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نموذج استرشادي





نموذج عقد خدمات 
بين جامعة شقراء و (اسم الطرف الثاني) 
لــ (الغرض العام من العقد) ...

السنة بالهجري والميلادي


مقدمة:
   بعون الله وتوفيقه ففي يوم ................ بتاريخ 00/00/0000 هجري الموافق 00/00/0000 ميلادي بمدينة ...................... في دولة .................... تم توقيع هذا العقد بين كل من:
· الطرف الأول: جامعة شقراء، ممثلة بـ(اسم الجهة الجامعية) وعنوانها: الرياض – شقراء (ص.ب:٣٣ شقراء ١١٩٦١، المملكة العربية السعودية)، ويمثلها .... (الاسم والمنصب) ... ويشار له في هذه المذكرة بالطرف الأول.
· الطرف الثاني: ... (اسم الجهة) ... ويمثلها ..... (الاسم والمنصب..... وعنوانها (....)، ويشار له في هذه المذكرة بالطرف الثاني.
تمهيد: الغرض من العقد:
(الهدف العام من إبرام هذا العقد دون الدخول في التفاصيل الدقيقة، ومثال ذلك ما يلي:
  نظراً لما لدى ...... من الإمكانات والخبرات العلمية والبحثية المتميزة في مجال................. ورغبة من الطرف الأول في الاستفادة من هذه الإمكانات، فقد اتفق الطرفان على أن يقوم الطرف الثاني بالعمل على التطوير والتدريب البحثي في مجال ..........). 
البند الأول: يعد التمهيد السابق وملحقات هذا العقد (إن وجدت) جزءًا لا يتجزأ منه.
البند الثاني: التزامات الطرفين:
(وصف دقيق ومفصل لالتزامات الطرفين وتكتب التزامات كل طرف على حدة كما يلي:)
أولا: التزامات الطرف الأول: 
يلتزم الطرف الأول بالقيام بما يلي: (مثال:
1. تأمين جميع مستلزمات التدريب من توفير الكتب والمواد العلمية والتجهيزات والملابس التي يحتاجها المتدرب خلال فترة التدريب. 
تأمين وسيلة نقل للمتدربين من وإلى مقر التدريب.

2. إجراء حجوزات الطيران وتحمل تكاليفها على درجة رجال أعمال لخمسة أعضاء من الطرف الثاني سنويا لتقديم الدورات التدريبية في مقر الطرف الأول).

ثانيا: التزامات الطرف الثاني: 
يلتزم الطرف الثاني بالقيام بما يلي: (مثال:
1. مراجعة توصيف المقرر لبرنامج .... في كلية ... بجامعة شقراء، وتقديم الاقتراحات والتوصيات اللازمة للحصول على الاعتماد الأكاديمي.
2. إجراء دراسة مقارنة بين برنامج كلية .....  في جامعة شقراء وجامعة ..... وتقديم النتائج التفصيلية والتوصيات.
3. توفير ثلاث مقاعد دراسية سنويا بنظام الإشراف المشترك في مرحلة الماجستير للمعيدات من جامعة شقراء ممن حققن الحد الأدنى من متطلبات القبول عند الطرف الثاني). 
البند الثالث: تكاليف خدمات العقد:
  يلتزم الطرف الأول بدفع تكاليف الخدمات المتفق عليها في هذا العقد للطرف الثاني بالريال السعودي خلال 90 يوماً من استلام المطالبة المالية من الطرف الثاني كما يلي:
مثال:
	
	الخدمة
	المدة/العدد
	التكلفة للخدمة بالدولار الأمريكي

	1
	تدريب 10 أعضاء هيئة تدريس حسب المادة (.....)
	شهر
	000 دولار 

	2
	استشارة أكاديمية حسب المادة (...) 
	يوم 
	.... دولار عن كل يوم

	3
	
	
	

	4
	
	
	



البند الرابع: مدة العقد والتجديد:
1. مدة هذا العقد هي ..... سنوات هجرية تبدأ من تاريخ توقيعه من قبل الطرفين. 
2. يجوز تجديد هذا العقد أو تمديده باتفاق الطرفين كتابياً وقبل نهايته بتسعين يوماً على الأقل.
3. في حالة عدم تجديد هذا العقد أو إنهائه مبكرا فيستمر العمل لإنجاز المشاريع المشتركة القائمة والناشئة عنه وفقاً للأحكام الواردة فيه. 

البند الخامس: (الفسخ والإنهاء):
1. ينتهي هذا العقد بنهاية مدته الواردة في البند ..... .
2. للطرفين الاتفاق كتابياً على إنهاء هذا العقد أو أحد بنوده قبل نهايته، ويترتب على ذلك ما يلي:
1- يعد العقد أو البند المتفق على إنهاءه منتهياً بمضي تسعين يوماً من تاريخ موافقة الطرف الآخر كتابياً على الإنهاء، ما لم يتم الاتفاق كتابياً على تحديد مدة معينة.
2- بمضي المدة الواردة في الفقرة (أ) أعلاه تنتهي كافة التعهدات والالتزامات التي على الطرفين الناتجة عن هذا العقد أو البند المتفق على إنهاءه.
3- يستثنى مما ورد في الفقرتين (أ، ب) أعلاه البنود والالتزامات المتعلقة بسرية المعلومات وحقوق الملكية الفكرية وما يتعلق بحقوق الترخيص، ما لم يتم الاتفاق كتابياً على خلاف ذلك.
4- إذا كان الإنهاء المتفق عليه لبند معين فيستمر العمل ببقية بنود العقد، ولا يخل ذلك بسريان باقي بنود العقد والالتزامات المترتبة عليها.
3. إذا رغب أحد الطرفين في إنهاء هذا العقد أو بند محدد من بنوده قبل نهايته بشكل انفرادي ودون موافقة الطرف الآخر فيترتب على ذلك ما يلي:
1- يلتزم الطرف المنهي للعقد أو البند المحدد بالوفاء بالالتزامات والتكاليف القائمة والمترتبة على هذا الإنهاء.
2- يلتزم الطرف المنهي للعقد بنسبة أي ملكية فكرية للطرف الاخر ناتجة عن وفائه بالتزامات العقد أو البند المحدد على أن تكون هذه الملكية الفكرية غير مسجلة، مالم يتم الاتفاق على خلاف ذلك.
4. عند إخلال أي من الطرفين في تنفيذ التزاماته المترتبة على تطبيق نصوص هذا العقد فللطرف الآخر إشعاره كتابياً مع بيان الخلل ورغبته في إنهاء العقد ما لم يتم إصلاح الخلل خلال 60 يوماً من تاريخ تقديم الإشعار، وعند مضي هذه المدة دون أن يتم إصلاح هذا الخلل فللطرف الذي قدم الإشعار إنهاء العقد وذلك بإشعار الطرف المخل كتابياً.  
البند السادس: (التعديل والإضافة):
  عند رغبة أي من الطرفين إجراء أي تعديل أو إضافة على بنود هذا العقد فيتم ذلك بعد موافقة الطرف الآخر كتابياً.
البند السابع: (التنسيق ومتابعة التنفيذ):
1. يحدد كل من الطرفين الجهة الداخلية المسؤولة عن العقد، وتُعين تلك الجهة منسقاً لأعمال هذا العقد.
2. يتواصل منسقا الطرفين بينهما بشكل مباشر لمتابعة وتنفيذ وتَقويم إنجاز أعمال هذا العقد، وقد حدد الطرفين منسقيهما كما يلي:
1. الطرف الأول:
· الجهة الداخلية الخاصة بالطرف الأول: ......................................
· منسق الطرف الأول: ............................................................
2. الطرف الثاني:
· الجهة الداخلية الخاصة بالطرف الثاني: ..........................
· منسق الطرف الثاني: ................................................
3. يتولى منسقا الطرفين تقديم تقريرٍ مفصلٍّ كل (ستة أشهر) إلى طرفي العقد؛ يُبين فيه الإنجازات التي تم تحقيقها والمعوقات إن وجدت.
البند الثامن: (الإشعارات):
  يتم تقديم أي إشعار وفقاً لهذا العقد كتابياً؛ ويعد تسليمه باليد كافياً مقابل إيصال، أو إرساله عن طريق البريد المسجل، أو عن طريق الفاكس، أو بما يتفق عليه منسقا الطرفين كتابياً.
 البند التاسع: (السرية والملكية الفكرية):
1. يلتزم الطرفان بالمحافظة على سرية المعلومات والوثائق والمستندات الخاصة بالطرف الآخر والتي سيتم الاطلاع عليها لتنفيذ أعمال هذا العقد.
2. يلتزم الطرفان بمراعاة حقوق الملكية الفكرية والأدبية الخاصة أو المملوكة للطرف الآخر وعدم التعدي عليها.
3. إن أي ملكية فكرية تنتج من تنفيذ هذا العقد ستكون ملكا للطرف الأول، ولذا فإن ما يترتب على ذلك من تحويل الاكتشافات إلى اختراعات سينسب للطرف الأول. 
البند العاشر: (الظروف الطارئة والقوة القاهرة):
   لا يعدّ أيٌ من الطرفين مسؤولاً تجاه الطرف الآخر عن أي فشل أو تأخير في تنفيذ التزاماته المترتبة على هذا العقد إذا كان ذلك عائداً إلى ظروف طارئة أو قوة قاهرة، وعلى الطرف المتأثر من ذلك أن يُشعر الطرف الآخر كتابياً خلال (30) ثلاثين يوماً من وقوع تلك الظروف مع بيان الأسباب، كما أن عليه بذل الجهود المعقولة لإزالتها أو الحد منها، وعلى الطرفين الاتفاق على تعديل أو إنهاء العقد إذا استمرت تلك الظروف الطارئة أو القوة القاهرة لمدة تزيد عن (60) يوماً.
البند الحادي عشر: (أحكام عامة):
1- يطبق على هذا العقد الأنظمة واللوائح المعمول بها في المملكة، كما يراعى عند توقيعه ما يصدر من الجامعة من ضوابط وإجراءات.
2- 
البند الثاني عشر: (حل النزاعات):
  يقر الطرفان بتنفيذ شروط العقد بحسن نية، والسعي للحيلولة دون حدوث خلافات من شأنها التأثير على تنفيذ الأعمال، وأن يقوما بتسوية أي خلاف يحدث بينهما بالتفاهم الودي كلما كان ذلك ممكناً، وألا يحول حدوث أي خلاف دون استمرار الأعمال الأخرى المشتركة بينهما، على أن يكون هناك تسلسل في عرض الخلاف الناشئ بين الطرفين، فإذا لم يُتَوصّل إلى اتفاق، يُعرض الخلاف على ممثلي الطرفين في هذا العقد للوصول إلى حل مرضٍ لتنفيذ الالتزامات وفقاً لشروط هذا العقد، فإذا لم يتم التوصل إلى حل مرض فيتم اللجوء إلى المحكمة المختصة في المملكة للفصل في ذلك.
البند الثالث عشر: (التوقيع ونسخ العقد):
حرر هذا العقد من نسختين أصليتين وتَسلم كل طرف نسخة منها للعمل بموجبها.
(وفي حال كانت هناك نسخ بلغات أخرى فتكون الصيغة:
1. حرر هذا العقد من أربع نسخ أصلية باللغتين: العربية وال.....، وتسلم كل طرف نسخة أصلية بكل لغة بعد توقيعها من مثلي الطرفين للعمل بموجبها. 
2. كلا النسختين (العربية وال.......) متساوية في الحجية وعند الاختلاف على التفسير فإن النسخة العربية هي المرجع في التفسير.)
والله ولي التوفيق ،،،

الطرف الثاني:
(المنصب)
(الاسم)
التوقيع:

التاريخ:

الطرف الأول:
(المنصب)
(الاسم)
التوقيع:

التاريخ:
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