[image: ]



نموذج طلب استقالة لعضو هيئة تدريس ومن في حكمه

	البيانات الشخصية:



	الاسم رباعياً
	
	الكلية
	

	القسم
	
	التخصص
	

	الرقم الوظيفي
	
	رقم الهوية 
	

	تاريخ التعيين بالجامعة 
	

	مجموع سنوات الابتعاث  (اللغة/الماجستير /الدكتوراة) إن وجدت
	

	تاريخ طلب الاستقالة
	
	مجموع سنوات الخدمة الفعلية بالجامعة
	

	مبررات طلب الاستقالة
	




  


	ملاحظات هامة:



· يتم رفع الطلب قبل موعد النفاذ بمدة كافية حتى تتمكن المجالس المختصة من التوصية بما تراه. ( مجلس القسم – مجلس الكلية – المجلس العلمي – مجلس الجامعة)
· لا يغـادر عضو هيئة التـدريس ومن في حكمهم العمـل، ويســـتمر في أداء الأعمال الموكلـة له (تدريسية، إدارية، إلخ) حتى يتم إعتمـاد طلـب الاستقالة من مجلس الجامعة.
· يلتزم العضو بالاطلاع على القاعدة التنفيذية للمادة (95) لمواد النقل والإستقالة لأعضاء هيئة التدريس ومن في حكمهم.
· أن يكون عضو هيئة التدريس المذكور أعلاه غير مكفوف اليد، ولا مُحال للتحقيق ولا المحاكمة، وقد عمل في الجامعة مدة مماثلة لمدة ابتعاثه، وفي حال التقدم بطلب الاستقالة قبل انتهاء المدة يلتزم المتقدم بإرفاق تعهداً خطياً يلتزم بموجبه بدفع كافة وأية التزامات مالية تحملتها الجامعة أو تحملتها جهات آخرى نظير ابتعاثه أو إيفاده. وتتولى الإدارة المختصة بالجامعة تسوية الأمور المالية مع عضو هيئة التدريس قبل إخلاء طرفه من الجامعة.








	البيانات و المستندات المطلوبة لطلب الاستقالة: 


1- نموذج طلب الاستقالة.
2- قرارت (التعيين/ الترقية) بالجامعة.
3- الهوية الوطنية.
4- قرار ابتعاث مرحلة اللغة رقمه وتاريخه ومدته وقرارات التمديد وقرار الإنهاء والمباشرة (ان وجدت).
5- قرار ابتعاث  الماجستير رقمه وتاريخه ومدته وقرارات التمديد (ان وجدت).
6- قرار ابتعاث الدكتوراة رقمه وتاريخه ومدته وقرارات التمديد (ان وجدت).
7- قرار إنهاء الابتعاث (للماجستير والدكتوراة).
8- قرار المباشرة بعد الابتعاث (للماجستير والدكتوراة).
9- بيان الخدمة ( من الإدارة العامة للموارد البشرية بالجامعة).
10- مجموع سنوات الابتعاث لمرحلة اللغة(سنة وشهر ويوم).
11- مجموع سنوات الابتعاث للماجستير(سنة وشهر ويوم).
12- مجموع سنوات الابتعاث للدكتوراه (سنة وشهر ويوم).
13- مجموع سنوات الخدمة بالجامعة بعد ابتعاث مرحلة اللغة(سنة وشهر ويوم) إن وجدت.
14-  مجموع سنوات الخدمة بالجامعة بعد ابتعاث الماجستير (سنة وشهر ويوم). إن وجدت.
15- مجموع سنوات الخدمة بالجامعة بعد ابتعاث الدكتوراه (سنة وشهر ويوم). إن وجدت. 
16- إقرار من العضو بإطلاعه على القاعدة التنفيذية للمادة (95) لمواد النقل والإستقالة لأعضاء هيئة التدريس ومن في حكمهم، مع التزامه بالعمل وعدم التغيب عنه لحين صدور القرار التنفيذي للاستقالة.  
17- مجلس القسم و مجلس الكلية موضح فيه جميع البيانات أعلاه من (1 حتى 16) ومتضمناً مبررات طلب الإستقالة.
	ملاحظة: 


في حال عدم استكمال المستندات في ملف واحد وبالترتيب المذكور أعلاه، سوف يتم إعادة الطلب مما سيؤخر وقت انجاز الطلب. 



	إقرار: 



 أقر بإطلاعي على القاعدة التنفيذية للمادة (95) لمواد النقل والإستقالة لأعضاء هيئة التدريس ومن في حكمهم، مع إلتزامي بالعمل وعدم التغيب عنه لحين صدور القرار التنفيذي للاستقالة.  
	اسم مقدم الطلب
	

	التوقيع 
	

	
	
	التاريخ
	




	المصادقة على صحة البيانات:




	اسم مقدم الطلب
	

	التوقيع 
	

	
	
	التاريخ
	

	اسم رئيس القسم
	

	التوقيع 
	

	
	
	التاريخ
	

	اسم عميد الكلية
	

	التوقيع 
	

	
	
	التاريخ
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