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     إدارة الابتعاث والتدريب 


	
	
	



طلب ضمان مالي                                             نموذج ( 1 )
	الاسـم رباعــياً من واقع
السجل المدني
	الاسم الأول
	اسم الأب
	اسم الجد
	العائلة

	
	
	
	
	

	الاسم باللغة الإنجليزية من واقع جــواز السـفـر
	Family Name
	Grand Father Name
	Father Name
	First Name


	
	
	
	
	

	رقم السجل المدني
	
	مكان وتاريخ الإصدار
	

	رقم جــواز السـفـر
	
	مكان وتاريخ الإصدار
	

	رقم الحفيظة
	
	تاريخ ومكـــان الميـــلاد
	

	مسمى الوظيفـة
	
	مدة الخدمة بالجامعة
	

	رقم الوظيفة
	
	رقم الملف
	

	الكلية
	
	القسم
	

	آخر مؤهل
	
	جهة التخرج
	

	الدولة
	
	تاريخ الحصول على المؤهل
	

	التخصص العام باللغة العربية
	
	التخصص العام باللغة الإنجليزية
	

	التخصص الدقيق باللغة العربية
	
	التخصص الدقيق باللغة الإنجليزية
	


	البرنامج المطلوب الحصول عليه
	 ( درجة علمية 
	المرحلة تحديداً: دكتوراه
	 FORMCHECKBOX 
 دبلوم عالي 
	نوعه:

	
	  FORMCHECKBOX 
 شهادة مهنية عليا
	 نوعها:
	 FORMCHECKBOX 
 برنامج تدريبي خاص
	نوعه:


	لضمان المالي المبدئ
	المطلوب
	(  ضمان مالي مبدئ جديد                 FORMCHECKBOX 
 تجديد الضمان المالي المبدئ

	
	المرفقات
	نسخة مصدقة من المؤهلات الدراسية (للبكالوريوس والماجستير والدكتوراه) في حال كان المطلوب دكتوراه أو ما جستير ترفق جميع المؤهلات..
نسخة مصدقة من السجل الأكاديمي (للبكالوريوس والماجستير والدكتوراه) في حال كان المطلوب دكتوراه أو ما جستير ترفق جميع المؤهلات..

نسخة مصدقة من معادلة الشهادة إذا كان من خريجي الجامعات الخارجية..
نسخة من بطاقة الهوية الوطنية أو دفتر العائلة..
نسخة من قرار التعيين موضح فيه تاريخ المباشرة..
نسخة من جواز السفر ساري المفعول وواضح لطالب الضمان.. 


	الكلية : الهندسة                            الموظف المختص:                                        التوقيـــــع:                                 التاريــــخ:   00/00/1440هـ

	العميد :                                                                                                 التوقيـــــع:                                  التاريــــخ:   00/00/1440هـ

	اعتماد الموظف المختص بالتطوير الإداري:                                                       التوقيـــــع:                                   التاريــــخ:      /     /1440 هـ


سعادة وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي                              حفظه الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته

ترغب الكلية في ابتعاث الموضحة بياناته أدناه للدراسات العليا خارجياً.
	الاسم
	رقم السجل المدني
	رقم الحفظ
	مكان الحفظ
	تاريخ الإصدار

	
	
	
	
	


	الكلية
	القسم
	الوظيفة
	المرتبة/ الدرجة

	الهندسة
	
	
	


	أخر مؤهل علمي
	جهة التخرج
	الدولة
	تاريخ الحصول عليه

	
	
	
	


آمل من سعادتكم استكمال اللازم..

وتقبلوا سعادتكم تحياتي وتقديري،،،

                                                                                                                                          المشرف على عمادة كلية الهندسة
                                                                                                                            د. عادل بن خالد البلوي
	
	
	

	استمارة طلب ابتعاث                                                  نموذج رقم (2)


استمارة طلب ابتعاث                                                نموذج رقم (3)
 أولاً: (أ) البيانات الأساسية (تعبأ من قبل صاحب الطلب)
	الاســــــم رباعي باللغة العربية
	
	رقم الملف
	
	الرقم الوظيفي
	

	رقم الهوية الوطنية
	
	مصدرها
	
	تاريخها
	

	الاســــــم رباعي باللغة الإنجليزية حسب جواز السفر
	
	رقم الجواز 
	
	تاريخه
	

	جهة العمل
	
	مسمى الوظيفة الحالية
	

	تاريخ التعيين بالجامعة
	
	تاريخ الميلاد
	
	العمر
	

	مدة الخدمة بالجامعة
	
	مكان الميلاد
	

	الحالة الاجتماعية
	
	عدد المرافقين
	

	المؤهل العلمي الحالي
	
	التـــخصص
	

	جهة التخرج
	
	تاريخ الحصول على المؤهل
	

	التقدير العام في المؤهل 
	
	مستوى الأداء الوظيفي للثلاث أعوام الأخيرة 
	14 هـ
	
	14 هـ
	
	14 هـ
	

	رقم الجوال 
	
	هاتف العمل 
	

	مهام العمل الحالية 
	
	تاريخ شغل الوظيفة الحالية 
	

	البريد الإلكتروني الرسمي للجامعة
	
	وسيلة اتصال أخرى 
	


  (ب) البيانات الإضافية (تعبأ من قبل صاحب الطلب)
	البيانات العائلية
	يرفق صورة من دفتر العائلة

	الحالة الاجتماعية
	 (  متزوج                 عدد الأطفال (   )                                 

	اسم الزوجة / أو المحرم
	
	مهنتها / مهنته
	

	جهة عملها/عمله
	
	
	

	العنوان الشخصي في المملكة
	

	ثلاث أشخاص يمكن الرجوع لهم عند الحاجة
	١-                                   الجوال/                                 جهة العمل/ 
٢-                                   الجوال/                                  جهة العمل/
٣-                                    الجوال/                                  جهة العمل/ 


  (ج) بيانات عن مرحلة الدراسة المتقدم لها (تعبأ من قبل صاحب الطلب) 

	الدرجة العلمية المطلوب الحصول عليها
	
	أسلوب الدراسة
	

	التخصص العام
	
	التخصص الفرعي
	

	تاريخ بدء الدراسة
	
	مدة الدراسة
	

	الجامعة المبتعث لها
	
	بلد الدراسة
	

	الولاية/ المدينة
	
	صفة القبول
	

	عنوان الملحقية
	
	عنوان الجامعة للدراسة
	

	تاريخ بدء دراسة فترة اللغة
	
	مدة دراسة فترة اللغة
	

	اسم المعهد اللغة
	
	بلد الدراسة
	

	الولاية / المدينة
	
	عنوان المعهد /الجامعة (للغة)
	


	               
	
	

	   استمارة طلب ابتعاث                                                                نموذج رقم (4)


           ثانياً: بيانات عن حاجة القسم من التخصص المطلوب (تعبأ من قبل رئيس القسم بالكلية) 
	حاجة الجهة أو القسم للتخصص المطلوب
	ماجستير
	دكتوراه

	
	عدد
	تخصص
	عدد
	تخصص

	عدد أعضاء هيئة التدريس السعوديين في القسم
	
	
	
	

	عدد أعضاء هيئة التدريس المتعاقدين في القسم
	
	
	
	

	عدد السعوديين الموجودين في التخصص
	
	
	
	

	عدد المبتعثين في نفس التخصص
	
	
	
	

	عدد الموفدين في نفس التخصص
	
	
	
	

	عدد المبتعثين من القسم في نفس الدولة
	
	
	
	

	عدد المبتعثين من القسم في نفس المدينة
	
	
	
	

	عدد المبتعثين من القسم في نفس الجامعة
	
	
	
	


	محضر مجلس القسم
	رقم الجلسة
	
	تاريخ الجلسة
	

	التوصية
	

	محضر مجلس الكلية
	رقم الجلسة
	
	تاريخ الجلسة
	

	التوصية
	

	ملحوظات
	

	المرفقات
	نسخة مصدقة من المؤهلات الدراسية (للبكالوريوس والماجستير) في حال كان المطلوب دكتوراه أو ماجستير ترفق جميع المؤهلات..
1. نسخة مصدقة من السجل الأكاديمي (للبكالوريوس والماجستير) في حال كان المطلوب دكتوراه أو ماجستير ترفق جميع السجلات..
2. نسخة مصدقة من معادلة الشهادة إذا كان من خريجي الجامعات الخارجية..
3. نسخة من إشعار القبول في الجامعة..
4. نسخة من قرار التعيين..
5. نسخة من محضر مجلس القسم..
6. نسخة من محضر مجلس الكلية..
7. نسخة من جواز السفر ساري المفعول وواضح..
8. صورة من موقع وزارة التعليم العالي يوضح أن الجامعة موصى بها وغير موقفة..
9. صورة من دفتر العائلة للعنصر النسائي وكذلك لمن لديه مرافقين..
10. صورة من قرار الابتعاث بالنسبة لطلبات تمديد الابتعاث ..


	استمارة طلب ابتعاث                                          نموذج رقم ( 5)


        ثالثاً: دراسة الطلب من قبل إدارة الابتعاث والتدريب (تعبأ من قبل قسم الابتعاث) 
	الموظف المختص
	التوقيع
	تاريخ دراسة الطلب

	
	
	

	( الدراسة بالمقررات
	(  القبول مشروط
	( الدراسة بالبحث فقط
	( غير ملائمة للتخصص
	(  الجامعة مقفلة

	( الدراسة بالبحث والمقررات
	(  القبول غير مشروط
	(  ملائمة للتخصص
	(  الجامعة موصى بها
	( اكتمال الأوراق المطلوبة

	الملاحظات
	

	اعتماد مدير إدارة الإبتعاث والتدريب
	( يعرض على اللجنة الموقرة لتقرر ما تراه
	( يعاد الطلب لتلافي الملاحظات السابقة

	التوقيع
	
	التاريخ
	/         /         14هـ


	6
	تعهد للمبتعثين 


أتعهد أنا .................. الموظف بقسم الهندسة ................ في كلية الهندسة على وظيفة ............ و المبتعث من قبل جامعة شقراء للحصول على درجة .................. في مجال الهندسة ............. بأن أعمل في الجامعة بعد عودتي من البعثة مدة تعادل فترة البعثة على الأقل..
وعلى ذلك أوقع ،،،،،
 والله الموفق
  رقم الملـــف:    
  تاريخ التعهد:       /      /1440هـ
توقيع المبتعث:
	7
	تعهد للمبتعث الذي ترافقه أسرته


أفيد أنا المعيد / الموضح اسمي وتوقيعي أدناه أن أسرتي المكونة من: 
1- 
2- 
سوف ترافقني في مقر البعثة..، وأرفق بهذه الإفادة صورة من جواز (جوازات) السفر الموضح بها تأشيرة السفر الصادرة من السفارة المعنية..
وأتعهد في حالة عدم مرافقة أسرتي لي في مقر البعثة بأن أقوم بإعادة التذكرة (التذاكر) إلى الجامعة وفي حالة عدم قيامي بذلك فللجامعة الحق في استقطاع قيمتها من رواتبي في الداخل.
الاســـم: 
الوظيفة: 
رقم الملف: 
التاريخ:
التوقيع:
	8
	بيان خلو طرف للابتعاث


الاسم: 
الوظيفة: 
جهة العمل: 
نقر نحن الموقعين أدناه بأن الموضح اسمه أعلاه خالي الطرف من جميع العهد والالتزامات..
	الجهة
	القسم
	اسم المسؤول
	وظيفته
	التوقيع
	التاريخ
	ملاحظات

	جهة العـــمل
	القسم الذي يعمل فيه
	
	
	
	
	

	
	المستودع والمعامل
	
	
	
	
	

	
	المكتبة
	
	
	
	
	

	إدارة الإسكـــان
	
	
	
	
	

	الشؤون المالية
	الرواتب
	
	
	
	
	

	
	المحاسبة
	
	
	
	
	

	الأمن والسلامة
	
	
	
	
	

	إدارة الحركة (للرجال فقط)
	
	
	
	
	


	9
	تعهد للمحرم


أتعهد أنا ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ بمرافقة (صلة القرابة) ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ إلى دولة ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ لمواصلة دراستها العليا في ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ وأن أُقيم معها طيلة فترة ابتعاثها.. وأن أكون مسؤولاً حال تركي مكان إقامتها أمام الجهات المعنية..
وعلى ذلك أوقع ،،،،،
 والله الموفق
               الاسم: 
        تاريخ التعهد:    /    /
              التوقيع:
	10
	تعهد بإحضار قبول في مجال التخصص


أتعهد أنا ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ المعيد/ المحاضر بقسم ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ في كلية ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ والمبتعث من قبل جامعة شقراء للحصول على اللغة الإنجليزية بأن أحضر قبول في مجال تخصصي في ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ 
وعلى ذلك أوقع ،،،،،
والله الموفق
      رقم الملـــف: 
      تاريخ التعهد: /    /
    توقيع المبتعث:
10
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