
 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اسى انًمشس:
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 أساسُاخ انحاسة اِنٍ
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Course code 
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ALmuzahmiah- Shaqra 

 انًؤسسح:

Institution 

 ظايؼح شمشاء
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 انًحرىَاخ

  أ. انرؼشَف تانًمشس انذساسٍ

  هذف انًمشس ويخشظاذه انرؼهًُُح -ب
 . اُٞصق اُؼبّ ُِٔوشس1

  . اُٜذف اُشئ٤ظ ُِٔوشس2

  . ٓخشعبد اُزؼِْ ُِٔوشس3

  ض. يىضىػاخ انًمشس

  د. انرذسَس وانرمُُى:
  .  سثظ ٓخشعبد اُزؼِْ ُِٔوشس ٓغ ًَ ٖٓ اعزشار٤غ٤بد اُزذس٣ظ ٝطشم اُزو1ْ٤٤

  . أٗشطخ رو٤٤ْ اُطِجخ2

  أَشطح الإسشاد الأكادًٍَ وانذػى انطلاتٍ -هـ 

  نًشافكيصادس انرؼهى وا –و 
  . هبئٔخ ٓصبدس اُزؼ1ِْ

  أُطِٞثخ . أُشاكن ٝاُزغ٤ٜضاد2

  ص. ذمىَى ظىدج انًمشس

  غ. اػرًاد انرىصُف
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 أ. انرؼشَف تانًمشس انذساسٍ:

 3 . انساػاخ انًؼرًذج:1

 . َىع انًمشس2

 ٓزطِت عبٓؼخ أ.
  

 ٓزطِت ٤ًِخ
  

   أخشٟ  ٓزطِت هغْ

 إعجبس١ ب.
  

   اخز٤بس١

  . انسُح / انًسرىي انزٌ َمذو فُه انًمشس3

 )إٕ ٝعذد(. انًرطهثاخ انساتمح نهزا انًمشس 4

 لا ٣ٞعذ

 )إٗٞعذد(ح يغ هزا انًمشس . انًرطهثاخ انًرضاي5ُ

 لا ٣ٞعذ

 

 )اخزش ًَ ٓب ٣٘طجن(. ًَط انذساسح 6

 انُسثح ػذد انساػاخ انرذسَسُح ًَط انذساسح و

 %46 18 انًحاضشاخ انرمهُذَح 1

 %33 12 انرؼهُى انًذيط 2

 %12 6 انرؼهُى الإنكرشوٍَ 3

 %7 3 انرؼهُى ػٍ تؼذ 4

 

 

 ٓغزٟٞ اُلصَ اُذساع٢( )ػ٠ِ. ساػاخ انرؼهى انفؼهُح نهًمشس7

 ساػاخ انرؼهى انُشاط و

 ساػاخ الاذصال

 2 ٓؾبضشاد 1

 2 ٓؼَٔ 2

 3 دسٝط إضبك٤خ 3

 3 أخشٟ )رزًش( 4

 عبػبد ٓؼزٔذح 3عبػبد كؼ٤ِخ/ 4 الإظًانٍ 

 ساػاخ انرؼهى الأخشي*

 14 عبػبد الاعززًبس 1

 6 اُٞاعجبد 2

 عبػبد 4 أٌُزجخ 3

 عبػبد 4  ٣غأُشبس /إػذاد اُجؾٞس 4

  أخشٟ )رزًش( 5

 عبػخ22 الإظًانٍ 

* ٢ٛ ٓوذاس اُٞهذ أُغزضٔش ك٢ اُ٘شبطبد اُز٢ رغْٜ ك٢ رؾو٤ن ٓخشعبد اُزؼِْ ُِٔوشس، ٣ٝشَٔ رُي: ع٤ٔغ 

أٗشطخ اُزؼِْ، ٓضَ: عبػبد الاعززًبس، إػذاد أُشبس٣غ، ٝاُٞاعجبد، ٝاُؼشٝض، ٝاُٞهذ اُز١ ٣وض٤ٚ أُزؼِْ ك٢ 

 أٌُزجخ



 

 

 هذف انًمشس ويخشظاذه انرؼهًُُح: -ب

 الوصف العام للمقرر: .1

الأجهزة وأنظمة التشغيل وبرامج  -هذا المقرر هو عبارة عن نظرة عامة على أنظمة الكمبيوتر 
تطبيقات الحواسيب الصغيرة ، بما في ذلك الإنترنت ومعالجة النصوص وجداول البيانات ورسومات 

المشكلات الحالية مثل تأثير أجهزة الكمبيوتر  يلقى الضوء علىكما  .العروض التقديمية وقواعد البيانات

 على المجتمع وتاريخ واستخدام أجهزة الكمبيوتر في الأعمال والتعليم والإعدادات الحديثة الأخرى .
 . انهذف انشئُس نهًمشس2

يل على مفاهيم و مصطلحات تقنية المعلومات ونظم التشغيهدف المقرر إلى تعرّف الطالبة 

واكسابهاالمهارات التطبيقية لاستخدام حزم برمجيات الانتاج المكتبي بما يخدم مسيرتها التعليمية و 

 .وتقدير أهمية إجادة مهارات الحاسوب في جميع ميادين الحياة وتنميتها للتأهيل لسوق العملالوظيفية،

 .يهخص يخشظاخ انرؼهى نهًمشس:3

 

 يخشظاخ انرؼهى نهًمشس

 سيض

ى انرؼهيخشض 

 نهثشَايطانًشذثط 

  انًؼاسف 1

 5، ع1ع انرؼشف ػهً يفاهُى ويصطهحاخ ذمُُح انًؼهىياخ 1.1

 5ع رؼشفؼهىانًكىَاذانًادَهانشئُسُهههحاسةان 1.2

 5ع إظهاس انًؼشفح تانىَة وكُفُح إظشاء انثحىز يغ ذًُُض يضاَا وػُىب انشثكاخ 1.3

 5ع ذحذَذ يخاطش انحاسة الانٍ وانسلايح 1.4

انرؼشف ػهً اًَاط ذؼهًُُح يرمذيح يٍ خلال انرضود تانخهفُح انًُاسثح ػٍ يفاهُى و اسس  1.5

 َظى انرؼهُى ػٍ تؼذ و انرؼهُى الانكرشوٍَ

 5، ع1ع

 5ع Microsoft Office :Word/Excel/Access/Powerpointالانًاو تثشَايط  1.6

 5، ع1ع انرؼشف ػهً يفاهُى ويصطهحاخ ذمُُح انًؼهىياخ 1.7

  انًهاساخ 2

انمذسج ػهً اسرخذاو حضو تشيعُاخ الاَراض انًكرثٍ تًا َخذو يسُشج انطانة انرؼهًُُح و  2.1

 انىظُفُح

ّ1ّ ،6 

 6، 1ّّ َصًى يىاد ذؼهًُُه يثسطه تاسرخذاو تؼض انثشيعُاخ انًثسطه 2.2

 6ّ  انرىاصم تاسرخذاو خذياخ الاَرشَد  وانثشَذ الإنكرشوٍَ  2.3

 6، 1ّّ ثكاخ انًؼهىياخ ويحشكاخ انثحس فٍ ظًغ انًؼهىياخذىظُف ش 2.4

 6، 4ّّ َصًى يىاد ذؼهًُُه يثسطه تاسرخذاو تؼض انثشيعُاخ انًثسطه 2.5



 يخشظاخ انرؼهى نهًمشس

 سيض

ى انرؼهيخشض 

 نهثشَايطانًشذثط 

  انكفاءاخ 3

 2ى، 1ى  .ايعملأثناء انجاز سئولية  تحمُّلالم 3.1

 4، ى 3، ى 2ى  .الفريق ايعمل بشكل فع  إدارة  3.2

 2ى   لنة  وايتأمةنة /الأمنة  المتعلق  باستخدام أجهزة الحاسلببالجلانب ايقانالايتزام 3.3

 1ى تقدير أهمة  إجادة مهارات الحاسلب في جمةع مةادين الحةاة وتنمةتها يلتأهةل يسئلق ايعمل. 3.4

 4، ى3ى ايتلاصل باستخدام خدمات الإنترنت وايبريد الإيكتروني 3.5

 

 

 ض. يىضىػاخ انًمشس

 الاذصالاػاخ س لائًح انًىضىػاخ و

1 
ٓوذٓخ ك٢ رو٤٘خ أُؼِٞٓبد )رؼش٣ق اُؾبعت الا٢ُ/ٓغبلاد اعزخذآٚ/ربس٣خٚ/اٗٞاع 

 اُؾبعجبد/ٌٓٞٗبد ٗظبّ اُؾبعت الا٢ُ/الاعٜضح أُبد٣خ اُجشٓغ٤بد(
 ػ2٢ِٔٗظش١+ 2

2 
) عطؼ أٌُزت/عِخ أُؾزٝكبد/شش٣ظ أُٜبّ/اُضس اثذا/دهخ windows7ٗظبّ اُزشـ٤َ 

 ٓغ أُغِذاد ٝ أُِلبد/اُؾصٍٞ ػ٠ِ اُزؼ٤ِٔبد/ الاعٜضح ٝاُطبثؼبد(اُشبشخ/اُزؼبَٓ 
 ػ2٢ِٔٗظش١+ 2

 ػ4٢ِٔٗظش١+ 4 اُجلاى ثٞسد)رؼش٣لٚ/ثذء اعزخذآٚ/رصلؼ هبئٔخ أُبدح/دخٍٞ ٓؾزٟٞ أُبدح/اُٞاعجبد( 3

4 

)ٌٓٞٗبد ٗبكزح اُجشآظ/شش٣ظ الادٝاد/أُغٔٞػبد اُخبصخ   word 2313ٓب٣ٌشٝعٞكذ 

ق/أُغٔٞػبد اُخبصخ ثزج٣ٞت رخط٤ظ اُصلؾخ/أُغٔٞػخ اُخبصخ ثزج٣ٞت ثزج٣ٞت ِٓ

 ٓشاعلاد/أُغٔؼبد اُخبصخ ثزج٣ٞت ٓشاعؼخ/أُغٔٞػبد اُخبصخ ثزج٣ٞت ػشض(

 ػ4٢ِٔٗظش١+ 4

5 

)اُزؼشف ػ٠ِ ػلآبد اُزج٣ٞت اُشئ٤غ٤خ/اُؼَٔ ٓغ ثشٗبٓظ  Excel 2313ا٣ٌشٝعٞكذ 

/ أُخططبد/اُزجذ٣َ ث٤ٖ ث٤بٗبد اُصق ٝ sumاُخ اًغَ/اُز٘غ٤ن اُششط٢/اُص٤ؾ اُؾغبث٤خ/اُذ

 اُؼٔٞد/رـ٤٤ش ٓٞهغ أُخطظ(

 ػ4٢ِٔٗظش١+ 4

6 

)اُؼشٝض اُزوذ٤ٔ٣خ/ٌٓٞٗبد ٗبكزح اُجشٗبٓظ/ٗٔبرط  Powerpoint 2313ٓب٣ٌشٝعٞكذ 

لأششطخ الادٝاد اُز٢ رظٜش ث٘بكزح اُجشٗبٓظ/اٗشبء ِٓق روذ٢ٔ٣ كبسؽ/اٗشبء ٓغز٘ذ ثبعزخذاّ 

/ادساط ٓخططبد ك٢ اُشش٣ؾخ/اضبكخ رأص٤شاد Word Artثبعزخذاّ هبُت/اداط ٗص 

/اػذاد اُششائؼ ُِطجبػخ/اخزصبساد  Powerpoint2313ؽش٤ًخ/طشم اُؼشٝض اُزوذ٤ٔ٣خ ك٢

 ُٞؽخ أُلبر٤ؼ(

 ػ4٢ِٔٗظش١+ 4

7 

)ٓوذٓخ ك٢ هٞاػذ اُج٤بٗبد/٤ٔٓضاد هٞاػذ اُج٤بٗبد/اٗظٔخ  Access2010ٓب٣ٌشٝعٞكذ 

ٌٓٞٗبد ٗظْ هٞاػذ اُج٤بٗبد/هٞاػذ اُج٤بٗبد اُؼلائو٤خ/اٗٞاع هٞاػذ أُِلبد اُزو٤ِذ٣خ/

ٝ ٌٓٞٗبرٚ/اُزؼبَٓ ٓغ هٞاػذ اُج٤بٗبد/اٗشبء هبػذح ث٤بٗبد Accessاُج٤بٗبد/رؼش٣ق ثشٗبٓظ 

 اُؼ٤ِٔبد الاعبع٤خ/اٗشبء هبػذح ث٤بٗبد عذ٣ذح(

 ػ4٢ِٔٗظش١+ 4

2 

ٞرش عـشاك٤ب/ رص٤٘ق شجٌبد اُشجٌبد ٝ الاٗزشٗذ)شجٌخ اُؾبعٞة/رص٤٘ق شجٌبد أٌُج٤

أٌُج٤ٞرش ٖٓ خلاٍ ٝعبئظ اُ٘وَ أُغزخذٓخ/ رص٤٘ق اُشجٌبد ٖٓ ؽ٤ش ٗٔٞرط اُشثظ/رص٤٘ق 

اُشجٌبد ٖٓ ؽ٤ش ػلاهخ الاعٜضح ثجؼضٜب/ٓبٛٞ الاٗزشٗذ ٝ ٓب٢ٛ ٌٓٞٗبرٚ/ ٓلب٤ْٛ ٓزؼِوخ 

 ثبلاٗزشٗذ/اُخذٓبد أُوذٓخ ٖٓ شجٌخ الاٗزشٗذ(

 

 ػ4٢ِٔٗظش١+ 4

 بػخع 22 انًعًىع

 

 د. انرذسَس وانرمُُى:

 ستط يخشظاخ انرؼهى نهًمشس يغ كم يٍ اسرشاذُعُاخ انرذسَس وطشق انرمُُى. 1

 طشق انرمُُى اسرشاذُعُاخ انرذسَس يخشظاخ انرؼهى انشيض

 انًؼاسف 1.0

 /ٝسهخ ػَٔشل٢ٜ)ٓجبشش( اخزجبس بضشح / ٓ٘بهشخ/ ػصق ٓؾٌٓٞٗبد اُؾبعت الا٢ُ  اُزؼشف ػ٠ِ 1.1



 طشق انرمُُى اسرشاذُعُاخ انرذسَس يخشظاخ انرؼهى انشيض

أُبد٣خ ٝاُجشٓغ٤بد  ٝٓغبلاد 

 اعزخذآٚ ٝرطٞسٙ ػجش اُزبس٣خ

ر٢٘ٛ/ ؽَ أُشٌلاد/ اُزؼِْ 

ثبلاًزشبف/ اُزؼِْ اُزؼب٢ٗٝ 

 ػشض روذ٢ٔ٣

1.2 
اٗٞاع اُؾبعجبد أُخزِلخ  اُزؼشف ػ٠ِ

 ٝاعزخذآبرٜب ٝعشػزٜب

ٓؾبضشح / ٓ٘بهشخ/ ػصق 

ر٢٘ٛ/ ؽَ أُشٌلاد/ اُزؼِْ 

ثبلاًزشبف/ اُزؼِْ اُزؼب٢ٗٝ 

 ٢ػشض روذ٣ٔ

 /ٝسهخ ػَٔ )ٓجبشش( اخزجبس شل٢ٜ

1.3 
ج٤ئخ ا٣ُٞ٘ذٝص ٝاُزؼبَٓ ٓغ الأُبّ ث

 اُ٘ٞاكز ٝاُزؼ٤ِٔبد

ٓؾبضشح / ٓ٘بهشخ/ ػصق 

ر٢٘ٛ/ ؽَ أُشٌلاد/ اُزؼِْ 

ثبلاًزشبف/ اُزؼِْ اُزؼب٢ٗٝ 

 ػشض روذ٢ٔ٣

 )ٓجبشش( اخزجبس اُزؼشف/ اخزجبس شل٢ٜ

 /ٝسهخ ػَٔ

1.4 
ٗظبّ اُجلاى ثٞسد  اُزؼشف ػ٠ِ

 ٤ٔٛزٚ ك٢ أُغبٍ اُزؼ٢ٔ٤ِٝا

ٓؾبضشح / ٓ٘بهشخ/ ػصق 

ر٢٘ٛ/ ؽَ أُشٌلاد/ اُزؼِْ 

ثبلاًزشبف/ اُزؼِْ اُزؼب٢ٗٝ 

 ػشض روذ٢ٔ٣

 /ٝسهخ ػَٔ )ٓجبشش( اخزجبس شل٢ٜ

 الأُبّ ثجشٗبٓظ اُٞٝسد 1.5

ٓؾبضشح / ٓ٘بهشخ/ ػصق 

ر٢٘ٛ/ ؽَ أُشٌلاد/ اُزؼِْ 

ثبلاًزشبف/ اُزؼِْ اُزؼب٢ٗٝ 

 ػشض روذ٢ٔ٣

 /ٝسهخ ػَٔ)ٓجبشش( جبس شل٢ٜاخز

 ثجشٗبٓظ الاًغَ إظٜبس أُؼشكخ 1.6

ٓؾبضشح / ٓ٘بهشخ/ ػصق 

ر٢٘ٛ/ ؽَ أُشٌلاد/ اُزؼِْ 

ثبلاًزشبف/ اُزؼِْ اُزؼب٢ٗٝ 

 ػشض روذ٢ٔ٣

 /ٝسهخ ػَٔ)ٓجبشش( اخزجبس شل٢ٜ

 الأُبّ ثجشٗبٓظ اُجٞسثٞٗذ 1.6

ٓؾبضشح / ٓ٘بهشخ/ ػصق 

ر٢٘ٛ/ ؽَ أُشٌلاد/ اُزؼِْ 

ًزشبف/ اُزؼِْ اُزؼب٢ٗٝ ثبلا

 ػشض روذ٢ٔ٣

 /ٝسهخ ػَٔ)ٓجبشش( اخزجبس شل٢ٜ

1.6 

الأُبّ ثجشٗبٓظ الاًغظ 

MSAccess2010 ٓصطِؾبد :

 هٞاػذ اُج٤بٗبد/اٗٞاع هٞاػذ اُج٤بٗبد

ٓؾبضشح / ٓ٘بهشخ/ ػصق 

ر٢٘ٛ/ ؽَ أُشٌلاد/ اُزؼِْ 

ثبلاًزشبف/ اُزؼِْ اُزؼب٢ٗٝ 

 ػشض روذ٢ٔ٣

 هخ ػَٔ/ٝس)ٓجبشش( اخزجبس شل٢ٜ

1.6 

ٓلّٜٞ اُشجٌبد ٝاص٘بكٜب/ رٞض٤ؼ 

شجٌخ الاٗزشٗذ/ٓشبسًخ 

أُِلبد/اُزؼشف ػ٠ِ ٓؾشًبد 

 اُجؾش/اُجش٣ذ الاٌُزش٢ٗٝ

ٓؾبضشح / ٓ٘بهشخ/ ػصق 

ر٢٘ٛ/ ؽَ أُشٌلاد/ اُزؼِْ 

ثبلاًزشبف/ اُزؼِْ اُزؼب٢ٗٝ 

 ػشض روذ٢ٔ٣

/ٝسهخ ػَٔ/ )ٓجبشش( اخزجبس شل٢ٜ 

 اخزجبس اُزؼشف )ٓجبشش(

 انًهاساخ 2.0

 رشـ٤َ ٝا٣وبف رشـ٤َ اُؾبعٞة 2.1

أُؾبضشح /ٓ٘بهشخ/ ػصق 

ر٢٘ٛ/ ؽَ أُشٌلاد/ اُزؼِْ 

ثبلاًزشبف/ اُزؼِْ اُزؼب٢ٗٝ/  

رطج٤ن ٝسهخ ػَٔ ػ٠ِ اُؾبعت 

 الا٢ُ

اخزجبس شل٢ٜ/ اُزو٣ْٞ أُؼزٔذ ػ٠ِ 

 الأداء )ٓجبشش( /اخزجبس عضئ٢ ػ٢ِٔ

2.2 
اُزؼبَٓ ٓغ الاػذاداد ك٢ إعبدح 

 ذٝصا٣ُٞ٘

أُؾبضشح /ٓ٘بهشخ/ ػصق 

ر٢٘ٛ/ ؽَ أُشٌلاد/ اُزؼِْ 

ثبلاًزشبف/ اُزؼِْ اُزؼب٢ٗٝ/ 

رطج٤ن ٝسهخ ػَٔ ػ٠ِ اُؾبعت 

 الا٢ُ

اخزجبس شل٢ٜ/ اُزو٣ْٞ أُؼزٔذ ػ٠ِ 

 الأداء )ٓجبشش( /اخزجبس عضئ٢ ػ٢ِٔ

2.3 
اُجلاى ثٞسد ٤ًٝل٤خ اُزؼبَٓ  رٞظ٤ق

 ٓغ اُٞاعجبد ٝ الاخزجبساد

خ/ ػصق أُؾبضشح /ٓ٘بهش

ر٢٘ٛ/ ؽَ أُشٌلاد/ اُزؼِْ 

اخزجبس شل٢ٜ/ اُزو٣ْٞ أُؼزٔذ ػ٠ِ 

 الأداء )ٓجبشش(  /اخزجبس عضئ٢ ػ٢ِٔ
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ثبلاًزشبف/ اُزؼِْ اُزؼب٢ٗٝ/ 

رطج٤ن ٝسهخ ػَٔ ػ٠ِ اُؾبعت 

 الا٢ُ

2.4 

اُزٌٖٔ ٖٓ اششطخ ُلأدٝاد ٝاُؼ٘ب٣ٖٝ 

ٝػلآبد اُزج٣ٞت اُشئ٤غ٤خ /ادٝاد 

د رخط٤ظ اُصلؾخ/اداح أُشاعلا

 ثجشٗبٓظ اُٞسد

أُؾبضشح /ٓ٘بهشخ/ ػصق 

ر٢٘ٛ/ ؽَ أُشٌلاد/ اُزؼِْ 

ثبلاًزشبف/ اُزؼِْ اُزؼب٢ٗٝ/ 

رطج٤ن ٝسهخ ػَٔ ػ٠ِ اُؾبعت 

 الا٢ُ

اخزجبس شل٢ٜ/ اُزو٣ْٞ أُؼزٔذ ػ٠ِ 

 الأداء )ٓجبشش(  /اخزجبس عضئ٢ ػ٢ِٔ

2.5 

اُزٌٖٔ ٖٓ ثشٗبٓظ الاًغَ: اششطخ 

زج٣ٞت لاداٝاد ٝاُؼ٘ب٣ٖٝ ٝػلآبد اُ

اُشئ٤غ٤خ /ادٝاد رخط٤ظ 

اُصلؾخ/اُزؼبَٓ ٓغ اُصلٞف ٝ 

الاػٔذح ٝ اُخلا٣ب /ٗوَ 

اُج٤بٗبد/اُز٘غ٤ن ٝاُزؼجئخ اُزِوبئ٤خ/ؽَ 

أُؼبدلاد اُؾغبث٤خ/رطج٤ن اُذٝاٍ 

 الاؽصبئ٤خ/رص٤ْٔ ٓخططبد اُج٤بٗبد

أُؾبضشح /ٓ٘بهشخ/ ػصق 

ر٢٘ٛ/ ؽَ أُشٌلاد/ اُزؼِْ 

 ثبلاًزشبف/ اُزؼِْ اُزؼب٢ٗٝ/

رطج٤ن ٝسهخ ػَٔ ػ٠ِ اُؾبعت 

 الا٢ُ

اخزجبس شل٢ٜ/ اُزو٣ْٞ أُؼزٔذ ػ٠ِ 

 الأداء )ٓجبشش(  /اخزجبس عضئ٢ ػ٢ِٔ

2.6 

رشـ٤َ ثشٗبٓظ اُجٞسثٞٗذ / اُزٌٖٔ 

ٖٓ اششطخ لاداٝاد ٝاُؼ٘ب٣ٖٝ 

ٝػلآبد اُزج٣ٞت اُشئ٤غ٤خ/شش٣ظ 

اُزٔش٣ش/رص٤ْٔ اُششائؼ ٝ 

اُؾشًبد/ادساط اشٌبٍ/ادساط 

خ/اضبكخ ربص٤شاد ٓخططبد ث٤ب٤ٗ

 ُِششائؼ/طجبػخ اُؼشٝض اُزوذ٤ٔ٣خ

أُؾبضشح /ٓ٘بهشخ/ ػصق 

ر٢٘ٛ/ ؽَ أُشٌلاد/ اُزؼِْ 

ثبلاًزشبف/ اُزؼِْ اُزؼب٢ٗٝ/ 

رطج٤ن ٝسهخ ػَٔ ػ٠ِ اُؾبعت 

 الا٢ُ

اخزجبس شل٢ٜ/ اُزو٣ْٞ أُؼزٔذ ػ٠ِ 

 الأداء )ٓجبشش(  /اخزجبس عضئ٢ ػ٢ِٔ

2.7 

 اُزٌٖٔ ٖٓ الاًغظ: اٗشبء هبػذح

ث٤بٗبد ٝ خطٞاد اُزص٤ْٔ/اعزخذاّ 

اُغذاٍٝ/أُلزبػ الاعبع٢/ اعزخذاّ 

اُوٞاُت اُغبٛضح/اٗشبء ٗٔٞرط 

ثبعزخذاّ ٓؼبُظ اُ٘ٔبرط/ اٗشبء 

اعزؼلاّ ثبعزخذاّ ٓؼبُظ الاعزؼلآبد/ 

اٗشبء  روش٣ش ثبعزخذاّ ٓؼبُظ 

 اُزوبس٣ش.

أُؾبضشح /ٓ٘بهشخ/ ػصق 

ر٢٘ٛ/ ؽَ أُشٌلاد/ اُزؼِْ 

اُزؼِْ اُزؼب٢ٗٝ/ ثبلاًزشبف/ 

رطج٤ن ٝسهخ ػَٔ ػ٠ِ اُؾبعت 

 الا٢ُ

اخزجبس شل٢ٜ/ اُزو٣ْٞ أُؼزٔذ ػ٠ِ 

 الأداء )ٓجبشش(  /اخزجبس عضئ٢ ػ٢ِٔ

 اُزٌٖٔ ٖٓ اُو٤بّ ثجؾٞس 2.2

أُؾبضشح /ٓ٘بهشخ/ ػصق 

ر٢٘ٛ/ ؽَ أُشٌلاد/ اُزؼِْ 

ثبلاًزشبف/ اُزؼِْ اُزؼب٢ٗٝ/ 

رطج٤ن ٝسهخ ػَٔ ػ٠ِ اُؾبعت 

 الا٢ُ

 ع ثؾض٢ )ٓجبشش(ٓششٝ

   انكفاءاخ 3.0

3.1 

 .ايعملأثناء انجاز سئولية  تحمُّلالم

 اُؼشٝض اُزوذ٤ٔ٣خ ٝاُؼ٤ِٔخ -

 أُ٘بهشخ اُلشد٣خ ٝاُغٔبػ٤خ  -

 اُزؼِْ اُزؼب٢ٗٝ -

 اُزؼِْ اُزار٢  - 

ٓلاؽظخ رلبػَ اُطبُجبد ك٢ أُٞاهق  - 

 اُزؼ٤ٔ٤ِخ 

رو٤ييييي٤ْ هيييييذسح اُطبُجيييييخ ػِييييي٠ رؾٔيييييَ  -

ٔييَ اُلييشدٟ أُغييزوَ كيي٢ أُغييئ٤ُٞخ ٝاُؼ

 أداء الأٗشطخ 

ٓلاؽظييخ ٝرو٤يي٤ْ ٜٓييبساد اُطبُجييخ كيي٢  -

ػيييشض ٝٓ٘بهشيييخ ٝٗويييذ الأػٔيييبٍ أٓيييبّ 

 اُض٤ٓلاد 

ٓلاؽظيييييخ ٝرو٤ييييي٤ْ ٜٓيييييبساد اُؼٔيييييَ  -

اُغٔييبػ٠ ضيئٖ اُؼٔييَ ًٔغٔٞػييخ كيي٢ 

 اػذاد ٝروذ٣ْ الأػٔبٍ أُطِٞثخ  
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ٓلاؽظخ ٜٓبساد اُطبُجخ كي٢ اعيزخذاّ  -

 ٤لبد أُطِٞثخشجٌخ الاٗزشٗذ ك٢ اُزٌِ

 

3.2 

 .الفريق ايعمل بشكل فع  إدارة 

 اُؼشٝض اُزوذ٤ٔ٣خ ٝاُؼ٤ِٔخ -

 أُ٘بهشخ اُلشد٣خ ٝاُغٔبػ٤خ  -

 اُزؼِْ اُزؼب٢ٗٝ -

 اُزؼِْ اُزار٢ - 

ٓلاؽظخ رلبػَ اُطبُجبد كي٢ أُٞاهيق  -

 اُزؼ٤ٔ٤ِخ 

رو٤ييييي٤ْ هيييييذسح اُطبُجيييييخ ػِييييي٠ رؾٔيييييَ  -

أُغييئ٤ُٞخ ٝاُؼٔييَ اُلييشد١ أُغييزوَ كيي٢ 

 ء الأٗشطخ أدا

ٓلاؽظييخ ٝرو٤يي٤ْ ٜٓييبساد اُطبُجييخ كيي٢  -

ػيييشض ٝٓ٘بهشيييخ ٝٗويييذ الأػٔيييبٍ أٓيييبّ 

 اُض٤ٓلاد 

ٓلاؽظيييييخ ٝرو٤ييييي٤ْ ٜٓيييييبساد اُؼٔيييييَ  -

اُغٔييبػ٢ ضيئٖ اُؼٔييَ ًٔغٔٞػييخ كيي٢ 

 اػذاد ٝروذ٣ْ الأػٔبٍ أُطِٞثخ  

ٓلاؽظخ ٜٓبساد اُطبُجخ كي٢ اعيزخذاّ  -

 شجٌخ الاٗزشٗذ ك٢ اُز٤ٌِلبد أُطِٞثخ

3.3 

بالجلانببببببببببببببببببببببببببب ايقانلنةبببببببببببببببببببببببببب  زامالايت
وايتأمةنة /الأمنةبببب  المتعلقبببب  باسببببتخدام 

 أجهزة الحاسلب
 اُؼشٝض اُزوذ٤ٔ٣خ ٝاُؼ٤ِٔخ -

 أُ٘بهشخ اُلشد٣خ ٝاُغٔبػ٤خ  -

 اُزؼِْ اُزؼب٢ٗٝ -

 اُزؼِْ اُزار٢ - 

ٓلاؽظخ رلبػَ اُطبُجبد كي٢ أُٞاهيق  -

 اُزؼ٤ٔ٤ِخ 

رو٤ييييي٤ْ هيييييذسح اُطبُجيييييخ ػِييييي٠ رؾٔيييييَ  -

ٔييَ اُلييشد١ أُغييزوَ كيي٢ أُغييئ٤ُٞخ ٝاُؼ

 أداء الأٗشطخ 

ٓلاؽظييخ ٝرو٤يي٤ْ ٜٓييبساد اُطبُجييخ كيي٢  -

ػيييشض ٝٓ٘بهشيييخ ٝٗويييذ الأػٔيييبٍ أٓيييبّ 

 اُض٤ٓلاد 

ٓلاؽظخ ٝرو٤٤ْ ٜٓبساد اُؼَٔ اُغٔبع  -

ضيييئٖ اُؼٔييييَ ًٔغٔٞػييييخ كيييي٢ اػييييذاد 

 ٝروذ٣ْ الأػٔبٍ أُطِٞثخ  

ٓلاؽظخ ٜٓبساد اُطبُجخ كي٢ اعيزخذاّ  -

 لبد أُطِٞثخشجٌخ الاٗزشٗذ ك٢ اُز٤ٌِ

3.4 

تقببدير أهمةبب  إجببادة مهببارات الحاسببلب 
في جمةببببببببع مةببببببببادين الحةبببببببباة وتنمةتهببببببببا 

 يلتأهةل يسئلق ايعمل.
 اُؼشٝض اُزوذ٤ٔ٣خ ٝاُؼ٤ِٔخ -

 أُ٘بهشخ اُلشد٣خ ٝاُغٔبػ٤خ  -

 اُزؼِْ اُزؼب٢ٗٝ -

 اُزؼِْ اُزار٢ - 

ٓلاؽظخ رلبػَ اُطبُجبد كي٢ أُٞاهيق  -

 اُزؼ٤ٔ٤ِخ 

طبُجيييييخ ػِييييي٠ رؾٔيييييَ رو٤ييييي٤ْ هيييييذسح اُ -

أُغييئ٤ُٞخ ٝاُؼٔييَ اُلييشد١ أُغييزوَ كيي٢ 

 أداء الأٗشطخ 

ٓلاؽظييخ ٝرو٤يي٤ْ ٜٓييبساد اُطبُجييخ كيي٢  -

ػيييشض ٝٓ٘بهشيييخ ٝٗويييذ الأػٔيييبٍ أٓيييبّ 

 اُض٤ٓلاد 

ٓلاؽظخ ٝرو٤٤ْ ٜٓبساد اُؼَٔ اُغٔبع  -

ضيييئٖ اُؼٔييييَ ًٔغٔٞػييييخ كيييي٢ اػييييذاد 

 ٝروذ٣ْ الأػٔبٍ أُطِٞثخ  

زخذاّ ٓلاؽظخ ٜٓبساد اُطبُجخ كي٢ اعي -

 شجٌخ الاٗزشٗذ ك٢ اُز٤ٌِلبد أُطِٞثخ

 

ايتلاصل باسبتخدام خبدمات الإنترنبت 
 وايبريد الإيكتروني

 اُؼشٝض اُزوذ٤ٔ٣خ ٝاُؼ٤ِٔخ -

 أُ٘بهشخ اُلشد٣خ ٝاُغٔبػ٤خ  -

 اُزؼِْ اُزؼب٢ٗٝ -

 اُزؼِْ اُزار٢ - 

ٓلاؽظخ رلبػَ اُطبُجبد كي٢ أُٞاهيق  -

 اُزؼ٤ٔ٤ِخ 

ِييييي٠ رؾٔيييييَ رو٤ييييي٤ْ هيييييذسح اُطبُجيييييخ ػ -

أُغييئ٤ُٞخ ٝاُؼٔييَ اُلييشد١ أُغييزوَ كيي٢ 

 أداء الأٗشطخ 

ٓلاؽظييخ ٝرو٤يي٤ْ ٜٓييبساد اُطبُجييخ كيي٢  -
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ػيييشض ٝٓ٘بهشيييخ ٝٗويييذ الأػٔيييبٍ أٓيييبّ 

 اُض٤ٓلاد 

ٓلاؽظخ ٝرو٤٤ْ ٜٓبساد اُؼَٔ اُغٔبع  -

ضيييئٖ اُؼٔييييَ ًٔغٔٞػييييخ كيييي٢ اػييييذاد 

 ٝروذ٣ْ الأػٔبٍ أُطِٞثخ  

ٓلاؽظخ ٜٓبساد اُطبُجخ كي٢ اعيزخذاّ  -

 جٌخ الاٗزشٗذ ك٢ اُز٤ٌِلبد أُطِٞثخش

    

 

 

 

 

 
  

 أَشطح ذمُُى انطهثح .2

 أَشطح انرمُُى و
 انُسثح

 يٍ إظًانٍ دسظح انرمُُى

 15 اخزجبس كص٢ِ اٍٝ 1

 15 اخزجبس كص٢ِ صب٢ٗ 2

3 
ػشض روذ٢ٔ٣ )ُِٔذسط ؽش٣خ -ٝسهخ ػَٔ-اخزجبس شل٢ٜ -اخزجبس ػ٢ِٔ

 الاخز٤بس ث٤ٖ ٛزٙ الاٗشطخ اُزو٤ٔ٤٤خ(

13 

 23 اخزجبس ػ٢ِٔ ٜٗبئ٢ 3

 43 اخزجبس كص٢ِ ٜٗبئ٢ 4

 أٗشطخ اُزو٤٤ْ )اخزجبس رؾش٣ش١،شل٢ٜ، ػشض روذ٢ٔ٣،ٓششٝع عٔبػ٢، ٝسهخ ػٔلاُخ(

 
 

 أَشطح الإسشاد الأكادًٍَ وانذػى انطلاتٍ: -هـ 

 ساػاخ يكرثُح.4انساػاخ انًكرثُح: 

 ساػاخ إسشادَح. 2انساػاخ الاسشادَح: 

 ثاخ ػثش الإًَُم ووسائم انرىاصم انرؼهًُُح انفؼاّنح.انرىاصم يغ انطان

 الاششاف انًثاشش يٍ أسرارج انًمشس ػهً انطانثاخ أشُاء انًحاضشاخ 

انُظش فٍ شكاوي ويمرشحاخ انطانثاخ وانؼًم ػهً حهها يٍ خلال انًششذج الأكادًَُح وسئُس انمسى وػشضها فٍ 

 يعهس انمسى.

 

 يصادس انرؼهى وانًشافك: –و 

 لائًح يصادس انرؼهى:. 1

انًشظغ انشئُس 

 نهًمشس

(، اُؾبعٞة ٝاُجشٓغ٤بد )ٜٓبساد اُؾبعٞة اُغبٛضح( طجؼخ خبصخ 2333اُضػج٠/ محمد ثلاٍ )

 ٤ٌُِبد أُغزٔغ، داس ٝائَ ُِطجبػخ ٝاُ٘شش ٝاُزٞص٣غ.

 (، اُؾبعٞة ٜٓبساد ٝرطج٤وبد، داس اُشغشح.2333كشإ، ػجذ اُغلاّ )

 (، ٜٓبساد اُؾبعٞة، داس أُ٘بٛظ ُِ٘شش ٝاُزٞص٣غ.2332اُؾٔذا٠ٗ، سكبٙ شٜبة )

 (، ٜٓبساد ٝرطج٤وبد اُؾبعت، دداس ؽ٤ٖ٘ ُِ٘شش ٝاُزٞص٣غ.2333أثٞ اُشة، ػٔبد اُذ٣ٖ صبدم )
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انًصادس 

 الإنكرشوَُح

 .أٌُزجخ اُشه٤ٔخ ُِغبٓؼخ

 ٓٞاهغ الاٗزشٗذ: الاطلاع ػ٠ِ أُٞاهغ أُزخصصخ ك٢ ٓغبٍ أُلب٤ْٛ. 

رؼِي٤ْ ٝرؼِيْ أُليب٤ْٛ اُذ٤٘٣يخ  الاطلاع ػ٠ِ أٌُزجخ الاٌُزش٤ٗٝخ ك٢ ٓغبٍ اُزخصص.

 .ٝالاعزٔبػ٤خ

 ٝعبئَ اُزٞاصَ الاعزٔبػ٢.

 يأخش
أُؼزٔذح ػِي٠ اُؾبعيت ا٥ُي٢، الأعيطٞاٗبد أُذٓغيخ،  ٓٞاد رؼِْ أخشٟ ٓضَ اُجشآظ

 ٝأُؼب٤٣ش ا٤ُٜ٘ٔخ أٝ اُِٞائؼ اُز٘ظ٤ٔ٤خ ٝاُجشٓغ٤بد.

 

 . انًشافك وانرعهُضاخ انًطهىتح:2

 يرطهثاخ انًمشس انؼُاصش

 انًشافك
 ثٜبٓ٘بعت ُؾغْ اُوبػخ ٝػذد اُطبُجبدؽغشاد دساع٤خ ػذد أُوبػذ  ... إُخ( ، هبػبد أُؾبًبحبُذساع٤خ، أُخزجشاد، هبػبد اُؼشضاُوبػبر)

 انرعهُضاذانرمُُح

اُز٤ًخ )عٜبص ػشض اُج٤بٗبد، اُغجٞسح 

 (اُجشٓغ٤بد

 شجٌخ اٗزشٗذ  –عٜبص اُؼشض  –ًٔج٤ٞرش 

 رجؼبً ُطج٤ؼخ اُزخصص()يأخشذعهُضاذ
اخزجييبساد ٝٓوييب٤٣ظ اُويي٤ْ الأخلاه٤ييخ ٝأُلييب٤ْٛ اُذ٤٘٣ييخ ٝالاعزٔبػ٤ييخ   كيي٢ 

 شح ٓشؽِخ اُطلُٞخ أُجٌ

 

 

 

 ص. ذمىَى ظىدج انًمشس:

 ُىمُطشق انر ىٌانًمًُ يعالاخ انرمىَى

 اُطِجخ  كبػ٤ِخ اُزذس٣ظ

ٓجبشييش ٓييٖ خلاُزٞص٣ييغ اعييزج٤بٗبد ػِيي٠ اُطبُجييبد كيي٢ ٜٗب٣ييخ 

 ُِؾصٍٞ ػ٠ِ رو٤٤ْ أُوشس. ٢اُلصَ اُذساع

 

 اُوغْ   -اُزذس٣ظ خػضٞ ٤ٛئ كبػ٤ِخ اُزذس٣ظ

٤ٛئييخ اُزييذس٣ظ ٓجبشييش ٓييٖ خييلاٍ اعزٔييبع دٝس١ ُؼضييٞاد 

اُلار٠ ٣غٜٖٔ ك٢ رذس٣ظ ٗلظ أُوشس ُزجبدٍ اُخجشاد ٝرو٤ي٤ْ 

 ، ٝٓشاعؼخ روش٣ش أُوشس.ػ٤ِٔخ اُزذس٣ظ

أُوييشس )كبػ٤ِييخ ٓصييبدس اُييزؼِْ 

اٌُزيييييت ٝأُشاعيييييغ -اُذساعييييي٢

أُصييييييييييييييبدس  -أُوزشؽييييييييييييييخ

 ٓصبدس أخشٟ –الاٌُزش٤ٗٝخ 

أػضبء ٤ٛئيخ اُزيذس٣ظ ثبُوغيْ 

 اُطلاة–

 :ليثاشش وغُش يثاشش يٍ خلا

الاطييييلاع ػِيييي٠ الارغبٛييييبد اُؾذ٣ضييييخ كيييي٢ ٓغييييبٍ أُوييييشس  -

 أُ٘شٞسح ك٢ أُغبلاد ٝاُذٝس٣بد اُؼ٤ِٔخ 

الاطيييلاع ػِييي٠ اٌُزيييت ٝأُشاعيييغ اُؾذ٣ضيييخ اُزييي٢ رز٘ييييبٍٝ  -

 ٓٞضٞػبد أُوشس

 اعزطلاع آساء اُطبُجبد ؽٍٞ أُوشس -

كؾص أُوشساد أُشبثٜخ اُز٢ رذسعٜب اُطبُجبد ك٢ ٤ًِبد  -



 ُىمُطشق انر ىٌانًمًُ يعالاخ انرمىَى

 بٓؼبد الأخشٟاُزشث٤خ ثبُغ

ٓشاعؼييخ رٞصيي٤ق أُوييشس ٝٓلشدارييٚ ٓييٖ هجييَ ُغ٘ييخ اُغييٞدح -

 ثبُوغْ.

 ادخبٍ اُزؾغ٤٘بد أُ٘بعجخ ػ٠ِ أُوشس ك٢ ضٞء ٓب عجن.  -

ٓخشعيبد اُيزؼِْ ٓذٟ رؾصي٤َ 

 ُِٔوشس
 أػضبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ ثبُوغْ 

 يثاشش وغُش يثاشش يٍ خلال

٘يخ ٖٓ هجَ ػضٞ ٤ٛئخ رذس٣ظ ٓغزوَ ُؼ٤ٓشاعؼخ اُزصؾ٤ؼ  -

 ٖٓ أػٔبٍ اُطِجخ

رجييبدٍ رصييؾ٤ؼ الاخزجييبساد أٝ ػ٤٘ييخ ٓييٖ اُٞاعجييبد ثصييلخ  -

 دٝس٣خ ٓغ ػضٞ ٤ٛئخ رذس٣ظ ك٢ ٓؤعغخ رؼ٤ٔ٤ِخ أخشٟ.

رذه٤ن اٌُشٞف اُٜ٘بئ٤خ ٖٓ هجَ أؽذ ػضٞاد ٤ٛئيخ اُزيذس٣ظ -

 ثبُوغْ هجَ سكؼٜب ُؼٔبدح اُوجٍٞ ٝاُزغغ٤َ 

 

شم رو٤٤ْ اُطلاة، ٓذٟ رؾص٤َ ٓخشعبد اُزؼِْ ُِٔوشس، ٓصبدس ٓغبلاد اُزو٣ْٞ )ٓضَ. كبػ٤ِخ اُزذس٣ظ، كبػِخ ط

 اُزؼِْ ... إُخ(

 أُو٤ٕٔٞ )اُطِجخ، أػضبء ٤ٛئخ اُزذس٣ظ، ه٤بداد اُجشٗبٓظ، أُشاعغ اُ٘ظ٤ش أخشٟ )٣زْ رؾذ٣ذٛب(

 طشم اُزو٤٤ْ )ٓجبشش ٝؿ٤ش ٓجبشش(
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