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 عن الدليل  

ي بجامعة شقراء  تم إعداد هذا الدليل  
ون  هذا الدليل موجه  بواسطة فريق عمادة تقنية المعلومات والتعليم الالكتر

ي أنظمة التشغيل واستخدام متصفح الويبللطلاب الذين لديهم معرفة أساسية بالكمبيوتر مثل ا
. ستخدام الماوس والتنقل ف 

ي أو  من خلالتم تصميم هذا الدليل لاستخدام منصة جامعة شقراء لقد   . الكمبيوتر المحمول جهاز كمبيوتر مكتب 
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 الدخول على النظام  
 

 https://lms.su.edu.sa : على الرابط التالي  الدخول .1
 

 
 

 . النقر على كلمة دخول .2
ي وكلمة المرور  .3

ون  يد الالكتر ي ادخال الت 
اض   أن اسم المستخدم الافتر

ً
هو الرقم الجامعي وكلمة المرور هي   للطلبة . علما

 رقم الهوية الوطنية.  
 

 
 

https://lms.su.edu.sa/
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 استعادة كلمة المرور
 

المرور" على    النقر  .１ او كلمة  المستخدم  اسم  نسيت  من  هل  الدخول"  أدناه.    الرئيسية  الصفحة  أو كما هو موضح 
 :     https://mimpwdreset.su.edu.saبالدخول على الرابط التالي

 

 
 

ي  اسم المستخدم إدخال .２
اض  ( )الافتر  . التالي  زر  ثم انقر على هو الرقم الجامعي

 

 
 

 
 
 
 

https://mimpwdreset.su.edu.sa/
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ي ونسخ    إدخال .３
ون  يد الإلكتر ي النظام.  لذا لابد الدخول للت 

ي المسجل ف 
ون  رمز الحماية والمرسل على بريدك الإلكتر

ي خانة 
يد وإدخالها ف  . . Security Codeكلمة السر المرسلة للت   ثم النقر على زر التالي

 

 
 

ادة عن كيفية الدخول للنظام  : ةالتالي هات من خلال الاطلاع على الفيديو  وتعيي   كلمة المرور   يمكن الاستر 

•  https://www.youtube.com/watch?v=QlZ7r3Js9wY 

• https://youtu.be/rl8A9kAUts4 

• https://www.youtube.com/watch?v=NCLaBDapk10 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.youtube.com/watch?v=QlZ7r3Js9wY
https://youtu.be/rl8A9kAUts4
https://www.youtube.com/watch?v=NCLaBDapk10
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 لصفحة الرئيسية ا
ي   ء جامعة شقرا منصة  لوحة تحكم    ستظهر لكالدخول،    تسجيلعند  

ون  ل اللغة من  يويمكنك تحو  . للتعليم الإلكتر
ي الجانب العلوي الأيمن أو الأيسر، ثم اختيار 

ي الصورة أدناه ف 
ي والعكس من خلال النقر على الزر الموضح ف  ي إل الإنجلت   العرن 

 اللغة المناسبة. 
 

 
 
 
؟    ي

ون  ي منصة جامعة شقراء للتعليم الإلكتر
 كيف تتنقل ف 

يط   : شر المنصة كالتالي الصفحة عت   ي الأعلى، والمح  العناوين يتناسق تخطيط 
المنتصف، والكتل علىف  ي 

 تويات ف 
يط التنقل يمي   الصفحة صفحة،يسار ال  . وشر

 

 
 

ادة عن كيفية   : عن طريق الرابط التالي  تنظيم الصفحة الرئيسيةيمكنكم الاستر 

• https://youtu.be/HgOsKgLFQI4 

https://youtu.be/HgOsKgLFQI4
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 تخصيص الملف الشخص   

ي ملفك الشخصي هو هويتك على نظام  
ون  . جامعة شقراء للتعليم الإلكتر

لجميع مستخدمي   أيضا على   النظاميمكن  يحتوي  الشخصي  ملفك  رؤيتها، 

. لعرض ملفك الشخصي  ي
ون  يد الإلكتر  :  معلومات الت 

(  اختر  • ي على بعد النقر )الملف الشخصي
 . الأيسر العلوية  الجزءاسمك ف 

ي الركن العلوي الأيسر.  •
الايقونة ف  ي الصفحة التالية، انقر على 

أو أنقر   ف 

تك الذاتية"،   يتيح قائمة مع العديد من   هذا و على كلمة "حرر ملف ست 

  خيارات التفضيل. يوض باستكشاف التفضيلات. 

صورتك • إضافة/تغيت   يمكنك  الأخرى،  الإعدادات  بي     وإضافة  من 

ها. يمكنك عمل ذلك من خلال النقر   معلومات شخصية وغت 

تك الذاتية(  .  على )حرر ملف ست 

ادة •  : الي عن طريقة تخصيص الملف الشخصي من الرابط الت للأستر 

• https://youtu.be/ytsu3xBB4xA 

 
 
 

 

 

ن المقررات   التنقل بي 

اسم   يمكن  على  بالنقر  الرئيسية  الصفحة  من  المقررات  بي    التنقل 

ي الدراسية المقرر 
 . له الانتقال، ثم اختيار المقرر المراد يمي   الشاشة بمقررانر

من القائمة   المرغوب   ، انقر على اسم المقرر دراسي آخر لمقرر    للانتقال

ي الدراسية من المنسدلة 
 . مقررانر

ادة عن طريقة التنقل بي   المقررات من الرابط التالي   •  
 : للاستر

• https://youtu.be/pTx1NjvHvRs 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

https://youtu.be/ytsu3xBB4xA
https://youtu.be/pTx1NjvHvRs
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  مجلدات لتنظيم  
ن
 الملفات ف

ملفاتك بحيث    تنظيم حفظ و   ن خلالهم والملفات، يمكنك    والمجلدات مستندات  لل   تخزين و   منطقة الملفات هي مستودع
.   ا العثور عليه يمكن  ا  يمكنككما بسهولة أكت 

ً
ي مجلدات وإنشاء مجلدات فرعية أيض

 . فرز ملفاتك ف 
 

ي الجهة اليسرى من  .1
 ". إدارة الملفات الخاصةانقر على " الملفات الخاصة وتحت جزئيةالصفحة الرئيسية ف 

 
ي الصورة أدناهعلى  كما يمكنك إضافة المجلدات عن طريق النقر  .2

 . زر مجلد كما هو موضح ف 

 

ي خانة الاسم  اكتب اسم المجلد  .3
ي الصورة أدناه.    مجلد  إنشاءعلى  انقر ثم  ف 

 كما هو موضح ف 
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ي عمل تعديلات على المجلد، انقر بالزر الأيمن على المجلد ثم اختر حذف أو ضغط أو تحديث لأسم   .4
عند الرغبة ف 

 ومسار الملف وذلك من الشاشة المنبثقة. 

ات  .5 ي أنشأتها.  انقر على حفظ التغت 
 لحفظ مجلداتك البر

 

 إضافة ملفات خاصة وتنظيمها 
 

 لإضافة ملفات خاصة وتنظيمها، اتبع الخطوات التالية:  

ي الجهة اليسرى من  .1
 . "إدارة الملفات الخاصةانقر على " الملفات الخاصة وتحت جزئيةالصفحة الرئيسية ف 

ي جزء تحميل الملفات.  .2
ة ف   يمكن إضافة الملفات عن طريق سحب الملف من الجهاز وإفلاته مباشر

ي الصورة أدناه على كما يمكنك إضافة الملفات عن طريق النقر  .3
 . زر أضف كما هو موضح ف 
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ي الصورة أدناه.   .4
 ستظهر لك الشاشة المنبثقة لتحميل الملفات كما هو موضح ف 

ي حال كان   .5
الملف المرغوب بتحميله على جهازك، انقر على زر "رفع ملفات" من القائمة اليمب  للشاشة ثم اختر ف 

 أو  بتسمية الملف ثم قم    Choose Fileالملف من جهازك بالنقر على زر
ً
ا  انقر على زر حمل هذا الملف.   خت 

 

 

ات   .6  .  عند الانتهاء انقر فوق زر حفظ التغت 
لتظهر لك شاشة منبثقة كما هو موضح أدناه. حيث  يمكن النقر على الملف عند الرغبة لعمل تعديلات على الملف،  .7

كما يمكنك   . اسم الملفيمكنك تحميل الملف على جهازك أو حذف الملف من قائمة ملفاتك الخاصة أو تحديث  
 المرغوب.  المسار م اختيار ث Pathتحت أي مجلد ترغب به من خلال خانة  ووضعهتعديل مسار الملف 

 

 
 

ادة عن طريقة اضافة ملفات خاصة وتنظيمها  ي مجلدات من  للاستر 
 : الرابط التالي ف 

• https://youtu.be/003s19phZrc 

https://youtu.be/003s19phZrc
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 النشاطات الأكثر استخداما

 
ي المقرر من حزمة من الأنشطة والتعليمات. هذه الأنشطة والتعليمات تختلف 

. من مقرر إل آخر يتكون كل موضوع/أسبوع ف 

ي الضوء على كيفية استخدام أهم الأنشطة واستعراض سماتها. 
 سنستعرض ونلقر

 
 

 : يوضح الجدول أدناه اهم الأنشطة ورموزها  يشت  له.  يرافقه رمز  لنشاط أو مصدر  كل رابط
 

 الرمز اسم النشاط

ي 
اض   فصل افتر
 

 

 تسجيلات
 

 واجب
 

 

 منتدى
 

 

 اختبار
 

 درس
 

 استبيان 
 

 افادة
 

 ملف
 

 
 
 
 
 
 



 

 

 
13 

شقراء للتعليم الإلكتروني دليل أساسيات استخدام منصة جامعة   

 

  

اضية   الفصول الافثر

 
ي  اسم الفصلانتقل ال المقرر وانقر على  .1

اض   .  الافتر
 

 
 

ي الصفحة التالية،  .2
 .إل جلسةالانضمام  زر  علىأنقر ف 

 

 
 

ي متصفحك، خيار الانضمام ال الصوت: الميكروفون أو الاستماع فقط انقر الخيار المناسب. قد  .3
 يتطلب منك ف 
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ف التفاعل مع المشاركي   الآخرين  .4 ي من خلالها يستطيع المعلم أو المسرر
ي بدأت، هي البر

اضية البر  .القاعة الافتر
 

 
 

ي الجزء  1
العلوي الأيسر من الشاشة عدة خيارات: منها جعل الشاشة كاملة، مساعدة،  : تتيح لك الأزرار الموجودة ف 

 اختصارات لوحة المفاتيح، انهاء الاجتماع، وخروج. 

 الشاشة.  أسفل لك اعفاء العرض ويمكن العودة للعرض الأصلىي بالنقر على    ح: يت2
اجع عنه أو حذفه كما تسمح ل3  ك بتشغيل وضع المستخدمي   المتعددين. : تتيح لك أدوات عدة لإدراج تعليق أو التر
 : تسمح لك هذه الازرار بتكبت  أو تصغت  أو ملىئ الشاشة. 4
ا والشاشة أو الغائهم. 5  : تسمع لك بتمكي   الصوت أو مشاركة الكامت 
ال  6 بالإضافة  الجانبية  والغرف  الدردشة  خيارات  لك  تتيح  ا كم:  للاستطلاع على    ت  والاستطلاع  الاخرين، أالويب  راء 

متعددة   البيضاء  والسبورة  نفسك  عن  لتعبت   ي  التعبت  الرمز  تتيح  الشاشة كما  ومشاركة  الصوت  جودة  ي 
ف  والتحكم 

 .  المستخدمي  

ي   التسجيل: انقر فوق الزر   ر : ز 7
اضية. يجب عليك تحديد خيار التسجيل ف   لبدء أو إيقاف تسجيل الجلسة الافتر

ة. تنبيه: لا يوجد أي قيود بحيث يمكنك مشاهدة تسجيل مؤتمر ويب لاحقا.   إنشاء الغرفة لتمكي   هذه المت  
8 . ي  : تتيح لك بعض الإجراءات مثل: بدء تصويت، تحميل العرض، مشاركة فيديو خارج 
 : الجزء الأيمن الكبت  هو منطقة الدردشة العامة. 9
كة.  : الملاحظات: للاطلاع على الملاحظات 10  المشتر
ي يشاركونها. 11

البر أو مشارك( والوسائط  )مقدم  ي ذلك حالتهم 
بما ف  المشاركي   فيها،  يتم شد جميع  ي 

البر المنطقة   :

ملاحظة: يمكن كتم صوت جميع المشاركي   مرة واحدة أو كتم صوت مشاركي   معيي   عت  رمز الإعدادات اعلى جزء  
ات: كمسح جميع ايقونات الحالة، حفظ الأسماء، قفل المشاهدين، إنشاء  الشاشة هذا بالإضافة اللىي المزيد من الاعداد

 غرف مفرقة، كتابة ترجمات. 
 

 : ملاحظه
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 (. LANاستخدم أشع اتصال متاح لك )يفضل اتصال   •

ي لا تستخدمها لتحسي   السرعة •
امج الأخرى البر  . أغلق جميع الت 

   إ
اضن  نهاء جلسة فصل افثر

 للخروج. أو انقر على زر العودة.  انقر فوق الزر
 

 
 

اضية من  ادة عن طريقة الدخول للفصول الافتر  : التالي  الرابطللاستر 

• https://youtu.be/g1jJGRiinJ4 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

https://youtu.be/g1jJGRiinJ4
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 منتدى النقاش
 

النقاش  البعض  تسمح منتديات  بالتواصل مع بعضهم  نقاش مع   للطلاب  الفرصة لإنشاء حلقة  المقرر  أستاذ  وتعطي 
. كما يمكن إنشاء منتديات خاصة بالأسئلة   ت. والاستفساراالطلاب عن موضوع معي  

 
 الرئيسية.  الصفحةعلى المقرر من  دخلا .1
 من الصفحة الرئيسية للمقرر.  المرغوب  على منتدى النقاش نقر ا .2

 
ي الصفحة التالية،  .3

 ف 
ً
   . جديد للنقاش  انقر على أضف موضوعا

 

 
 

 ى المشاركة.  ومحتو قم بإدخال عنوان الموضوع  .4

 
 

 . ملاحظة: يمكنك إضافة ملفات للمناقشة •

 . منتدىالمشاركة لل أضفانقر فوق  •
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ادة   : منتدى النقاش من الرابط التالي  عن التفاعل معللاستر 

• https://youtu.be/ka_PgQ5Xiwc 
 

 الواجبات 

 من طباعتها وتسليمها لأستاذ المقرر تحميل    من   تمكنك الواجبات  
ً
ونيه بدلا ليتمكن   الواجبات على شكل ملفات إلكتر

 :  الخطوات التاليةلتقديم واجب ومهمة اتبع معلمك من العرض والتقدير. 
 . ادخل على المقرر من الصفحة الرئيسية .1
ليظهر وصف الواجب وحالة التقديم والتاري    خ والوقت المستحق   انقر على الواجب من الصفحة الرئيسية للمقرر  .2

ي للواجب. 
 والمتبقر

 

 
 . ضف لتسليم أ زر  انقر فوق .3

 

https://youtu.be/ka_PgQ5Xiwc
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 نقر على مرب  ع إضافة ملف لإدراج الملف كما يمكنك الإضافة بواسطة السحب والافلات أ .4

 

 
 

ات  .5  . انقر على حفظ التغت 
 

 
 

 . تسليمي ملاحظة: يمكنك تحرير الواجب بالنقر على حرر 
 

 
 

ادة عن طريقة رفع الواجبات والتقارير من الرابط التالي   : للاستر 

• https://youtu.be/pLmdUptBbII 
 

 

 
 

https://youtu.be/pLmdUptBbII
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 الاختبارات 
 

ي  لاختبار للدخول 
ون  ي مقرر إلكتر

 ، اتبع الخطوات التالية:  محدد ف 
 

 . على المقرر من الصفحة الرئيسية الدخول .1
 . ة للمقرر على الاختبار من الصفحة الرئيسي النقر  .2

 
 

 . على محاولة الاختبار  النقر   .3
 

 
  

 . المحاولة أ إبدعلى  النقر  .4
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.  الصفحة التالية زر  علىنقر من خلال الالذي يليه  للسؤال الانتقالثم على السؤال  الإجابة .5

 
 
 الأسئلة.  الإجابة على جميععند الانتهاء  المحاولةإنهاء على زر النقر  .6
7.   .  النقر على زر سلم الجميع وانهي

ً
وري جدا  ولإنهاء وتسليم الاختبار، من الض 

 

ادة عن طريقة حل الاختبارات من الرابط التالي  •  : للاستر 

• https://youtu.be/bJ_NvO9zw0I 

 

 درجات ال
 

ي على    للاطلاع •
اتبع الطريقة    . جميع المقررات   الدرجات ف 

   : التالية

الرئيسية  من  .１ إدارة    الصفحة   اختر التعلم،  لنظام 
القائمة  جات  ر الد ي    اسمك  من   المنسدلةمن 

ف 
 . الصفحة العلوية اليسرى

 ستظهر لك قائمة تعرض جميع درجات المقررات.  .２
 

 
 
 

 
 

 

https://youtu.be/bJ_NvO9zw0I
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:   مقرر محدد درجات  تفاصيل للاطلاع على •  كالتالي
 
 . من الصفحة الرئيسيةالمرغوب المقرر  على انقر  .1
يط التنقل يمي   الشاشة .2 ي شر

 . انقر على درجات ف 

 
 

   المحدد.  ستظهر لك صفحة لجميع درجات المقرر  .3
 

 
 

ادة عن طريقة معاينة الدرجات  • :  للمقررات  للاستر   من الرابط التالي

• https://youtu.be/D57aoS1O2_M 
 

 

https://youtu.be/D57aoS1O2_M
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 استبيان
 

 . استبيان من الصفحة الرئيسية للمقرر انقر على .1
 

 
 . انقر على اجب على الأسئلة .2

 

 
 

 . اجب على الأسئلة وانقر على تسليم الاستبيان  .3
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 ادة ـــفإ
 

 . فادةإمن الصفحة الرئيسية للمقرر انقر على     .1

 
 . انقر على اجب عن الأسئلة .2

 

 
 

 . اجب عن الأسئلة ثم انقر سلم الإجابات  .3
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 مع تحيات  

 عمادة تقنية المعلومات والتعليم الإلكتروني 

 جامعة شقراء  
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