
1 
 

 

 

 

 

 

 

 

 لبرنامج المحاسبة الخطة الدراسية

 المشاركالدبلوم 

 )شطري الطلاب والطالبات(
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KINGDOM OF SAUDI ARABIA 

Ministry of E Education 

SHAQRA UNIVERSITY 
Community College – Shaqra 

Department of Accounting  

 

  العربية السعوديةملكة لما

 جامعة شقراء

  كلية المجتمع بشقراء

 لمحاس بةاقسم 

 



2 
 

 لبرنامج المحاسبة الخطة الدراسية

 المشاركالدبلوم 

 )شطري الطلاب والطالبات(

 

 ساعة(65) برنامج المحاسبةساعات 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ساعات ال اسم المقرر رمز المقرر

 3 مبادئ الاقتصاد  اقر101

 3 مقدمة في الاحصاء كمر101

 3 مبادئ المحاسبة محر101

 3 ادارة الاعمال مبادئ معر101

موضوعات محاسبية باللغة  محر102
 الانجليزية

3 

 3 مبادئ القانون والقانون التجاري نظر 201

 18 المجموع

 ساعات ال اسم المقرر الرقم والرمز

 مبادئ الحاسب الآلي حسر 110

 اتوتقنية المعلوم 
5  

 2 مهارات رياضية رضت 110

 3 مهارات لغوية واتصالات علر 110

 7 اللغة الانجليزية نجر 110

   

   

 17 المجموع

 ساعات ال اسم المقرر رمز المقرر

  3 محاسبة متوسطة محر  103

 3 مبادئ الادارة المالية مال 201

لضريبية المحاسبة ا محر 202
 والزكاة

3 

 3 المحاسبة الحكومية محر 203

 3 المحاسبة الاكتوارية محر 204

 3 المحاسبة الادارية محر 205

 18 المجموع

 ساعات ال اسم المقرر رمز المقرر

في  استخدام  الحاسب الآلي محر 206
 المحاسبة

3  

 3 المحاسبة التطبيقية محر 207

 3 مراجعة الحسابات محر 208

 3 التدريب الميداني محر 300

   

   

 12 المجموع



3 
 

 الدبلوم المشاركبرنامج المحاسبة ل وصف المقررات
 

 المستوى الأول:

آلي وتقنية المعلومات -حسر110   (خمسة ساعات) مبادئ الحاسب ال

 الكمبيوترات أنواع لمعلومات،ا وتكنولوجيا والبرمجيات الاجهزة: العامة المعلومات تكنولوجيا مفاهيم -
 الكمبيوتر وأداء  الشخصي للكمبيوتر الرئيسية الأجزاء -
 التخزين أجهزة -      الإخراج أجهزة الادخال، أجهزة -    الذاكرة المركزية، المعالجة وحدة: الأجهزة -
 الأنظمة تطوير التطبيقات، التشغيل، نظام: البرمجيات -
 الواسعة المناطقية والشبكات المحلية قيةالمناط الشبكات: المعلومات شبكات -
 والكمبيوتر الهاتف شبكة والاكسترانت، الانترانت الانترنت، -
 الالكتروني البريد واستعمال الانترنيت على البحث -
 اليومية الحياة في المعلومات تكنولوجيا استعمال -
 اناتيالب حماية والتوزيع، قانون والنشر لحقوقا حماية المعلومات، البيئة أمان والامان، الصحة مسائل: والحماية الأمان -

 (ثلاثة ساعاتت )واتصالا لغوية مهارات -علر 110

  المتطرفة الهمزة-                  ومواضعهما بينها والفروق والقطع الوصل همزتا -
  عليها والتدريبات الترقيم علامات-               الإملاء والتدريبات قواعد وباقي المتوسطة الهمزة  -
 عليها والتدريبات وروابطها الفقرة كتابة  -      وأحكامه العدد -
 .وعناصره مفاهيمه الاتصال: تعريفه، أهميته، -     الاتصال في مقدمة -
 والاتصال اللفظي( وغير اللفظي) الاتصال أنواع -
  المطبوعة الاتصال ووسائل الكتابي الاتصال الثنائي، الشخصيالاتصال  -
 .الإلقاء مهارة -
   .الذاتية السيرة كتابة -

 (س بعة ساعاتاللغة الانجليزية ) -نجر 110

Summary of the main learning outcomes for students enrolled in the course: This is a general 
proficiency course aiming to help Ss attain a reasonable mastery of the four language skills. For 
this reason the textbook used in the course, Interchange 1, is based on the whole language 
approach that tackles the four language skills interactively. More specifically, by the end of the 
course, students are expected to: 

 listen to English texts with reasonable comprehension 

 express themselves orally in a comprehensible way 

 write legible paragraphs and letters 

 read English texts with reasonable comprehension 

 ( ساعتين) رياضية مهارات - رضت 110

 بيانياً. مبادئ البرمجة الخطية  -الرياضية الدوال  -
 الخطية. المعادلات أنظمة حل في واستخدامهما والمصفوفات المحددات -
  البسيطة(دفعات الفائدة -الخصم القيمة الحالية ومعدلات   –الرياضيات المالية )الفائدة البسيطة   -
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 ني:المستوى الثا

  (ساعات )ثلاثة الاقتصاد بادئم  -أ قر101

 .الاقتصادية النظم -الإنتاج عناصر -الاقتصادية المشكلة-الاقتصاد علم تعريفات: ومنها المستخدمة المصطلحات أهم -
 المختلفة النظم في الاقتصادية المشكلة ومواجهة توصيف وآليات سياسات -
 .السلع إحدى من المطلوبة ةالكمي في المؤثرة والعوامل الطلب نظرية دراسة -
 .السلع إحدى من المعروضة الكمية في المؤثرة والعوامل العرض نظرية دراسة -
 درجتي حيث من الأسواق بأنواع والتعريف أو الخدمات السلع لإحدى والعرض الطلب بين السوقي التوازن دراسة -

 .والاحتكار المنافسة
 الدخل وخاصة السلوك هذا في المؤثرة والعوامل الحدية والمنافع سواءال تحليل باستخدام المستهلك سلوك نظرية دراسة -

 السلع. وأسعار
 المنتج. توازن وكيفية والإنتاج التكاليف دالتي باستخدام المنتج سلوك نظرية دراسة -
 .الرئيسية الاقتصادية القطاعات منظور من الكلى الاقتصادي النشاط دراسة -
 الدولية التجارة ونظريات والمالية النقدية ساتوالسيا والمصارف النقود حول مقدمة -

 

 (ثلاثة ساعات) الاإحصاء في مقدمة -كمر 101

 (.منوال وسيط، وسط،) المركزية النزعة مقاييس  -    وعرضها البيانات تنظيم -      الإحصاء علم عن مقدمة -
  الزمنية السلاسل   -   (تباين معياري، انحراف مدى،) التشتت مقاييس -
 .تطبيقات خواصه، الطبيعي، التوزيع   -     الاحتمالات قوانين    -   الاحتمالات عن مقدمة -

 

 (ثلاثة ساعاتالمحاس بة )مبادئ  -محر101

 المزدوج القيد نظام  -    المحاسبية والفروض المبادئالمفاهيم و   -    واهدافها المحاسبة تعريف -
                                                                                                              الايرادية العمليات تسجيل  -    الرأسمالية العمليات تسجيل  -     التمويلية العمليات تسجيل -
 ةالمراجع ميزان اعداد  -     وترصيدها المالية العمليات تبويب -
    العمومية الميزانية اعداد   -    والخسائر والارباح المتاجرة حساب اعداد -
 لقوائم الماليةلوالاعداد  الجرديةالتسويات تمهيد  -

 

دارة مبادئ -معر101  (ثلاثة ساعاتال عمال ) اإ

     الأعمال مشروعات في الملكية أشكال -   والبيئة الإدارة -    الإدارة نظرية تطور -           والمدير الإدارة -
 (التنظيم وظيفة) الإدارية الوظائف  -خطيط(  الت وظيفة) الإدارية الوظائف -
 (الرقابة) الإدارية الوظائف  -    (القيادة) الإدارية الوظائف  -    (القرار واتخاذ صنع) الإدارية الوظائف -
 (المالية الإدارة+ البشرية الموارد إدارة)الوظيفية  الأنشطة -
 تسويق(ال إدارة+  والعمليات الإنتاج إدارة)الوظيفية  الأنشطة -
 العام الإعداد مواد اختبار بداية   -    (المعلومات نظم)الوظيفية  الأنشطة -

 

 (ثلاثة ساعات) موضوعات محاسبية باللغة الانجليزية -محر102

ACCONTING CNOCEPTS AND PRINCIPLES      -   RECORDING  ACCOUNTING TRANSACTIONS and 
posting of transactions in the ledger                - RECORDING ACCOUNTING of discount and types       
Assets definition and classification -  EQUITIES  -definition of liabilities    definition of owners' equity   
 DEPRECIATION -         definition of depreciation -            methods for computing depreciation                                                   
EXPENDITURES                          - expenditures classification   illustrations 
REVENUES  -             - definition of revenue                             - revenues illustrations                                                                     
  COMMERCIAL PAPERS    :     definition and classification of commercial papers         -illustrations      
FINANCIAL PAPERS               - financial papers classification          -types of business organizations       

    FINANCIAL STATEMENTS      : income statement           -statement of financial position  
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 (ثلاثة ساعاتمبادئ القانون والقانون التجاري ) -نظر201

 .الأخرى بالعلوم وعلاقته وأساسه، ووظيفته بالقانون، التعريف -

 .الشركات أنواع   -    .التجارية الأعمال   .التجاري القانون مبادئ  -    . الحق نظرية   -   . القانون نظرية -

 :الثالثالمستوى 

 (لاثة ساعاتثمتوسطة ) محاس بة -محر103

 والايرادات المقدمة والمستحقة المصروفات حساب تسوية -       النقدي والاساس الاستحقاق اساس -
 الاشخاص شركات تكوين -     الاشخاص شركات انواع -     المدينون -     الثابتة الاصول -
 المساهمة الشركات وخصائص طبيعة  -     للشركاء الشخصية الحسابات -
 اقساط على القيمة وتحصيل الاسهم اصدار -    اصدار وبعلاوة الاسمية بالقيمة الاسهم اصدار -

 

 (ساعات )ثلاثة المحاس بة الضريبية والزكاة -محر202

 والاجتماعية الاقتصادية الآثار  - الوطني للاقتصاد الضريبية الطاقة محددات.. ومحدداتها الضريبية السياسة أهداف -

 المباشرة وغير المباشرة للضرائب
 .المملكة في المعاصرة وتطوراتها الضريبية التشريعات -
 .الضريبية المحاسبة في عملية وتطبيقات تمارين مع—المملكة في الضريبي والسعر الوعاء حساب إجراءات -
 الزكوى الوعاء حساب إجراءات -.بالمملكة والدخل الزكاة لمصلحة المؤسسي والهيكل التشريعات و الزكاة تعريف -

 . بالمملكة التجارة عروض على الزكاة وسعر وعاء وتحديد حساب خطوات -.بالمملكة( السعر-الحسومات-ضافاتالإ)
 وقطاعاته الأنشطة من العمل كسب زكاة- المختلفة بمشتقاتها المعدنية الثروات زكاة-وغلاته المال رأس زكاة حساب -

 الزكاة. سبةمحا في عملية وتدريبات مع تمارين :الحكومي والقطاع الأعمال
 

 (ساعات )ثلاثةحكومية  محاس بة -محر203

 الحكومي النظام ومفهوم اهداف -        الحكومي النظام وخصائص طبيعة -
 العامة الموازنة في التقدير طرق -                العامة الموازنة في التبويب -
 الحكومية والمصروفات الايرادات معالجة -
 الجارية الحسابات -                   والعهد الامانات حسابات -
 للحسابات النهائي الاقفال -                  والشهري اليومي الاقفال -
 الحكومية والمناقصات المالية الرقابة -

 (ثلاثة ساعاتالمحاس بة الاكتوارية ) -محر204

 التأمين انواع  -                       التأميني النشاط واهمية التأمين مفهوم -
 العامة التأمينات فروع في الفنية المخصصات -                                 التأمين شركات في سبةالمحا -
                                                                                          العامة التأمينات فروع لمصروفات المحاسبية المعالجة -       العامة التأمينات فروع لإيرادات المحاسبية المعالجة -
 العامة التأمينات فروع في الاعمال نتائج عرض -
 والادخار الحماية التأمينات فرع ومصروفات لإيرادات المحاسبية المعالجة -
  المركز المالي ئمةقا -                                 التأمين لشركات الدخل قائمة -

 (ثلاثة ساعات)الاإدارية  المحاس بة -محر205

  التشغيلية للموازنات النظري الإطار -                              الإدارية للمحاسبة النظري الإطار -
  للإنتاج التخطيطية موازنة لإعداد عملية حالات -            للمبيعات التخطيطية موازنة لإعداد عملية حالات -
 الخام المواد المشتريات موازنة لإعداد عملية حالات  -        البيع بغرض المشتريات موازنة لإعداد عملية حالات -
 للعمالة التخطيطية موازنة لإعداد عملية حالات  -   البيع لمصروفات التخطيطية موازنة لإعداد عملية حالات -
 مباشرة الغير الصناعية المصروفات موازنة لإعداد عملية حالات -
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 والتمويلية الإدارية اتالمصروف موازنة لإعداد عملية حالات -
 تحليل التعادل ودوره في اتخاذ القرارات -
 نظام محاسبة المسؤولية وتقييم أداء الادارة. -
قرار التصنيع الداخلي أم الشراء الخارجي  –قبول أو رفض الطلبيات الخاصة )دور المحاسبة الإدارية في اتخاذ القرارات  -

 .قرار إضافة أو استبعاد لأحد خطوط الإنتاج( –

 (ثلاثة ساعاتالمالية ) الاإدارة مبادئ  -مال201

 -المالية  للاحتياجات التخطيط     -     والربحية السيولة -   للنقود الزمنية القيمة - المالية الإدارة وظائفمفهوم و -

 تحليلال  - مصادر التمويل( –الأصول الثابتة  –رأس المال العامل  –المالي )النقدية إدارة عناصر قائمة المركز 

       الميزانيات التقديرية -   المالية الرافعة -      التشغيلية الرافعة -      المالية لقوائمالمالي ل

 :الرابعالمستوى 

 (ثلاثة ساعاتالمحاس بة التطبيقية ) -محر207

 بالبنوك بيالمحاس النظام ومقومات بالبنك الداخلي النظام   -     وأهدافها ووظائفها وأنواعها البنوك -
 الائتمان ومنح والرقابة الإشراف في المركزي البنك دور -
 والودائع الجارية الحسابات بقسم المحاسبية المعالجات  -   الخزانة بقسم المحاسبية المعالجات -
  الضمان خطابات بقسم المحاسبية المعالجات -   المقاصة وغرفة المقاصة بقسم المحاسبية المعالجات -
  بالبنك المالية القوائم -   المستندية الاعتمادات قسم حاسبيةالم المعالجات -

آلي في المحاس بة ) س تخداما -محر206  (ثلاثة ساعاتالحاسب ال

 البيانات تشغيل في الآلي الحاسب على EXCEL برنامج استخدام كيفية الطالب تعريفب المقرر يهتم

 واعداد المختلفة والمنتجات والموردين العملاء تسجيل مثل المختلفة اسبيةالمح والاليات الموضوعات من للعديد الكترونيا المحاسبية

 .العمومية والميزانية الختامية الحسابات واعداد والترصيد والترحيل اليومية قيود

 المحاسبة في الآلي الحاسب لاستخدام نظري مدخل -أ

 .المحاسبة فى الجاهزة البرامج واقع -3 .وعيوبها اهاومزاي الطلب حسب البرامج-2   .وعيوبها ومزاياها الجاهزة البرامج-1

 (EXCEL)الانتشار صفحات لبرنامج مدخل  -ب

 .الخلايا ونقل ونسخ وحذف الخلايا محتويات مسح-2 (.EXCEL)الانتشار صفحات برنامج تشغيل-1

 .IF الشرطية والوظيفة SUM الجمع وظيفة-4                           .الحسابية العمليات -3

  EXCEL برنامج باستخدام اليومية قيود اعداد  -EXCEL    6 برنامج باستخدام المحاسبية البيانات تسجيل  -5

 وقائمة الدخلاعداد حسابي المتاجرة والارباح والخسائر  في EXCEL برنامج استخدام  -7

 .المركزالمالى قائمة اعداد في EXCEL برنامج استخدام -8

 (ثلاثة ساعاتابات )الحس مراجعة -محر208

 ومسئوليات المراجعة وحقوق ومفاهيم اساسيات تناول خلال من المراجعة علم واسس لمفهوم الطالب بفهم الدراسي المقرر يهتم

 المالئ والمركز الدخل قائمة عناصر مراجعة خلال المراجعة، من اجراءات تطبيق عند بها يلتزم التي المهنة المراجع ومعايير

 .4 والغش الخطأ-3   .وتطورها المراجعة انواع-2    .المراجعة وفروض تعريف-1 للمراجعة نظري اولاً: مدخل

 المراجع ومسئولية المراجعة ثانياً: معايير

   .السعودية المراجعة معايير -1
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 .المراجع مسئوليةو قواعد السلوك المهني -2

 .في المراجعة الاثبات أدلة - 3

 الداخلية الرقابة نظام - 4

 .الداخلية راجعةالم -5

 وتنفيذها المراجعة عملية تخطيط - 5

 الاصول مراجعة   -6

 .غير الملموسة الاصول مراجعة مشاكل -2     .الثابتة الاصول مراجعة-1

 الصندوق في النقدية مراجعة -5 .القبض واوراق العملاء مراجعة -4  .المالية الاوراق والاستمارات في المخزون مراجعة -3

 .والبنوك

   الخصوم مراجعة    -6

 .الاجل قصيرة الالتزامات مراجعة -3     .الاجل طويلة الالتزامات مراجعة -2     .المساهمين حقوق مراجعة -1

 

 (ثلاثة ساعاتالتدريب الميداني ) -محر300
 

 التدريب(جهة عمل حسب طبيعة أدناه: )فترة التدريب الميداني بالنواحي المذكورة  الطالب خلاليجب إلمام 

 تطبيق الدورة المحاسبية في المنشأة محل التدريب من خلال: -1

 اليومية.إثبات المعاملات المحاسبية في دفاتر  -

 الأستاذ.ترحيل العمليات من اليومية لدفتر  -

 الحسابات.إقفال  -    الأخطاء.تصحيح  -      المراجعة.إعداد ميزان  -    

 المالية. الختامية والقوائمداد الحسابات المشاركة في إع على إمكانيةالتعرف - -2

 التعرف على مكونات النظام المحاسبي المطبق. -3

 استخدام مهارات الحاسب الآلي في التطبيقات المحاسبية -4

الاستغناء عن –استبدال الأصول – الحصول على أصل كهبة أو تبرعالمشاكل المحاسبية المتعلقة بالأصول الثابتة ) -5

 الأصول(إهلاك –الأصول 

 .المالية لأغراض توفير المعلومات اللازمة لاتخاذ القرار المحاسبي للقوائمالتحليل مهارة  -6

 السلعي.طرق تقويم المخزون  -7

 نظام الرقابة الداخلية المطبق. -8

 التعرف على تقرير مراقب الحسابات من حيث مكونات التقرير    -9


