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                                             ءارقش ةعماج     

                                                                          ةیعیوقلاب عمتجملا ةیلك
  ةیرادلإا مولعلا مسق  
   

 

 "ةیرشبلا دراوملا ةرادإ"جمانرب تاررقمل رصتخم فیصوت

 تلااصتاو ةیوغل تاراھم :ررقملا مسا رلع 110  :زمرلاو مقرلا

  :قباس بلطتم )0+0+3(3 :تاعاسلا

 فیرعتلا ىلع ةداملا هذھ ىوتحت ثیح ،هرصانعو لاصتلااو ةغلل ةیساسلاا میھافملاب فیرعت وھ ةداملا هذھ نم ىسیئرلا فدھلا

 فدھی امك ، )ىباطخلاو ىغلابلا ( لاصتلاا نونفو )ىظفللا ریغو ىظفللا ( لاصتلااو ةغلل جذامن عم ، لاصتلااو ةغللا موھفمب

 اذھ سیردت نمضتیو ،حیحص بولساب اھتباتكو ةغللا ةءارق نم مھنكمی امب ةیوغللا بلاطلا تاراھم ةیمنت ىلا ررقملا اذھ

 ةءارق نیرخلاا عم  لصاوتلا ىف درفلا اھجاتحی ىتلا ةیساسلاا ةیوغللاو ةیوحنلا دعاوقلا نم ددع ىلع بلاطلا بیردت ررقملا

 .ریراقتلا ةباتكو صوصنلا لیلحت ةلمجلا ةباتكو ةیساسلاا ءلاملاا دعاوقك ةباتكو

 

 تامولعملا ةینقتو يللآا بساحلا ىدابم :ررقملا مسا رسح 110 :زمرلاو مقرلا

  :قباس بلطتم )0+2+3( 5:تاعاسلا

 ،جارخلاا تادحو ،لاخدلاا تادحو ،بساحلل ةبلصلا تانوكملا ضارعتساو ىللاا بساحلاب فیرعتلاب ىرظنلا ءزجلا متھی

 ةیقیبطتلا جماربلا ةسارد ،) windows  ( ذفاونلا لیغشت ماظن ىلمعلا ءزجلا ىطغی نیح ىف ةیوناثلا نیزختلا تادحو

 MS  ( ةینورتكللاا ةیمیلعتلا حئارشلا جمارب ،)  MS Word  ( صوصنلا جلاعم جمارب لثم ثیدحلا بتكملا ىف ةمدختسملا

Power Point  (. 

 اھمادختسا لبسو ةینقتلا دراوملا ىلع فرعتلا ،اھعم لماعتلا لبسو ناسنلاا ةایح ىف ةینقتلا ریثاتب فیرعتلل ىرظنلا ءزجلا فدھی

 تاروطتلل جاتنلاا ةراداو دراوملا ةجلاعمو ةیجاتنلاا تایلمعلا ریوطت لبس ىلع فرعتلاو.ةیرادلاا تلاكشملا لح لئاسول

 ،دعب نع ملعتلا )Office Automation   ( بتاكملا ةتمتلا ةفلتخملا تاقیبطتلا .تلااصتلااو بساحلا تاینقت ىف ةعیرسلا

 .ةینورتكللاا ةموكحلا ،ةینورتكللاا ةراجتلا ،ىنورتكللاا میلعتلا

 ،ىنورتكللاا دیربلا )MS Access  ( تانایبلا دعاوق جمارب ، ) MS Excel( ةیباسحلا جماربلا ىطغیف ىلمعلا ءزجلا اما

 .ةیللاا ةفشرلاا ،تاعامتجلاا ةرادا جمارب ،تافلملا لقن ،تینرتنلاا ،ةینورتكللاا تابتكملا
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   ةیزیلجنلاا ةغللا :ررقملا مسا رجن 110 :زمرلاو مقرلا

  :قباس بلطتم )0+0+7(7 :تاعاسلا

 للاخ نم ،ةعونتملاو ةریصقلا لمجلا ةءارق ىلع مھبیردت اذكو ،ةیساسلاا ةثداحملا ىلع بلاطلا بیردت ىلا ررقملا اذھ فدھی

 لكشب لمجلا ةباتك ىلع دیجلا بیردتلا ىلا ةفاضلااب ،عامتسلااو ةءارقلا تاراھم ةیمنت ىلع بلاطلا دعاسی ىعامس بیردت

 .طباورلاو رجلا فورحو فیرعتلا تاوداو ةنمزلااب ةیساسلاا دعاوقلا ةعجارم دعب حیحص

 

   ةیضایر تاراھم :ررقملا مسا تضر 110 :زمرلاو مقرلا

  :قباس بلطتم )0+0+2( 2:تاعاسلا

 تامولعملا باستكاو ىنقتلاو ىملعلا ریوطتلا ةعباتمو تایضایرلا سسا مھف ىلا عمتجملا ةیلك بلاطل تایضایرلا سیردت فدھی

 لحارملا ىف ىضایرلا ءانبلا ةسارد لامكتسلا ةئیھتلاو ،ىرخلاا صصختلا داوم فلتخم مھف ىلع مھدعاست ىتلا ةیضایرلا

 ،ةیددعلا تاعوجملا ةساردو اھیلع تایلمعلا تاعومجملا مھفو ةسارد ،ىضایرلا قطنملا ءىدابم :ررقملا فادھا لمشتو ،ایلعلا

 ةیفیكو تافوفصملا ةسارد ،تاقیبطتلا ىلع تایلمعلاو تاقیبطتلا ةسارد ،تاقلاعلا ةساردو تاعومجملل ىتراكیدلا برضلا

 ةبكرملا دادعلاا ةساردو رمیرك ةدعاقو صاوخلاو تاددحملا ةسارد ،ةیطخلا تلاداعملا نم ماظن لحل  تافوفصملا مادختسا

 .ءاصحلاا ىف ةمدقم ،اھتاقیبطتو

 

 ءاصحلاا ىف ةمدقم :ررقملا مسا رمك 101  :زمرلاو مقرلا

  :قباس بلطتم )0+0+3(3 :تاعاسلا

 ةعزنلا سییاقمك میھافملا ضعب ىلع فوقولاو ىفصولا ءاصحلاا رودو ةعیبطل بلاطلا باعیتسا وھ ررقملا نم فدھلا

 .ةیسایقلا ماقرلااو ةینمزلا لسلاسلاو تتشتلا سییاقمو ةیزكرملا

 

 لامعلاا ةرادا ءىدابم :ررقملا مسا رعم 101  :زمرلاو مقرلا

  :قباس بلطتم )0+0+3(3 :تاعاسلا

 :ةیرادلاا ةیلمعلا ىف ةیسیئرلا فئاظولا لیلحت متیس ثیح لامعلاا ةرادا ءىدابمب بلاطلا فیرعت وھ ةداملا هذھ  نم فدھلا

 .ةرادلاا تایرظن ةسارد ىلا ةفاضلااب ةباقرلاو ةدایقلا ،رارقلا ذاختاو عنص ، میظنتلا ،طیطختلا
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 داصتقلاا ءىدابم :ررقملا مسا رقا 101 :زمرلاو مقرلا

  :قباس بلطتم )0+0+3( 3:تاعاسلا

 نم لك ةسارد ىلع ىوتحی ىذلا ىئزجلا ھیقشب داصتقلاا ملعل ةیساسلاا ءىدابملاب بلاطلا فیرعت وھ ررقملا اذھ نم فدھلا

 ،ھنزاوتو ھباسح قرطو ھتاددحمو ىنطولا لخدلا ىلع ىوتحی ىذلا ىلكلاو ،جتنملا نزاوتو كلھتسملا نزاوتو ضرعلاو بلطلا

 ةیلخادلا ةراجتلاو فرصلا رعسو تاعوفدملا نازیمو ،ةیداصتقلاا تاسایسلاو ،مخضتلاو ةلاطبلاو كونبلاو دوقنلا ةفاضلااب

 .ةیجراخلاو

 

   ةبساحملا ءىدابم :ررقملا مسا رحم 101 :زمرلاو مقرلا

  :قباس بلطتم )0+0+3(3 :تاعاسلا

 فیرعتلا ىلع ةداملا هذھ ىوتحت ثیح ، ةبساحملل ةیساسلاا میھافملا و ءىدابملاب بلاطلا فیرعت وھ ررقملا اذھ نم فدھلا

 ، ةیلاملا ریراقتلا ةیمھأ ،ھمادختسا ةیفیكو ىبساحملا ماظنلا ةسارد ىلا ةفاضلااب اھریوطت خیراتو اھعورف مھاو ةبساحملاب

 .ةتباثلا لوصلاا كلاھتسا اریخاو ىعلسلا نوزخملا ،ةیراجتلا تاشنملا ىف ةبساحملا

 

   ) 2 (ةیزیلجنلاا ةغللا :ررقملا مسا رجن 102 :زمرلاو مقرلا

 رجن 110 :قباس بلطتم )0+0+3( 3:تاعاسلا

 ةثداحملا ىف ةیلعفلا بلاطلا ةكراشمو ،بلاطلل ةلوطملا تاثداحملاو ةیعامسلا تابیردتلا ىلع زیكرتلا ىلا ررقملا اذھ فدھی

 .ةریصقلا ةلاقملاو ةرقفلا ةباتك ىلع مھبیردت كلذكو ةفلتخم تاعوطقمو تارقف ةءارق ىلع تابیردت لمعو

 

  ةیرشبلا دراوملا يف ةمدقم   :ررقملا مسا رشب201  :زمرلاو مقرلا

 رعم 101 :قباس بلطتم )0+0+3(3 :تاعاسلا

 نوؤش نیبو ةیرشبلا دراوملا ةرادإ قرفلا حیضوت ،اھتیمھأو .ةیرشبلا دراوملا ةرادإ ةفیظوب فیرعتلا ىلع ةداملا هذھ يف زیكرتلا متی

 ةرادإ ىف ةمدقم ررقملا نوك عم بسانتی طسبم لكشب ةیرشبلا دراوملا ةرادإ ماھم حیضوت ، دارفلأا نوؤش وأ نیلماعلا نوؤش وأ نیفظوملا

 .ةیرشبلا دراوملا
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 ةیرشبلا دراوملا طیطخت :ررقملا مسا رشب202  :زمرلاو مقرلا

 رعم 101 :قباس بلطتم )0+0+3(3 :تاعاسلا

 حرش . ةیرشبلا دراوملا ةرادلإ عسولأا قایسلا يف فیظوتلاو ةیرشبلا دراوملا طیطخت ةیمھأ بلاطلا كردی نأ ررقملا فدھتسی 

 .فیظوتلا ةیلمعو  فئاظولا لیلحتو ، طیطختلا تاینقتو ئدابمو ، ةیرشبلا دراوملا يف طیطختلل ةیساسلأا میھافملا ةشقانمو

 ، ةفیظولا تافصاومو فئاظولا فیصوت كلذ يف امب ، رایتخلااو فیظوتلا ةطشنأ نع ةعساوو ةماھراكفأ بلاطلا ءاطعإ

 يف بسانملا رایتخلاا بیلاسأ قیبطتو لیلحت .تامظنملا لخاد تلاباقملا ءارجإ بیلاسأو جذومن قیبطتو ، اھنع  نلاعلإاو

 .ةفلتخملا تلااحلا يف نیؤفكلا نیفظوملا رایتخا

 

  لمعلا بیلاسأو میظنتلا :ررقملا مسا رشب203  :زمرلاو مقرلا

 رعم 101 :قباس بلطتم )0+0+3(3 :تاعاسلا

 .ھئدابمو ھتعیبطو میظنتلا فرعی ناب ررقملاب قلعتت ىتلا تاراھملاو فراعملل بلاطلا باستكا ررقملل سیئرلا فدھلا لمشی

 ركذتی نأ ، ھئانب ئدابمو قرط و ىمیظنتلا لكیھلا فرعی نااھتیمھأو ةمظنملا ىلع فرعتلا. میظنتلا تایرظن فنصی نأ

 تامظنملا ىف لمعلا بیلاسأ فنصی نأ  ،ةمظنملا اھیلع موقت ىتلا ئدابملاو تاءارجلإا

  يفیظولا ءادلأا میوقتو سایق :ررقملا مسا رشب204  :زمرلاو مقرلا

 رعم 101 :قباس بلطتم )0+0+3( 3:تاعاسلا

 مدختسی يتلا تلااجملا .تامظنملا لخاد نیفظوملاو نیلماعلا ءادأ میوقتو سایق ةیمھأب بلاطلا فیرعت ىلإ ررقملا اذھ فدھی

 ءادلأا میوقت ةیلمع يف ةرثؤملا لماوعلا.  میوقتلل ةثیدحلا بیلاسلأاو ةیدیلقتلا بیلاسلأا و لحارم  . ءادلأا میوقتو سایق اھیف

          .میوقتلاو سایقلا ةیلمع نع ةجتانلا لكاشملا ةجلاعم ةیفیكو.

 

  يمیظنتلا كولسلا :ررقملا مسا رشب205 :زمرلاو مقرلا

 رعم 101 :قباس بلطتم )0+0+3(3 :تاعاسلا

 لخاد يناسنلإا كولسلا ئدابمو ةعیبطو ةیھامب تابلاطلا فیرعت اھنم تاراھملاو فراعملل بلاطلا باستكا ررقملل سیئرلا فدھلا لمشی

 ،كاردلإا : لثم ،میظنتلا لخاد دارفلأا صئاصخ ىلع فرعتلاو نم مھنیكمتو ؛يمیظنتلا كولسلا تایرظنو ،رواحمو ،موھفمو ؛ ةمظنملا

 نم لمعلا لخاد كولسلا ھیجوت صخشلل نكمی قبسام ةساردبو ,میظنتلا يف ةعامجلا كولسو ؛تاھاجتلاا ،ةیعفادلا ، ةیصخشلا تانوكم

 . كولسلا ىف مكحتلاو ةرطیسلا مث نمو كولسلا تاببسم ىلع فرعتلا للاخ
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 ةیرشبلا دراوملا ىف بساحلا ىلع تاقیبطت :ررقملا مسا رشب206  :زمرلاو مقرلا

 رسح 110 :قباس بلطتم )0+0+3(3 :تاعاسلا

 اھفئاظوو دارفلأاو تامظنملا ةرادإ يف اھتامادختساو تانایبلا دعاوقب ةطبترملا ةیساسلأا میھافملاب بلاطلا فیرعت ىلإ ررقملا اذھ فدھی
 ةمظنملا يف ةحاتملا تانایبلا ةبقارمو میظنتو بیترتل سسكأ تانایبلا دعاوق جمانرب عم لماعتلا ىلع ةبلاطلا بیردت ، اھقیبطت تلااجمو

 

 فئاظولا لیلحتو فینصت قرط :ررقملا مسا رشب 207 :زمرلاو مقرلا

 رعم 101 :قباس بلطتم )0+0+3(3 :تاعاسلا

 ةیبرعلا ةكلمملا يف فئاظولا فینصتل ةیساسلأا ئدابملاو میھافملاب بلاطلا فیرعت ىلإ بلاطلا فیرعت ررقملا فدھی
 ةیدوعسلا
 . اھفینصتو فئاظولا لیلحت يف ثیدحلا روطتلاو 

  
 

 زفاوحلاو روجلأا ماظن میمصتو دادعا :ررقملا مسا رشب 208  :زمرلاو مقرلا

 رعم 101 :قباس بلطتم )0+0+3(3 :تاعاسلا

 فرعتلا.روجلأا دیدحت يف ةرثؤملا لماوعلا ةفرعمو بتاورلاو روجلأا ةسایس میمصت يف ةیساسلأا ئدابملا يلع فرعتلاب ررقملا متھی
 باسح قرط يلع فرعتلا .فئاظولاو روجلأا لكیھ دیدحتل يلوأ ةلحرمك فئاظولا مییقتو فئاظولا لیلحتو فئاظولا میمصت موھفم يلع
 زفاوحلا موھفم يلع فرعتلا.بتاورلا ةرادإ يف ةثیدحلا تاھاجتلااو ایلعلا ةرادلإل روجلأا ماظنو ةیجاتنلإا تایلمعلا يفظومل روجلأا
 .اھباسح قرطو ةمدخلا ةیاھن ةافاكمو اھعاونأو اھتعیبطو تاضیوعتلا موھفم يلع فرعتلا  .اھباسح قرطو اھعاونأو اھتعیبطو

 

 ةیعامتجلاا تانیمأتلاو لامعلاو لمعلا مظن :ررقملا مسا رشب 209 :زمرلاو مقرلا

  :قباس بلطتم )0+0+3( 3:تاعاسلا

 ةیعامتجلاا تانیماتلا ماظنو لامعلاو لمعلا ماظن نم لكب قلعتت ىتلا فراعملل بلاطلا باستكا وھررقملل سیئرلا فدھلا لمشی

 ماظن نم لك اھیلع قبطی ىتلا تائفلا ، ىدوعسلا ةیعامتجلاا تانیماتلا ماظن ،ىدوعسلا لامعلاو لمعلا ماظن وھام فرعی ناب

 هانثتسملا تائفلا فنصی نأ ، تاضیوعتلاو طاسقلاا باسح قرط  ، ماظنلا ةفلاخم دنع ةینوناقلا تاءارجلاا  ، تانیماتلاو لمعلا

 .تاضیوعتلاو طاسقلاا باسح قرط  ، ماظنلا نم

 

 

 



6 
 

 

 ةیرشبلا دراوملا يئاصخأ تاراھم ةیمنت :ررقملا مسا رشب 210  :زمرلاو مقرلا

 رعم 101 :قباس بلطتم )0+0+3(3 :تاعاسلا

 طیطختلاو ةیرشبلا دراوملا ةیمنت موھفم ،اھیف ةرثؤملا لماوعلا ةفرعمو ةیرشبلا ةیمنتلا يف ةیساسلأا ئدابملا يلع فرعتلاب ررقملا متھی
 ىف اھرفاوت بجاولا تاراھملا عاونأو موھفم ، ةیرشبلا دراوملل ةیجیترتسلاا ةیمنتلا ىف ةقبطملا تاسایسلاو قرطلا ، ایجیترتسا اھل
 .ةیرشبلا دراوملا ىئاصخلأ تاراھملا ةیمنت ةیفیك موھفم ، ةیرشب دراوم ىئاصخأك سرامملا صخشلا

 

 

 ةیرشبلا دراوملا ةرادإ ىف ةیلمع تلااح :ررقملا مسا رشب 211  :زمرلاو مقرلا

 رعم 101 :قباس بلطتم )0+0+2(2 :تاعاسلا

 رصانعلا يھ امو ةیرشبلا دراوملا ةئیھت يف صتخی ام يف ةنیعم ةسسؤمل فادھأ عضو ةیفیكب فیرعتلا ىلع ررقملا اذھ يف زیكرتلا متی

 .ةأشنملا اھنم يناعت يتلا لكاشملا عاونأ ىلع فرعتلل ةیرشبلا دراوملل طیطختلا يف ةیلمع تلااح ةساردو ،فادھلأا هذھب رثأتت يتلا

                                   

 

  ةیرادلإا مولعلا مسق ىلع فرشملا : دادعإ         

          يبرحلا دیعس فاون   : مسلإا                                                                                                                    

 : عیقوتلا                                                                                                                                

 


