
 

 

 

 : .............................. قاتالمرف.هـ     ..................... : .. التاريخ: ........................................     الرقم        

 

 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم 

 شقراءجامعة 
 ية كلية العلوم الطبية التطبيقية بالقويع

 وحدة التطوير والجودة
 

 

KINGDOM OF SAUDI ARABIA 
Ministry of Education 

Shaqra University 
college of applied medical sciences  

Quality and Development Unit  

Report title 

 
  

 
 

Procedural guide for building and developing study plans for academic 

specialized programs for the bachelor’s degree At Shaqra University 

 

 

 

Preface 

 

Definitions (guide terms) 

 

Controls for building and developing the study plan for the specialization 

(program) 

 

The main procedural stages of building and developing the study plan for the 

specialization (program) and the tasks of each stage 

 

First: The department’s plans committee 

 

Second: The Department’s Academic Accreditation Committee 

 

Third: The relevant department council 

 

Fourth: The Development and Quality Committee of the college to which the 

department belongs 

 

Fifth: College Council 

 

Sixth: Management of Academic Plans and Programs at the University Vice 

Presidency for Educational Affairs 

 

Seventh: The Permanent Committee for Study Plans at the University Vice 

Presidency for Educational Affairs 

Eighth: University Council 

Procedural guide for study plan development  



 

 

 

 : .............................. قاتالمرف.هـ     ..................... : .. التاريخ: ........................................     الرقم        

 

 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم 

 شقراءجامعة 
 ية كلية العلوم الطبية التطبيقية بالقويع

 وحدة التطوير والجودة
 

 

KINGDOM OF SAUDI ARABIA 
Ministry of Education 

Shaqra University 
college of applied medical sciences  

Quality and Development Unit  

 

Preface  

 

Shaqra University seeks to build and develop study plans for its academic 

programs, to enhance the capacity of its education and training system, ensuring 

that its graduates are distinguishably qualified to meet the requirements of 

development and its programs and the needs of the Saudi labor market, through 

developing study plans for those programs, in addition to developing education and 

training methods and evaluating the university, enhancing the values and skills of 

Shaqra University students, and improving the educational environment to be 

stimulating for creativity and innovation. 

 

In the interest of the University Vice Presidency for Educational Affairs to control, 

improve and unify procedures, and activate the institutional work of the Vice 

Presidency and its affiliated committees, this procedural guide was issued to be a 

basis and reference for all committees concerned with building and developing 

study plans for academic programs at the University. 

 

When preparing this guide, the University Vice Presidency for Educational Affairs 

at Shaqra University was keen to consider the study and examination regulations 

for the university stage and the executive rules of Shaqra University approved by 

the Minister of Education in Letter No. 160/A, dated 25/1/1433 AH, and Letter No. 

481, dated 23/4/ 1437 AH, and to be consistent with the standards and 

requirements of academic accreditation bodies and institutions (especially the 

National Center for Academic Accreditation and Assessment 

(NCAAA) and the Saudi Qualifications Framework (SQAF)).  

 

 

Controls for building and developing the study plan for the specialization 

(program) 

 

Preparing the study plan for the specialization (programs) depends on a set of rules 

and standards that must be taken into account and adherence to it, in order to be 

compatible and consistent with the regulations and rules regulating it, with the 

standards and requirements of academic accreditation bodies and institutions, and 

the Saudi Qualifications Framework (SQF).  

The most important of these rules and standards that must be adhered to are the 

following: 



 

 

 

 : .............................. قاتالمرف.هـ     ..................... : .. التاريخ: ........................................     الرقم        

 

 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم 

 شقراءجامعة 
 ية كلية العلوم الطبية التطبيقية بالقويع

 وحدة التطوير والجودة
 

 

KINGDOM OF SAUDI ARABIA 
Ministry of Education 

Shaqra University 
college of applied medical sciences  

Quality and Development Unit  

 

“It is permissible for the study plan in some colleges, such as health colleges, to be 

based on the full academic year, and the academic year is calculated as two levels 

Courses are offered in the annual system throughout an academic year whose 

duration is not less than (30) thirty weeks, not including registration periods and 

Final exams. (According to the Executive Rule of Shaqra University for Article 

Five of the Regulations for Study and Examinations for the University Level)” 

 

1. The study plan must be for a period equivalent to at least (8) eight semesters 

(4 years) for the university level (BSC). (Based on Article Five of the 

regulations for study and examinations for the university stage). 

 

“Common first-year courses for some specializations (programs) are included in 

the study plan, and their hours are counted among the study plan hours.” 

 

2. The duration of university study for the bachelor’s level and the 

requirements for admission to study therein must not be less than 4,800 

actual hours or its equivalent (120) semester credit hours) (according to the 

standards and requirements of the Saudi Qualifications Framework (SQF)) 

 

3. Distribution of all courses for specialization requirements across all 

semesters for the specified period of university study (not less than 4 years) 

over (8 semesters). 

 

4. The academic load in any semester must not be less than (15) accredited 

study units, and not more than (18) units accredited study. 

 

 

“University requirements courses (or what are known as general courses or general 

preparation subjects) are a group of academic courses that are obligatory for all 

University students, which all university students should study and pass, regardless 

of their scientific specializations. They are determined and updated by the 

competent committees 

of the University Vice Presidency for Educational Affairs and approved by the 

University Council. The study plans for the specializations must be updated and 

the curricula included for the university’s requirements and approved hours 

whenever there is an update or change approved by the University Council in the 

curricula for university requirements.”  
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5. Including all university-required courses in the study plan for the 

specialization (program), and their credit hours are counted among the hours 

of the study plan for the specialization (program). 

 

6. All courses for college requirements are included in the study plan for the 

specialization (program), and their credit hours are counted among the hours 

of the study plan for the specialization (program). 

 

“College requirements courses are the group of courses that all college students 

must study and pass, regardless of their majors in college. It provides knowledge 

and skills related to the college specialization. It is determined and updated in 

coordination with the University Vice Presidency for Educational Affairs and 

submitted to the authorized person for approval. The study plans for the majors in 

the college must be updated and the curricula included for college requirements 

and approved hours whenever updated or changed approved by the authorized 

person.” 

 

7. The college requirements’ courses must be linked to the college’s mission 

and goals. 

 

8. The curricula for college requirements must be the same for all 

corresponding colleges at the university (whether at the main headquarters 

or branches). 

 

9. There must be one or more courses as college requirements, and the credit 

hours for university and college requirements together must not exceed 

(45%) of the hours of the study plan for the major (program). 

 

10. All compulsory courses for the specialization (program) requirements are 

included in the study plan for the specialization (program),and their credit 

hours are counted among the hours of the study plan for the specialization 

(program). 

 

11. The curricula for specialization requirements must be the same for all 

corresponding specializations in the university’s colleges (whether at the 

main headquarters or branches) 
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12. Inclusion of (at least) two elective courses within the study plan for the 

specialization (program) and their hours are counted within the hours of the 

study plan for the specialization (program). 

 

“Elective courses are a list containing a group of elective courses from the same 

major (program), which can be the student may choose a specific number from 

among them, in accordance with his interests and trends, and after the approval of 

his academic advisor. The list of elective courses for each specialty is determined 

and updated by the relevant committees in the department or college, then 

approved by the department and college councils and submitted to the University 

Vice Presidency for Educational Affairs to complete the procedures for approval 

by the relevant committees and approval by the authority. The list of elective 

courses must be updated whenever it is updated or changed. Approved by the 

authorized person. 

 

13. It is preferable to include one or more free courses in the study plan for the 

specialization (program), and its credit hours will be counted within the 

hours of the study plan for the specialization (program). 

 

“Free courses are courses from outside the specialty (program), and from any 

specialty (program) in the college or university, from which the student can choose 

a specific 

number according to the study plan in accordance with his interests and trends and 

with controls determined by his college and after the approval of his academic 

advisor. The controls for selecting free courses (if any) are determined by the 

relevant committees of the department or college, then approved by the department 

and college councils and submitted to the University Vice Presidency for 

Educational Affairs to complete the procedures for their approval by the relevant 

committees and their approval by the person with authority.  

 

14. It is preferable to unify the first levels, as much as possible, for different 

specializations (programs) in the same college. 

 

15. Only one study plan must be built and approved for each major (program) at 

the university, and all corresponding programs in all colleges of the 

university (whether at the main headquarters or branches) adhere to it. 
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“For specializations (programs that have counterparts from more than one college 

at the university), the University Vice Presidency for Educational Affairs 

nominates one of the departments in one of the university’s colleges so that its 

plans committee will undertake the construction and development of the study plan 

for the specialization (program). The heads of the corresponding departments may 

nominate one of the specialized department employees to be members of the 

committee, after When the committee finishes building and developing the study 

plan for the specialization (program), the draft plan is sent for study by all 

corresponding department councils and college councils, with a maximum period 

of one month, after which arbitration procedures are completed and presented to 

the university council for approval. The approved study plan for the specialization 

(program) is considered binding and all corresponding programs in the university’s 

colleges (whether at the main headquarters or branches) adhere to it.” 

 

15. There must be a connection between the courses for the specialization 

requirements (whether compulsory, elective, or free) and the specialization’s 

mission and goals. 

 

16. The study plan for the specialization (program) should contain courses 

dealing with the theoretical aspect and the practical aspect, the emotional 

aspect, and the aspect of developing the student’s skills. 

 

17. To avoid duplication of courses in the study plan with other plans in the 

college or university. 

18. When building or developing the study plan for the specialization (program). 

 

19. That the colleges review and evaluate the study plan for their specialization 

(program) periodically (every five years) years or at most after the first batch 

graduates from the current plan) and to avoid any shortcomings in its plans 

and clarify the most important features of the new development. 

 

20. During the stage of constructing or developing the study plan for the 

specialization (program): 

 

 A study (conducting a survey) must be conducted using the benchmarking 

method for at least three study plans for similar departments in universities 

or colleges (local or international) that have academic accreditation, or have 
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a long standing locally or internationally, in the field of the study plan for 

the specialization (the program that is intended to be developed or built. 

 

 The goal and need for building or developing the study plan for the 

specialization (program) must be determined. 

 

“This is done by involving stakeholders (representatives from employers, those 

concerned with economic, development and social affairs, academics in the field, 

graduate students). The program description includes: a general description of how 

stakeholders participate, with minutes of meetings or workshops with stakeholders 

available as evidence.” 

 

 All necessary needs and equipment must be identified (financial and 

personnel, whether human, spatial, laboratory, etc.) to implement, evaluate 

and develop the study plan for the specialization (program). 

 

 Aligning the characteristics of program graduates with the characteristics of 

university graduates. 

 

 

21. The study plan for the specialization (program) must be in Arabic and English. 

22. The scientific material for each course must be in the same language in which 

the course is taught. 

23. They intend to present the study plan for linguistic review and translation to a 

number of (6) specialists in the Arabic language. As well as a number of (2) 

specialists in the English language, before submitting it to the University 

Council. 

24. Commitment to the updated models approved by the University Vice 

Presidency for Educational Affairs at the university and consistent with the 

National Center for Academic Accreditation and Assessment (NCAAA) when 

building or developing the study plan for the major (The program). 

 

The main procedural stages of building and developing the study plan for the 

specialization (program) and the tasks of each stage. 

 

First: The department’s plans committee 
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The department's plans committee is primarily responsible for building or 

developing the department's study plan (program), as well as following up on its 

implementation. Among the most important tasks of the Department’s Planning 

Committee are those related to building and developing the study plan for the 

specialization (program): 

 

a. Conduct a field study to determine the labor market needs, development needs, 

and the extent of their compatibility with the content and outputs of the 

specializations (programs offered by the department). This study must include: 

 

- Identifying the concerned parties interested in the specialization or its outputs (in 

the public and private sectors) and communicating with them to determine their 

needs for the specialization outputs (the program). 

 

- Preparing the necessary survey tools (practical questionnaires, meetings, work 

groups, etc.). 

 

2. Conduct a survey to study new developments in the specialization (program) in 

well-established local and international colleges and universities and review the 

developments and changes that have occurred in their study plans for the same 

specialization, review their plans and make comparisons between them and explain 

how the amendments were made and the academic accreditation standards were 

applied (i.e., developing and improving the plan). 

 

3. Preparing a recommendation to the department council to build, develop, or 

suspend a specific specialization (program), provided that this is accompanied by 

with studies and scientific justifications. 

4. Preparing a proposal for development or replacement of the study plan for the 

specialization (program) based on the controls specified in this guide and modern 

models approved by the University Vice Presidency for Educational Affairs and 

consistent with the National Center for Academic Accreditation and Assessment 

(NCAAA). 

 

5. Determine the department’s requirements for compulsory, elective, and free 

courses, and submit them to the department council for final review and 

completion of regulatory procedures. 

6. Determine the appropriate training courses to develop the student’s scientific 

skills with the aim of contributing to his preparation for the labor market, and 
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submit them to the department council for final review and completion of 

regulatory procedures. 

 

“The coding for non-specialized courses must come from the specialized sections 

of the course, and not from the department submitting the study plan.  

 

7. Coding the department’s new courses by following the university’s approved 

coding system.” 

8. Distribution of courses at the academic levels proposed in the study plan for the 

major (program) based on the controls specified in this guide, and the modern 

models approved by the University Vice Presidency for Educational Affairs at the 

university and consistent 

with the National Center for Assessment and Learning. Academic Ed (NCAAA). 

9. Review and supervise the preparation of the course description model, 

according to the modern models approved by the University Vice Presidency 

for Educational Affairs and consistent with the National Center for 

Academic Accreditation and Assessment (NCAAA) and submit it to the 

Department Council for final review and completion of regulatory 

procedures. 

 

“When distributing courses among the study levels in the study plan for the 

specialization (program), the requirements of the courses, their scientific and 

logical sequence, and the requirements of previous or accompanying courses must 

be taken into account, and the study plan should include - as much as possible - a 

program for cooperative or summer training in addition to field training.” 

 

10.  Supervising the preparation of the content of the plan’s courses, according to 

modern models approved by the University Vice Presidency for Educational 

Affairs and consistent with the National Center for Academic Accreditation and 

Assessment (NCAAA) and submitting them to the Department Council for final 

review and completion of regulatory procedures. 

 

11. Supervising the preparation of a description of the teaching strategies for the 

academic content, the methods and methods of evaluation, and their 

relationship to the learning outcomes of the course and the program, for each 

course in the study plan for the specialization (program), and based on modern 

models approved by the University Vice Presidency for Educational Affairs and 

consistent with The National Center for Academic Evaluation and Accreditation 
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(NCAAA), and submit it to the Department Council for final review and 

completion of regulatory procedures.  

 

“The course description must contain learning outcomes that describe the 

following:  

What the student is required to know and understand, (2) What the student can do 

after completing the outcome.” 

 

“Stakeholders mean entities expected to employ graduates of the specialty, leading 

companies in the specialty, academics, and people with experience in the same 

field specialization, department advisory boards, graduate students from the 

department, current students in the department, and others. 

 

12. Presenting and discussing the plan proposal and the content and description of 

each course to the stakeholders, taking into account their suggestions and 

learning about their comments. 

 

13. Responding to inquiries from the university or college administration or any 

other party regarding programs and study plans in the department and providing 

them with the reports or statistics they request. 

 

 

14. Adherence to the recommendations and directives of the Academic Programs 

and Plans Department at the University Vice Presidency for Educational 

Affairs, and what is stated herein Procedural guide. 

 

 

 

Second: The Department’s Academic Accreditation Committee 

 

1. Preparing a document describing the characteristics of graduates from the 

specialization (the program) and the program’s targeted learning outcomes, 

including the extent of their consistency with the program’s mission, the 

Saudi Qualifications Framework, and labor market requirements, and 

submitting it to the department council for final review and completing the 

regulatory procedures for approval. 
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2. Preparing a mechanism for periodic review of the characteristics of 

graduates and the learning outcomes targeted for the specialization 

(program),and submitting it to the department council for final review and 

completing the regulatory procedures for approval. 

 

3.  Preparing a report that shows the extent of balance between university 

requirements and college requirements compared to the specialization 

requirements, as well as the theoretical and applied aspects within the study 

plan for the specialization (program), and submitting it to the department 

council for final review and completion of the regulatory procedures for 

approval. 

 

4. Preparing a report showing the extent of integration of curricular and extra-

curricular activities in the program that contribute to achieving the learning 

outcomes, and submitting it to the department council for final review and 

completing the regulatory procedures for approval. 

 

5. Supervising the preparation of the field experience description, with the need 

for its learning outcomes to be consistent with the program learning 

outcomes in accordance with the recent trends of the National Center for 

Academic Accreditation and Assessment (NCAAA), and submitting it to the 

Department Council for final review and completion of the review. Regular 

opinions for its adoption. 

 

6.  Supervising the preparation of the field training guide for specialization 

students (the program), so that it contains a clear and accurate description of 

the standards, mechanisms, evaluation methods, and measurement tools for 

field training sites for students, and submitting it to the department council 

for final review and completion of the regulatory procedures for approval. 

 

7. Develop a mechanism to measure the learning outcomes of the 

specialization (the program), including a diagram, mechanisms, 

measurement tools, and a time map for measurement and submit it to the 

department council for final review and completion of regulatory procedures 

to be approved. 

 

8. Conducting a student opinion survey at the end of each semester to evaluate 

the courses and teaching performance of each course, preparing a quarterly 
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report, and submitting it to the agencies/committees in charge of 

implementation and follow-up and to the department council to discuss it 

and develop improvement plans. 

 

9.  Reviewing the department’s vision and mission, and the goals and outcomes 

of the specialization (program), determining their compatibility with current 

and future labor market requirements, proposing the appropriate amendment, 

and presenting it to the department council. 

 

10. Ensure that the plan is consistent with the requirements of the University 

Vice Presidency for Educational Affairs and the requirements of local and 

international academic accreditation (especially the National Center for 

Academic Accreditation and Assessment (NCAAA). 

 

11.  Submitting the proposed plan to the department council for final review and 

completion of regulatory procedures. 

 

12. Communicate and coordinate with the person authorized by the university to 

register the program qualification in the Saudi Qualifications Framework 

according to (SQF) standards; this was after the program and its study plan 

were approved by the University Council. 

 

13. Responding to inquiries from the university or college administration or any 

other party regarding quality and academic accreditation in the department 

and providing them with the reports or statistics they request. 

 

14. Adherence to the recommendations and directives of the Academic 

Programs and Plans Department at the University Vice Presidency for 

Educational Affairs, and what is stated herein procedural guide. 

 

Third: The relevant department council 

 

The tasks of the Department Council in constructing and developing study plans 

include: 

 

1. Reviewing the work of the department’s competent committees, and the 

documents submitted from them, and their final review of the regulatory 

procedures for their approval. 
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2. Recommending the approval of study plans. 

 

 

 

Fourth: The Development and Quality Committee of the college to which the 

department belongs 

 

The committee's tasks in constructing and developing study plans are as follows 

 

1. Setting a timetable for departments to follow up on building and developing 

study plans. 

2.  Providing academic departments with the latest models and instructions 

approved by the University Vice Presidency for Educational Affairs at the 

university and consistent with the National Center for Academic 

Accreditation and Assessment (NCAAA). 

3. Providing scientific consultations and thoughtful proposals to the College 

Council regarding the development of plans and programs in the College. 

4. Evaluating study plans and programs submitted by departments and 

submitting the committee’s minutes to the college dean for approval. 

5. Presenting the study plan for linguistic review and translation to a number of 

(6) specialists in the Arabic language, as well as a number (2) specialists in 

the English language, after its approval by the College Council and before 

submitting it to the management of academic plans and programs at the 

University Vice Presidency for Educational Affairs. 

6. Submit it to the College Council for review and complete the regulatory 

procedures for accreditation. 

 

 

 

Fifth: College Council 

 

The tasks of the College Council in constructing and developing study plans 

include: 

 

1. Review the plan and its components, making sure that the plan includes the 

main and detailed basic components and complete all stages.  

2. Recommending the approval of study plans. 
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3.  Submitting the plan to the Department of Academic Plans and Programs at 

the University Vice Presidency for Educational Affairs, accompanied by a 

copy of the department and college council and all required documents, for 

final review and completion of the regular procedures for accreditation. 

 

Sixth: Management of academic plans and programs at the University Vice 

Presidency for Educational Affairs 

 

The tasks of managing academic plans and programs include: 

1. Reviewing the study plans and programs received from the colleges and 

indicating the extent to which they are compatible with the standards and 

regulations in force at the university. 

2. Verify the documents and forms attached to the study plan or program. 

3. Ensure that the mechanism for preparing plans and programs has been 

carried out in accordance with the followed administrative hierarchy and 

has been approved in accordance with the approved mechanisms. 

4. Sending the study plans to at least two referees from outside the university, 

in the same program specialization, and following up on the process of 

taking their suggestions and opinions. 

5. Submitting the study plan for the program, along with the results of the 

arbitrators, to the Standing Committee for Study Plans at the University 

Vice Presidency for educational affairs. 

 

The review of the study plan focuses on the following aspects: 

a. Program learning outcomes.  

b. Determine the learning outcomes for the program courses. 

 

The criteria for selecting arbitrators include the following: 

 

a. To be an academic specialized in the precise scientific field of the program. 

b. He/she must still be at the helm of academic work. 

c. He/she must have at least the rank of associate professor. 

 

 

 

c. Making amendments to this guide according to the developments and 

requirements received by the university regarding building and updating 
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study plans for the bachelor’s level, obtaining their approval, and circulating 

them to the university’s colleges. 

 

 

Seventh: The Permanent Committee for Study Plans at the University Vice 

Presidency for Educational Affairs 

 

Among the tasks of the Standing Committee for Plans are the following: 

 

1. Reviewing academic plans and programs, and the opinions of their 

arbitrators, which are submitted by the Department of Academic Plans and 

Programs at the University Vice Presidency for Educational Affairs, 

ensuring that they meet the conditions in force at the university, and making 

appropriate recommendations regarding them. 

 

2. Recommending the approval of study plans and submitting the plan to the 

Department of Academic Plans and Programs at the University Vice 

Presidency for Educational Affairs to complete the regulatory procedures for 

presentation to the University Council. 

 

Eighth: University Council 

 

Among the tasks of the University Council in terms of building and developing 

study plans are the following: 

 

1. Reviewing the most important features of the plan and its components, 

making sure that the plan includes the main and detailed basic components 

and that all stages are completed. 

2.  Final approval of the study plan 

“After the University Council approves the plan, the Deanship of Admission and 

Registration enters the study plan into its own electronic system approved by the 

university and name the update number for the study plan.” 
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“الفهرس 

“

تمهيد

التعريفات )مصطلحات الدليل(

ضوابط بناء وتطوير الخطة الدراسية للتخصص )البرنامج(

المراحل الإجرائية الرئيسة لبناء وتطوير الخطة الدراسية للتخصص )البرنامج( ومهام كل مرحلة

أولًا: لجنة الخطط بالقسم 

ثانيًا: لجنة الاعتماد الأكاديمي بالقسم

ثالثًا: مجلس القسم المختص

رابعًا: لجنة التطوير و الجودة بالكلية التي يتبع لها القسم

خامسًا: مجلس الكلية

سادسًا: إدارة الخطط والبرامج الأكاديمية بوكالة الجامعة للشؤون التعليمية

سابعًا: اللجنة الدائمة للخطط الدراسية بوكالة الجامعة للشؤون التعليمية

ثامنًا: مجلس الجامعة
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تمهيد

تســعى جامعــة شــقراء إلــى بنــاء و تطويــر الخطــط الدراســية لبرامجهــا الأكاديميــة، و ذلــك لتعزيــز قــدرة نظــام التعليــم و التدريــب بهــا، بمــا يضمــن 

تأهيــل خريجيهــا تأهيــاً متميــزًا يلبــي متطلبــات التنميــة و برامجهــا و احتياجــات ســوق العمــل الســعودي، وذلــك مــن خــال تطويــر الخطــط الدراســية 

لتلــك البرامــج، بالإضافــة إلــى تطويــر أســاليب التعليــم والتدريــب و التقــويم بالجامعــة، و تعزيــز القيــم و المهــارات لطــاب و طالبــات جامعــة شــقراء، 

و تحســن البيئــة التعليميــة لتكــون محفــزة للإبــداع و الابتــكار.  

و حرصًــا مــن وكالــة الجامعــة للشــؤون التعليميــة علــى ضبــط و تجويــد الإجــراءات وتوحيدهــا، وتفعيــل العمــل المؤسســي بالوكالــة و اللجــان التابعــة 

لهــا، تم إصــدار هــذا الدليــل الإجرائــي ليكــون أساسًــا و مرجعًــا لجميــع اللجــان المعنيــة ببنــاء وتطويــر الخطــط الدراســية للبرامــج الأكاديميــة بجامعــة 

شــقراء.  

وقــد حرصــت وكالــة الجامعــة للشــؤون التعليميــة بجامعــة شــقراء عنــد إعــداد هــذا الدليــل أن يكــون مراعيًــا لائحــة الدراســة و الاختبــارات للمرحلــة 

الجامعيــة و القواعــد التنفيذيــة لجامعــة شــقراء المعتمــدة مــن وزيــر التعليــم بالخطــاب رقــم 160/أ ، و تاريــخ 25 /1 /1433هـــ ، و الخطــاب رقــم 481، 

و تاريــخ 23 /1437/4هـــ، وأن يكــون متســقًا مــع معاييــر ومتطلبــات هيئــات ومؤسســات الاعتمــاد الأكاديمي)خاصــة المركــز الوطنــي للتقــويم والاعتمــاد 

الأكاديمــي )NCAAA( والإطــار الســعودي للمؤهــات )ســقف((. 

“
“
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التعريفات )مصطلحات الدليل( 
السنة الدراسية 

المستوى الدراسي 

الفصل الدراسي 

الفصل الصيفي 

فصلان رئيسان وفصل صيفي إن وجد.

هو الدال على المرحلة الدراسية، وفقا للخطط الدراسية المعتمدة. 

مــدة زمنيــة لا تقــل عــن خمســة عشــر أســبوعًا تــدرس علــى مداهــا المقــررات الدراســية ولا تدخــل مــن ضمنهــا 

ــة.  ــارات النهائي ــجيل والاختب ــا التس فترت

مــدة زمنيــة لا تزيــد عــن ثمانيــة أســابيع ولا يدخــل ضمنهــا فترتــا التســجيل والاختبــارات النهائيــة وتضاعــف خلالهــا 

المــدة المخصصــة لــكل مقــرر. 

“

الخطة الدراسية 
هــي مجموعــة المقــررات الدراســية )الإجباريــة والاختيارية والحرة( و التي تشــكل مــن مجموع وحداتهــا متطلبات 

التخــرج التــي يجــب علــى الطالب/ـــة اجتيازها بنجــاح للحصول علــى الدرجــة العلمية للتخصــص المحدد. 
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نظام المستويات 

العبء الدراسي 

المقرر الدراسي 

الوحدة الدراسية 

ــي  ــل دراس ــاك فص ــون هن ــوز أن يك ــين، و يج ــن رئيس ــى فصلي ــي إل ــام الدراس ــه الع ــم في ــي يقس ــام دراس نظ
صيفــي، علــى أن تحتســب مدتــه بنصــف مــدة الفصــل الرئيســي، و تــوزع متطلبــات التخــرج لنيــل الدرجــة العلميــة 

ــة.  ــس الجامع ــا مجل ــي يقره ــية الت ــة الدراس ــا للخط ــتويات وفقً ــى مس إل

ــد  ــدد الح ــد، و يتح ــي الواح ــل الدراس ــي الفص ــجيلها ف ــة بتس ــمح للطلب ــي يس ــية الت ــدات الدراس ــوع الوح مجم

ــة.  ــة للجامع ــد التنفيذي ــب القواع ــي حس ــبء الدراس ــى للع ــى و الأدن الأعل

مــادة دراســية ضمــن الخطــة الدراســية المعتمــدة فــي كل تخصــص )برنامــج( ويكــون لــكل مقــرر رقــم ورمــز 
واســم ووصــف مفصــل لمفرداتــه يميــزه مــن حيــث المحتــوى والمســتوى عمــا ســواه مــن مقــررات. وملــف خــاص 
يحتفــظ بــه القســم لغــرض المتابعــة، و التقييــم، و التطويــر، ويجــوز أن يكــون لبعــض المقــررات متطلــب أو 

متطلبــات ســابقة أو متزامنــة معــه. 

المحاضــرة النظريــة الأســبوعية التــي لا تقــل مدتهــا عــن خمســين دقيقــــة، أو الــدرس الســريري الــذي لا يقــل مدته 
عـــن خمســين دقيقــة، أو الـــدرس العملـــي أو الميدانــي الــذي لا يقــل مدته عن مئــة دقيقة. 
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المرشد الأكاديمي

البرنامج )التخصص( الأكاديمي 

متطلبات التخصص )البرنامج( 

متطلبات الجامعة 

متطلبات الكلية 

عضــو هيئــة التدريــس ومــن فــي حكمــه المكلــف بالإشــراف علــى الطالب/ـــة و توجيهــه و متابعتــه أثنــاء دراســته 
بالجامعــة. 

هــو نظــام دراســي فــي مجــال أكاديمــي يحــدد ما يدرســه الطالب/ـــة مــن مقررات دراســية لهــا ســاعات معتمدة 
تمثــل متطلبــات التخــرج، و التــي تؤهلــه للحصــول علــى درجــة أكاديميــة محــددة في ذلــك المجال. 

و تعــرف بالمقــررات العامــة أو مــواد الإعــداد العــام وهــي مجموعــة مــن المقــررات الدراســية الملزمــة لجميــع 
طــلاب الجامعــة التــي ينبغــي أن يتــم جميــع طلبــة الجامعــة دراســتها و اجتيازها، بغــض النظر عــن تخصصاتهم 

العلميــة. 

هــي مجموعــة المقــررات الدراســية التــي يدرســها جميــع طلبــة الكليــة بغــض النظــر عــن تخصصاتهــم وتقــدم 
بهــا معــارف ومهــارات ذات علاقــة بتخصــص الكليــة. 

ــه،  ــص نفس ــن التخص ــج( م ــص )البرنام ــة التخص ــع طلب ــها جمي ــي يدرس ــية الت ــررات الدراس ــة المق ــي مجموع ه
ــرة.  ــة و الح ــة والاختياري ــية الإجباري ــررات الدراس ــمل المق وتش



8

المقررات الدراسية الإجبارية

المقررات الدراسية الاختيارية 

المقررات الدراسية الحرة 

المتطلب السابق للمقرر الدراسي 

الساعات المعتمدة للمقرر الدراسي 

ــام  ــا لإتم ــج( اجتيازه ــص )البرنام ــن بالتخص ــلاب المقيدي ــع الط ــى جمي ــي عل ــي ينبغ ــية الت ــررات الدراس ــي المق ه
ــص.  ــي التخص ــة ف ــة العلمي ــى الدرج ــول عل ــات الحص متطلب

هــي المقــررات الدراســية مــن التخصــص )البرنامــج( ذاتــه، و التــي يمكــن للطالــب أن يختــار عــدداً محــدداً مــن بينهــا 
وفــق الخطــة الدراســية، و بمــا يتوافــق مــع اهتماماتــه واتجاهاتــه، وذلــك بعــد موافقــة مرشــده الأكاديمــي. 

هــي المقــررات الدراســية مــن خــارج التخصــص )البرنامــج(، ومــن أي تخصــص )برنامــج( فــي الكليــة أو الجامعــة، 
ــه  ــار عــدداً محــدداً مــن بينهــا وفــق الخطــة الدراســية بمــا يتوافــق مــع اهتمامات و التــي يمكــن للطالــب أن يخت

ــي.  ــده الأكاديم ــة مرش ــد موافق ــه، بع ــا كليت ــط تحدده ــه و بضواب واتجاهات

هــو المقــرر الــذي يليــه مقــرر دراســي آخــر معتمــدًا عليــه اعتمــادًا كبيــرًا، ولا بــد للطالــب مــن اجتيــاز هــذا المتطلــب 
قبــل دراســة المقــرر الــذي يليــه. 

هــي وحــدة قيــاس لتحديــد وزن المقــرر الدراســي فــي الخطــة الدراســية نســبة إلــى المقــررات الدراســية الأخــرى، 
ويحــدد ذلــك نســبة إلــى حجــم التعلــم المتوقــع لاجتيــاز المقــرر الدراســي. 
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ساعات الاتصال في المقرر الدراسي 

ساعات التعلم الفعلية للمقرر 

توصيف )التخصص( البرنامج 

المدة النظامية 

ــة  ــال الفعلي ــاعات الاتص ــدر بس ــي وتق ــرر الدراس ــة بالمق ــم المرتبط ــطة التعلي ــع أنش ــلازم لجمي ــت ال ــلء الوق م
ــرر.  للمق

هــي مقــدار الوقــت المســتثمر فــي النشــاطات التــي تســهم فــي تحقيــق مخرجــات التعلــم فــي المقــرر 
الدراســي، ويشــمل ذلــك : جميــع أنشــطة التعلــم مثــل: ســاعات الاســتذكار، ســاعات إعــداد المشــاريع، و الواجبات، 

و العــروض، وكذلــك الوقــت الــذي يقضيــه الطالب/ـــة فــي المكتبــة. 

هــي وثيقــة مــن متطلبــات المركــز الوطنــي للتقويــم و الاعتمــاد الأكاديمــي يوضــح فيهــا المعلومــات الوصفيــة 
ــرق  ــلاب، وط ــن الط ــة م ــة المأمول ــج التعليمي ــه، والنتائ ــرة علي ــة المؤث ــل الخارجي ــج، والعوام ــن البرنام ــة ع العام
التدريــس واســتراتيجيات تقويــم الطــلاب، و غيرهــا. و ينبغــي أن توضــح هــذه الوثيقة بجــلاء أن البرنامــج )التخصص( 

يلبــي المتطلبــات الــواردة فــي )أحــدث نمــاذج المركــز الوطنــي للتقويــم والاعتمــاد الأكاديمــي(. 

هــي الفتــرة الزمنيــة المتاحــة للطالــب لإتمام جميــع متطلبــات التخرج بنجــاح، و الحصول علــى الدرجــة الأكاديمية 
المحــددة فــي البرنامج )التخصــص( المحدد. 
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تقرير المقرر الدراسي 

الإطار السعودي للمؤهلات )سقف( 

التقرير السنوي عن التخصص )البرنامج( الأكاديمي 

 )NCAAA( المركز الوطني للتقويم والاعتماد الأكاديمي

ــر موجــز يقــوم أســتاذ كل مقــرر دارســي بإعــداده ويشــتمل علــى مــا كان يجــري فــي تدريــس المقــرر  هــو تقري
الدراســي إضافــة إلــى نتائــج الطــلاب ومخرجــات التعلــم للمقــرر وتقويــم جــودة المقــرر والصعوبــات والتحديــات 

التــي واجهــت المقــرر وخطــة تطويــر المقــرر علــى أن تعطــى هــذه التقاريــر لمنســق البرامــج. 

ــلات  ــودة المؤه ــاء بج ــي الارتق ــاهم ف ــلات يس ــر المؤه ــاء وتطوي ــة بن ــد لعملي ــامل وموح ــي ش ــام وطن ــو نظ ه
الوطنيــة ويســكنها فــي مســتويات بنــاء علــى مخرجــات التعلــم وتمكيــن فــرص التقــدم والانتقــال بيــن قطاعات 

التعليــم والتدريــب والتوظيــف بمــا يتناســب مــع متطلبــات التنميــة الاقتصاديــة والاجتماعيــة. 

واحــداً مــن المراكــز التــي تشــرف عليهــا هيئــة تقويــم التعليــم و التدريــب، و هــي الجهــة المســؤولة عــن شــؤون 
ــة  ــة العربي ــوي بالمملك ــوق الثان ــم ف ــات التعلي ــي مؤسس ــودة ف ــان الج ــي، وضم ــاد الأكاديم ــم، و الاعتم التقوي

الســعوديةـــــ الحكومــي والأهلــي. 

تقريــر شــامل عــن ســير البرنامــج بأكملــه، يقــوم بإعــداده منســق البرنامــج معتمدًا علــى تقاريــر المقررات الدراســية 
ــل:  ــي مث ــام الدراس ــلال الع ــج خ ــذ البرنام ــن تنفي ــة ع ــات الرئيس ــر: المعلوم ــن التقري ــه. ويتضم ــج ذات ــي البرنام ف
إحصــاءات البرنامــج وتقويــم مخرجــات التعلــم والتعليــم للبرنامــج وأنشــطة البرنامــج والصعوبــات والتحديــات 

التــي واجهــت البرنامــج وخطــة لتطويــره، ويعتبــر هــذا التقريــر أداة تحســين مســتمرة للبرنامــج. 
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يعتمــد إعــداد الخطــة الدراســية للتخصــص )البرامــج( علــى مجموعــة مــن القواعــد و المعاييــر التــي يجــب مراعاتهــا 

و التقيــد بهــا، و ذلــك لتكــون متوائمــة ومتســقة مــع اللوائــح و القواعــد المنظمــة، و مــع معاييــر ومتطلبــات هيئــات 

ومؤسســات الاعتمــاد الأكاديمــي، والإطــار الســعودي للمؤهــلات )ســقف(.  

ومن أهم هذه القواعد و المعايير التي يجب الالتزام بها ما يأتي :  

ــة  ــة الجامعي ــل للمرحل ــى الأق ــنوات( عل ــية )4 س ــول دراس ــة فص ــادل )8( ثماني ــدة تع ــية لم ــة الدراس ــون الخط أن تك

ــة(.  ــة الجامعي ــارات للمرحل ــة والاختب ــة الدراس ــن لائح ــة م ــادة الخامس ــى الم ــاءً عل ــوس(. )بن )البكالوري

ألا تقــل مــدة الدراســة الجامعيــة لمرحلــة البكالوريــوس ومتطلبــات القبــول للدراســة بهــا عــن 4800 ســاعة فعليــة1 أو 

مــا يعادلهــا ))120( ســاعة معتمــدة فصليــة( )حســب معاييــر و متطلبــات الإطــار الســعودي للمؤهــلات )ســقف((

ضوابط بناء وتطوير الخطة الدراسية للتخصص )البرنامج( 

“

“

“

“
“

يجوز ان تكون الخطة الدراسية في بعض الكليات مثل الكليات الصحية على أساس السنة الدراسية الكاملة، و تحتسب السنة الدراسية بمستوين 

دراســين و تقــدم المقــررات في النظــام الســنوي طيلــة عــام دراســي لا تقــل مدتــه عــن )30( ثاثــن أســبوعًا، ولا تدخــل مــن ضمنهــا فتــرات التســجيل و 

الاختبــارات النهائيــة. )حســب القاعــدة التنفيذيــة لجامعــة شــقراء للمــادة الخامســة مــن لائحــة الدراســة و الاختبــارات للمرحلــة الجامعيــة(

يتم إدراج مقررات السنة الأولى المشتركة لبعض التخصصات )البرامج( ضمن الخطة الدراسية، وتحسب ساعاتها ضمن ساعات الخطة الدراسية.

1

2
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توزيــع جميــع المقــررات الدراســية لمتطلبــات التخصــص علــى كافــة الفصــول الدراســية لمــدة الدراســة الجامعيــة 

المحــددة التــي )لا تقــل عــن 4 ســنوات ( علــى ) 8 فصــول دراســية(. 

ــب  ــج(، وتحتس ــص )البرنام ــية للتخص ــة الدراس ــن الخط ــة ضم ــات الجامع ــية لمتطلب ــررات الدراس ــع المق إدراج جمي

ــج( ــية للتخصص)البرنام ــة الدراس ــاعات الخط ــن س ــدة ضم ــاعتها المعتم س

إدراج جميــع المقــررات الدراســية لمتطلبــات الكليــة ضمــن الخطــة الدراســية للتخصــص )البرنامــج(، وتحتســب 

ســاعتها المعتمــدة ضمــن ســاعات الخطــة الدراســية للتخصص)البرنامــج(. 

ــدة  ــن )18( وح ــد ع ــدة، و أن لا يزي ــية معتم ــدة دراس ــن)15( وح ــي ع ــل دراس ــي أي فص ــي ف ــبء الدراس ــل الع أن لا يق

ــدة. ــية معتم دراس

3

5
6

4

“
المقــررات الدراســية لمتطلبــات الجامعــة )أو مــا تعــرف بالمقــررات العامــة أو مــواد الإعــداد العــام( هــي مجموعــة مــن المقــررات الدراســية الملزمــة لجميــع 

طــاب الجامعــة، و التــي ينبغــي أن يتــم جميــع طلبــة الجامعــة دراســتها و اجتيازهــا، بغــض النظــر عــن تخصصاتهــم العلميــة. و يتــم تحديدهــا و 

تحديثهــا مــن اللجــان المختصــة بوكالــة الجامعــة للشــؤون التعليمــة واعتمادهــا مــن مجلــس الجامعــة. و يجــب تحديث الخطط الدراســية للتخصصات 

و إدراج المقــررات الدراســية لمتطلبــات الجامعــة و ســاعاتها المعتمــدة متــى مــا تم تحديــث أو تغييــر معتمــد مــن مجلــس الجامعــة في المقــررات الدراســية 

لمتطلبــات الجامعــة.
“
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أن ترتبط المقررات الدراسية لمتطلبات الكلية برسالة الكلية وأهدافها.  

أن تكــون المقــررات الدراســية لمتطلبــات الكليــة هــي ذاتهــا لجميــع الكليــات المتناظــرة بالجامعــة ) ســواءً بالمقــر 

الرئيســي أو الفــروع(. 

أن يكــون هنــاك مقــرر أو أكثــر كمتطلبــات للكليــة، و يجــب ألا يتجــاوز الســاعات المعتمــدة لمتطلبــات الجامعــة و 

الكليــة معًــا )45%( مــن ســاعات الخطــة الدراســية للتخصــص )البرنامــج(.

ــص  ــية للتخص ــة الدراس ــن الخط ــج( ضم ــص )البرنام ــات التخص ــة لمتطلب ــية الإجباري ــررات الدراس ــع المق إدراج جمي

ــج(.  ــص )البرنام ــية للتخص ــة الدراس ــاعات الخط ــن س ــدة ضم ــاعاتها المعتم ــب س ــج(، وتحتس )البرنام

أن تكــون المقــررات الدراســية لمتطلبــات التخصــص هــي ذاتهــا لجميــع التخصصــات المتناظــرة بكليــات الجامعــة 

)ســواءً بالمقــر الرئيــس أو الفــروع(. 

7
8
9
10
11

“
المقــررات الدراســية لمتطلبــات الكليــة هــي مجموعــة المقــررات الدراســية التــي ينبغــي أن يتــم جميــع طلبــة الكليــة دراســتها و اجتيازهــا، بغــض النظــر 

عــن تخصصاتهــم في الكليــة. و تقــدم بهــا معــارف ومهــارات ذات عاقــة بتخصــص الكليــة. و يتــم تحديدهــا و تحديثهــا بالتنســيق مــع وكالــة الجامعــة 

للشــؤون التعليمية والرفع بها لصاحب الصاحية لاعتمادها. و يجب تحديث الخطط الدراســية للتخصصات في الكلية و ادراج المقررات الدراســية 

لمتطلبــات الكليــة و ســاعاتها المعتمــدة متــى مــا تم تحديــث أو تغييــر معتمــد مــن صاحــب الصاحيــة.

“
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إدراج )2( مقــرر دراســي اختيــاري - علــى الأقــل - ضمــن الخطــة الدراســية للتخصــص )البرنامــج( وتحتســب ســاعاتها 

المعتمــدة ضمــن ســاعات الخطــة الدراســية للتخصــص )البرنامــج(. 

يفضــل إدراج مقــرر دراســي حــر أو أكثــر ضمن الخطــة الدراســية للتخصــص )البرنامج(، وتحتســب ســاعاتها المعتمدة 

ضمن ســاعات الخطــة الدراســية للتخصــص )البرنامج(. 

يفضل توحيد المستويات الأولى ، قدر الإمكان -للتخصصات )البرامج( المختلفة في نفس الكلية.

أن يتــم بنــاء و اعتمــاد خطــة دراســية واحــدة فقــط لــكل تخصــص )برنامــج( بالجامعــة، و يتقيــد بــه جميــع البرامــج 

المتناظــرة بجميــع كليــات الجامعــة )ســواءً بالمقــر الرئيســي أو الفــروع(. 

12

13

14
15

“

“

المقــررات الدراســية الاختياريــة هــي قائمــة تحتــوي علــى مجموعــة مــن المقــرات الدراســية الاختياريــة مــن التخصــص )البرنامــج( ذاتــه، و التــي يمكــن 

للطالــب أن يختــار عــددًا محــددًا مــن بينهــا، و بمــا يتوافــق مــع اهتماماتــه واتجاهاتــه، وبعــد موافقــة مرشــده الأكاديمــي. و يتــم تحديــد و تحديــث قائمــة 

المقــررات الدراســية الاختياريــة لــكل تخصــص مــن اللجــان المختصــة بالقســم أو الكليــة، ثــم تقــر مــن مجلــس القســم و الكليــة و ترفــع لوكالــة الجامعــة 

للشــؤون التعليمــة لإكمــال إجــراءات إقرارهــا مــن اللجــان المختصــة و اعتمادهــا مــن صاحــب الصاحيــة. و يجــب تحديــث قائمــة المقــررات الدراســية 

الاختياريــة متــى مــا تم تحديــث أو تغييــر معتمــد مــن صاحــب الصاحيــة.

المقــررات الدراســية الحــرة هــي المقــررات الدراســية مــن خــارج التخصــص )البرنامــج(، ومــن أي تخصــص )برنامــج( في الكليــة أو الجامعــة، و التــي يمكــن 

للطالــب أن يختــار عــدداً محــدداً مــن بينهــا وفــق الخطــة الدراســية بمــا يتوافــق مــع اهتماماتــه واتجاهاتــه و بضوابــط تحددهــا كليتــه و بعــد موافقــة 

مرشــده الأكاديمــي. و يتــم تحديــد ضوابــط اختيــار المقــررات الدراســية الحــرة )ان وجــدت( مــن اللجــان المختصــة بالقســم أو الكليــة، ثــم تقــر مــن مجلــس 

القســم و الكليــة و ترفــع لوكالــة الجامعــة للشــؤون التعليمــة لإكمــال إجــراءات إقرارهــا مــن اللجــان المختصــة و اعتمادهــا مــن صاحــب الصاحيــة.

“

“
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أن يكــون هنــاك ترابــط بيــن المقــررات الدراســية لمتطلبــات التخصــص )ســواءً الاجباريــة أو الاختياريــة أو الحــرة( 

بالخطــة الدراســية للتخصــص )البرنامــج( و بيــن رســالة التخصــص وأهدافــه. 

ــب  ــري، والجان ــب النظ ــى بالجان ــية تعن ــررات دراس ــى مق ــج( عل ــص )البرنام ــية للتخص ــة الدراس ــوي الخط أن تحت

ــب.  ــارات للطال ــر المه ــب تطوي ــي، وجان ــب الوجدان ــي، والجان ــي التطبيق العمل

أن يتــم تفــادي ازدواجيــة المقــررات فــي الخطــة الدراســية مــع الخطــط الأخــرى فــي الكليــة أو فــي الجامعــة 

عنــد بنــاء أو تطويــر الخطــة الدراســية للتخصــص )البرنامــج(. 

أن تقــوم الكليــات بمراجعــة وتقويــم الخطــة الدراســية للتخصــص )البرنامــج( التابعــة لهــا دوريًــا )كل خمــس 

ســنوات أو بعــد تخــرج أول دفعــة مــن الخطــة الحاليــة علــى الأكثــر( وتلافــي أي نقــص فــي خططهــا، وتوضيــح 

أهــم ملامــح التطويــر الجديــد. 

16
17
18
19

“
للتخصصــات )البرامــج( التــي لهــا نظيــر في أكثــر مــن كليــة بالجامعــة، ترشــح وكالــة الجامعــة للشــؤون التعليميــة أحــد الأقســام  بإحــدى كليــات الجامعــة 

ــح رؤســاء الأقســام المناظــرة أحــد منســوبي القســم  لتتولــى لجنــة الخطــط بهــا بنــاء وتطويــر الخطــة الدراســية للتخصــص )البرنامــج(. ويمكــن ان يُرَشِّ

المختصــن ليكونــوا أعضــاء في اللجنــة، وبعــد انتهــاء اللجنــة مــن بنــاء وتطويــر الخطــة الدراســية للتخصــص )البرنامــج(،  ترســل مســودة الخطــة 

لدراســتها مــن جميــع مجالــس الأقســام المتناظــرة و مجالــس الكليــات، مــع مهلــة شــهر بحــد اقصــى، لتتــم بعدهــا إجــراءات التحكيــم و العــرض علــى 

مجلــس الجامعــة لاعتمادهــا. وتعتبــر الخطــة الدراســية المعتمــدة للتخصــص )البرنامــج( ملزمــة و تتقيــد بهــا جميــع البرامــج المتناظــرة بكليــات 

الجامعــة ) ســواءً بالمقــر الرئيســي أو الفــروع(.

“
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في مرحلة بناء أو تطوير الخطة الدراسية للتخصص )البرنامج(: 

أن تكون الخطة الدراسية للتخصص )البرنامج( بنسختين عربية وإنجليزية. 

أن تكون المادة العلمية لكل مقرر دراسي بنفس اللغة التي يتم تدريس المقرر بها.

1 . )Benchmarking( بطريقــة المؤشــرات المرجعيــة )أن يتــم عمــل دراســة )إجــراء مســح

لثــلاث خطــط دراســية علــى الأقــل لأقســام مماثلــة فــي جامعــات أو كليــات )محليــة أو دوليــة( 

ــا، فــي مجــال الخطــة الدراســية  ــا أو دوليً لديهــا اعتمــاد أكاديمــي، أو ذات مكانــة عريقــة محليً

للتخصــص )البرنامــج( التــي يــراد تطويرهــا أو بناؤهــا. 

أن يتم تحديد الهدف والاحتياج من بناء أو تطوير الخطة الدراسية للتخصص )البرنامج(.  . 2

20

21
22

“
و يتــم ذلــك بإشــراك أصحــاب المصلحــة )ممثلــن مــن أصحــاب العمــل، المعنيــن بالشــؤون الاقتصاديــة والتنمويــة والاجتماعيــة، أكاديميــن في المجــال، 

طلبــة متخرجــن(. ويكــون مــن ضمــن توصيــف البرنامــج: وصــف عــام عــن كيفيــة مشــاركة أصحــاب المصلحــة، مــع توفــر محاضــر الاجتماعــات أو ورش 

العمــل مــع أصحــاب المصلحــة كشــواهد.

“
أن يتــم تحديــد جميــع الاحتياجــات والتجهيــزات اللازمــة )الماليــة والكــوادر ســواء كانــت بشــرية، . 	

مكانيــة، معمليــة، الــخ( لتنفيــذ الخطــة الدراســية للتخصــص )البرنامــج( وتقويمهــا وتطويرهــا.  

مواءمة خصائص خريجي البرنامج مع خصائص خريجي الجامعة.. 4
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أن تعــرض الخطــة الدراســية للمراجعــة اللغويــة و الترجمــة علــى  عــدد )2( مــن المتخصصيــن في اللغــة العربية 

وكذلــك عــدد )2( مــن المتخصصيــن فــي اللغــة الإنجليزيــة، و ذلــك قبل رفعهــا لمجلــس الجامعة. 

الالتــزام بالنمــاذج المحدثــة والمعتمــدة مــن وكالــة الجامعــة للشــؤون التعليميــة بالجامعــة و المتســقة مــع 

المركــز الوطنــي للتقويــم والاعتمــاد الأكاديمــي )NCAAA( عنــد بنــاء أو تطويــر الخطــة الدراســية للتخصــص 

)البرنامــج(.  

23
24
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المراحل الإجرائية الرئيسة لبناء وتطوير الخطة الدراسية للتخصص 

“)البرنامج( ومهام كل مرحلة 
أولًا: لجنة الخطط بالقسم 

إن لجنــة الخطــط بالقســم هــي المســؤولة الأولــى عــن بنــاء أو تطويــر الخطــة الدراســية )البرنامــج( الخاصــة 

بالقســم، وكذلــك متابعــة تنفيذهــا. ومــن أهــم مهــام لجنــة الخطــط بالقســم – بمــا يتعلــق ببنــاء وتطويــر 

الخطــة الدراســية للتخصــص )البرنامــج(- الآتــي: 

إجــراء دراســة ميدانيــة للوقــوف علــى احتيــاج ســوق العمــل، و احتياجــات التنميــة، و مــدى توافقهــا مــع محتــوى و . 1

مخرجــات التخصصــات )البرامــج( التــي يقدمهــا القســم؛ و يجــب أن تشــتمل هــذه الدراســة علــى : 

- تحديــد الجهــات المعنيــة و المهتمــة بالتخصــص أو مخرجاتــه )فــي القطاعيــن العــام والخــاص(، والتواصــل معهــا 

لتحديــد احتياجاتهــا مــن مخرجــات التخصــص )البرنامــج(. 

- إعداد أدوات الاستطلاع اللازمة )استبيانات عملية، أو لقاءات، أو مجموعات عمل، وغيرها(. 

عمــل مســح لدراســة التطــورات الجديــدة فــي التخصــص )البرنامــج( فــي الكليــات و الجامعــات العريقــة المحليــة . 2

و الدوليــة، و الاطــلاع علــى التطــورات و التغيــرات التــي طــرأت بخططهــم الدراســية لــذات التخصــص، و اســتعراض 

خططهــا وإجــراء المقارنــات بينهــا، وبيــان الكيفيــة التــي تــم بهــا التعديــل و تطبيــق معاييــر الاعتمــاد الأكاديمــي 

)أي التطويــر و الارتقــاء بالخطــة(.  
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ــفوعًا . 	 ــك مش ــون ذل ــى أن يك ــدد، عل ــج( مح ــص )برنام ــق تخص ــر أو تعلي ــاء أو تطوي ــم لبن ــس القس ــة لمجل ــداد توصي إع

بالدراســات والمســوغات العلميــة. 

إعــداد مقتــرح التطويــر أو الإحــلال للخطــة الدراســية للتخصــص )البرنامــج( بنــاءً علــى الضوابــط المحــددة فــي هــذا الدليــل، . 4

ــم  ــي للتقوي ــز الوطن ــع المرك ــقة م ــة و المتس ــؤون التعليمي ــة للش ــة الجامع ــن وكال ــدة م ــة والمعتم ــاذج الحديث و النم

 .)NCAAA( والاعتمــاد الأكاديمــي

تحديــد متطلبــات القســم مــن المقــررات الدراســية الإجباريــة والاختياريــة والحــرة، والرفع بهــا لمجلس القســم للمراجعة . 5

النهائيــة و اســتكمال الإجــراءات النظامية. 

تحديــد المقــررات التدريبيــة المناســبة لتطويــر مهــارات الطالب/ـــة العلميــة بهــدف الإســهام فــي إعــداده لســوق العمــل، . 	

والرفــع بهــا لمجلــس القســم للمراجعــة النهائيــة و اســتكمال الإجــراءات النظاميــة. 

ترميز المقررات الجديدة التابعة للقسم باتباع نظام الترميز المعتمد بالجامعة.. 	

ــط . 8 ــى الضواب ــاء عل ــج( بن ــص )البرنام ــية للتخص ــة الدراس ــة بالخط ــية المقترح ــتويات الدراس ــى المس ــررات عل ــع المق توزي

المحــددة فــي هــذا الدليــل، و النمــاذج الحديثــة والمعتمــدة مــن وكالــة الجامعــة للشــؤون التعليميــة بالجامعــة و 

)NCAAA( المتســقة مــع المركــز الوطنــي للتقويــم والاعتمــاد الأكاديمــي

المراجعــة والاشــراف علــى إعــداد نمــوذج توصيــف المقــررات الدراســية، وذلــك حســب النمــاذج الحديثــة والمعتمــدة مــن . 	

وكالــة الجامعــة للشــؤون التعليميــة و المتســقة مــع المركــز الوطنــي للتقويــم والاعتمــاد الأكاديمــي )NCAAA(، والرفــع 

بهــا لمجلــس القســم للمراجعــة النهائيــة و اســتكمال الإجــراءات النظاميــة.

“
“

يجب أن  يكون الترميز للمقررات غير التخصصية من الأقسام المتخصصة بالمقرر، وليس  من القسم المقدم للخطة الدراسية.
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الإشــراف علــى إعــداد محتــوى المقــررات الدراســية بالخطــة، وذلــك حســب النمــاذج الحديثــة والمعتمــدة مــن وكالــة . 10

الجامعــة للشــؤون التعليميــة والمتســقة مــع المركــز الوطنــي للتقويــم والاعتمــاد الأكاديمــي )NCAAA(، والرفــع بها 

لمجلــس القســم للمراجعــة النهائيــة و اســتكمال الإجــراءات النظاميــة .

ــا . 11 ــم، وعلاقتهم ــاليب التقوي ــرق وأس ــي، وط ــوى الدراس ــس للمحت ــتراتيجيات التدري ــف اس ــداد توصي ــى إع ــراف عل الإش

ــى  ــاءً عل ــج(، و بن ــص )البرنام ــية للتخص ــة الدراس ــي بالخط ــرر دراس ــكل مق ــك ل ــج، وذل ــرر والبرنام ــم المق ــج تعل بنوات

النمــاذج الحديثــة والمعتمــدة مــن وكالــة الجامعــة للشــؤون التعليميــة والمتســقة مــع المركــز الوطنــي للتقويــم 

ــة. ــراءات النظامي ــتكمال الإج ــة واس ــة النهائي ــم للمراجع ــس القس ــا لمجل ــع به ــي )NCAAA(، والرف ــاد الأكاديم والاعتم

“

““
“

““
عنــد توزيــع المقــررات علــى المســتويات الدراســية بالخطــة الدراســية للتخصــص )البرنامــج( يجــب مراعــاة متطلبــات المقــررات وتسلســلها العلمــي والمنطقــي، 

ومتطلبــات المقــررات الدراســية الســابقة أو المصاحبــة، ومراعــاة أن تتضمــن الخطــة الدراســية - قــدر الإمــكان - برنامجًــا للتدريــب التعاونــي أو الصيفــي إضافــة إلــى 

التدريــب الميدانــي.

يجــب أن يحتــوي توصيــف المقــرر علــى مخرجــات تعلــم تصــف الآتــي: )1( مــا هــو المطلــوب مــن الطالب/ـــة معرفتــه وفهمــه، )2( مــا الــذي يســتطيع فعلــه الطالــب/

ـــة بعــد إنجــاز المخــرج.

أصحــاب المصلحــة يقصــد بهــم: الجهــات المتوقعــة لتوظيــف خريجــي التخصــص، الشــركات الرائــدة بالتخصــص، الأكاديميــن و أصحــاب الخبــرة في نفــس مجــال 

التخصــص، المجالــس الاستشــارية بالقســم، الطــاب الخريجــن مــن القســم، و الطــاب الحاليــن بالقســم، و غيرهــم.

ــذ . 12 ــة، و الأخ ــاب المصلح ــى أصح ــا عل ــي به ــرر دراس ــف كل مق ــوى و توصي ــة و محت ــرح الخط ــة مقت ــرض ومناقش ع

ــم.  ــى ملاحظاته ــرف عل ــم والتع بمقترحاته
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الــرد علــى استفســارات إدارة الجامعــة أو الكليــة أو أيــة جهــة أخــرى فيمــا يتعلــق بالبرامــج والخطــط الدراســية في القســم، . 	1

وتزويدهــم بمــا يطلبونــه مــن تقاريــر أو إحصائيات. 

ــذا . 14 ــا ورد به ــة، وبم ــؤون التعليمي ــة للش ــة الجامع ــة بوكال ــط الأكاديمي ــج والخط ــات إدارة البرام ــات وتوجيه ــد بتوصي التقي

ــي.  ــل الإجرائ الدلي

إعــداد وثيقــة خصائــص الخريجيــن مــن التخصــص )البرنامــج( ومخرجــات التعلــم المســتهدفة للبرنامــج متضمنــة مدى . 1

اتســاقها مــع رســالة البرنامــج والإطــار الســعودي للمؤهــلات ومتطلبــات ســوق العمــل، والرفــع بهــا لمجلــس القســم 

للمراجعــة النهائيــة و اســتكمال الإجــراءات النظاميــة لاعتمادهــا.

إعــداد آليــة المراجعــة الدوريــة لخصائــص الخريجيــن ومخرجــات التعلــم المســتهدفة للتخصــص )البرنامــج(، والرفــع . 2

بهــا لمجلــس القســم للمراجعــة النهائيــة و اســتكمال الإجــراءات النظاميــة لاعتمادهــا.

إعــداد تقريــر يوضــح مــدى التــوازن بيــن متطلبــات الجامعــة ومتطلبــات الكليــة مقارنــةً بمتطلبــات التخصــص، وكذلــك  . 	

ــم  ــس القس ــا لمجل ــع به ــج(، والرف ــص )البرنام ــية للتخص ــة الدراس ــل الخط ــي داخ ــب التطبيق ــري والجان ــب النظ الجان

للمراجعــة النهائيــة و اســتكمال الإجــراءات النظاميــة لاعتمادهــا.

إعــداد تقريــر يوضــح مــدى تكامــل الأنشــطة الصفيــة وغيــر الصفيــة بالبرنامــج والتــي تســهم فــي تحقيــق مخرجــات . 4

التعلــم، والرفــع بهــا لمجلــس القســم للمراجعــة النهائيــة و اســتكمال الإجــراءات النظاميــة لاعتمادهــا.

ثانيًا: لجنة الاعتماد الأكاديمي بالقسم
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الإشــراف علــى إعــداد توصيــف الخبــرة الميدانيــة مــع ضــرورة توافــق نواتــج تعلمهــا مــع نواتــج تعلــم البرنامــج وفقًــا . 5

للتوجهــات الحديثــة للمركــز الوطنــي للتقويــم والاعتمــاد الأكاديمــي )NCAAA(، والرفــع بــه لمجلــس القســم 

ــاده. ــة لاعتم ــراءات النظامي ــتكمال الإج ــة و اس ــة النهائي للمراجع

الإشــراف علــى إعــداد دليــل التدريــب الميدانــي لطلبــة التخصــص )البرنامــج(، بحيــث يحتــوي علــى وصــف واضــح و دقيق . 	

للمعاييــر والآليــات و طــرق التقييــم وأدوات القيــاس لمواقــع  التدريــب الميدانــي للطلبــة، والرفــع بــه لمجلــس القســم 

للمراجعــة النهائيــة و اســتكمال الإجــراءات النظاميــة لاعتماده.

وضــع آليــة لقيــاس مخرجــات التعلــم بالتخصــص )البرنامــج( متضمنًــا الرســم التخطيطــي والآليــات وأدوات القيــاس . 	

ــة  ــراءات النظامي ــتكمال الإج ــة و اس ــة النهائي ــم للمراجع ــس القس ــا لمجل ــع به ــاس والرف ــة للقي ــة الزمني والخريط

ــا. لاعتماده

ــي، و . 8 ــرر دراس ــكل مق ــي ل ــررات والأداء التدريس ــم المق ــي لتقيي ــل دراس ــة كل فص ــة بنهاي ــتطلاع رأي الطلب ــل اس عم

ــته و  ــم لمناقش ــس القس ــة و لمجل ــذ والمتابع ــة بالتنفي ــان المكلف ــه للجهات/اللج ــع ب ــي، والرف ــر فصل ــداد تقري إع

ــين. ــط التحس ــع خط وض

مراجعــة رؤيــة ورســالة القســم، وأهــداف و مخرجــات التخصــص )البرنامــج(، وتحديــد مــدى توافقهــا مــع متطلبــات . 	

ســوق العمــل الحاليــة والمســتقبلية، و اقتــراح التعديــل المناســب، وعرضــه علــى مجلــس القســم.

 التأكــد مــن انســجام الخطــة مــع متطلبــات وكالــة الجامعــة للشــؤون التعليميــة و متطلبــات الاعتمــاد الأكاديمــي . 10

.)NCAAA( المحلــي والعالمــي )خاصــة المركــز الوطنــي للتقويــم والاعتمــاد الأكاديمــي

 الرفع بالخطة المقترحة لمجلس القسم للمراجعة النهائية و استكمال الإجراءات النظامية.. 11
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ــق . 12 ــلات وف ــعودي للمؤه ــار الس ــي الإط ــج ف ــل البرنام ــجيل مؤه ــة لتس ــن الجامع ــوض م ــع المف ــيق م ــل و التنس  التواص

ــة. ــس الجامع ــن مجل ــية م ــه الدراس ــج و خطت ــاد البرنام ــد اعتم ــك بع ــقف(؛ و ذل ــر )س معايي

 الــرد علــى استفســارات إدارة الجامعــة أو الكليــة أو أيــة جهــة أخــرى فيمــا يتعلــق بالجــودة و الاعتمــاد الأكاديمــي فــي . 	1

القســم، وتزويدهــم بمــا يطلبونــه مــن تقاريــر أو احصائيــات.

 التقيــد بتوصيــات وتوجيهــات إدارة البرامــج والخطــط الأكاديميــة بوكالــة الجامعــة للشــؤون التعليميــة، وبمــا ورد بهــذا . 14

الدليــل الإجرائــي.

مهام مجلس القسم في بناء وتطوير الخطط الدراسية ما يلي:

مراجعــة عمــل اللجــان المختصــة بالقســم، ومــا يرفــع منهــا مــن مســتندات، و مراجعتهــا النهائيــة واســتكمال . 1

النظاميــة لاعتمادهــا. الإجــراءات 

التوصية بإقرار الخطط الدراسية.. 2

ثالثًا: مجلس القسم المختص
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مهام اللجنة في بناء وتطوير الخطط الدراسية ما يلي :

وضع جدول زمني لمتابعة الأقسام في بناء وتطوير الخطط الدراسية.. 1

تزويــد الأقســام الأكاديميــة بأحــدث النمــاذج و التعليمــات المقــرة مــن وكالــة الجامعــة للشــؤون التعليميــة بالجامعــة . 2

.)NCAAA( و المتســقة مــع المركــز الوطنــي للتقويــم والاعتمــاد الأكاديمــي

تقديــم الاستشــارات العلميــة، والمقترحــات المدروســة لمجلــس الكليــة فيمــا يتعلــق بتطويــر الخطــط والبرامــج فــي . 	

الكليــة.

تقييم الخطط والبرامج الدراسية المقدمة من الأقسام، ورفع محاضر اللجنة لعميد الكلية للمصادقة.. 4

عــرض الخطــة الدراســية للمراجعــة اللغويــة و الترجمــة علــى عــدد )2( مــن المتخصصيــن فــي اللغــة العربيــة وكذلــك . 5

عــدد )2( مــن المتخصصيــن فــي اللغــة الإنجليزيــة، و ذلــك بعــد اعتمادهــا مــن مجلــس الكليــة وقبــل الرفــع بهــا لإدارة 

الخطــط والبرامــج الاكاديميــة بوكالــة الجامعــة للشــؤون التعليميــة.

الرفع لمجلس الكلية للمراجعة و استكمال الإجراءات النظامية للاعتماد.. 	

رابعًا: لجنة التطوير و الجودة بالكلية التي يتبع لها القسم 
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مهام مجلس الكلية في بناء وتطوير الخطط الدراسية ما يلي:

مراجعــة الخطــة ومكوناتهــا مــع التأكــد مــن اشــتمال الخطــة علــى المكونــات الأساســية الرئيســة والتفصيليــة . 1

واســتيفاء جميــع المراحــل.

التوصية بإقرار الخطط الدراسية.. 2

الرفــع إلــى إدارة الخطــط والبرامــج الاكاديميــة بوكالــة الجامعــة للشــؤون التعليميــة بالخطــة مرفقًــا بهــا صــورة مــن . 	

مجلــس القســم والكليــة وجميــع الوثائــق المطلوبــة، للمراجعــة النهائيــة و اســتكمال الإجــراءات النظاميــة للاعتمــاد.

من مهام إدارة الخطط والبرامج الأكاديمية ما يلي:

مراجعــة الخطــط والبرامــج الدراســية التــي تــرد مــن الكليــات، و بيــان مــدى توافقهــا مــع المعاييــر والضوابــط المعمــول . 1

بهــا فــي الجامعــة.

التأكد من الوثائق والنماذج المرفقة مع الخطة أو البرنامج الدراسي.. 2

التأكــد مــن أن آليــة إعــداد الخطــط والبرنامــج قــد تمــت وفــق التسلســل الإداري المتبــع، و قــد تــم اعتمادها وفــق الآليات . 	

المعتمدة.

خامسًا: مجلس الكلية

سادسًا: إدارة الخطط والبرامج الأكاديمية بوكالة الجامعة للشؤون التعليمية
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إرســال الخطــط الدراســية إلــى محكميــن اثنيــن علــى الأقــل مــن خــارج الجامعــة، و فــي ذات تخصــص البرنامــج، ومتابعة . 4

عمليــة الأخــذ بمقترحاتهــم و آرائهم.

الرفــع بالخطــة الدراســية للبرنامــج، مــع نتائــج المحكميــن إلــى اللجنــة الدائمــة للخطــط   الدراســية بوكالــة الجامعــة . 5

للشــؤون التعليميــة.

إجــراء التعديــلات علــى هــذا الدليــل حســب المســتجدات و المتطلبــات الــواردة للجامعــة فيمــا يتعلــق ببنــاء و تحديــث . 	

الخطــط الدراســية لمرحلــة البكالوريــوس، و أخــذ الموافقــة عليهــا و تعميمهــا علــى كليــات الجامعــة.

“
يتم في تحكيم الخطة الدراسية التركيز على الجوانب التالية: 

أ.  مخرجات التعلم الخاصة بالبرنامج . 

ب.  تحديد نواتج التعلم الخاصة بمقررات البرنامج. 

ومن معايير اختيار المحكمن  ما يلي: 

أن يكون أكاديمي مختص في المجال العلمي الدقيق للبرنامج.  أ. 

ب.  أن يكون مازال على رأس العمل الأكاديمي. 

أن يكون برتبة أستاذ مشارك على الأقل.  ج. 
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“

بعــد اعتمــاد مجلــس الجامعــة للخطــة، تقــوم عمــادة القبــول والتســجيل بإدخــال الخطــة الدراســية علــى النظــام الإلكترونــي الخــاص بهــا و المعتمــد بالجامعــة، 

وتســمية رقــم التحديــث للخطــة الدراســية.

ومن مهام اللجنة الدائمة للخطط ما يلي:

ــة . 1 ــج الاكاديمي ــط والبرام ــن إدارة الخط ــع م ــي ترف ــا، و الت ــن به ــية، و آراء المحكمي ــج الدراس ــط والبرام ــة الخط مراجع

بوكالــة الجامعــة للشــؤون التعليميــة، والتأكــد مــن اســتيفائها للشــروط المعمــول بها في الجامعــة، واتخــاذ التوصيات 

المناســبة بشــأنها.

التوصيــة بإقــرار الخطــط الدراســية، والرفــع إلــى إدارة الخطــط والبرامج الأكاديميــة بوكالــة الجامعة للشــؤون التعليمية . 2

بالخطــة لإكمــال الإجــراءات النظاميــة لعرضهــا على مجلــس الجامعة.

ومن مهام مجلس الجامعة في جانب بناء وتطوير الخطط الدراسية ما يلي: 

ــة . 1 ــية الرئيس ــات الأساس ــى المكون ــة عل ــتمال الخط ــن اش ــد م ــع التأك ــا م ــة ومكوناته ــح الخط ــم ملام ــة أه مراجع

والتفصيليــة واســتيفاء جميــع المراحــل.

 اعتماد الخطة الدراسية بصفة نهائية. 2

سابعًا: اللجنة الدائمة للخطط الدراسية بوكالة الجامعة للشؤون التعليمية

ثامنًا: مجلس الجامعة
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