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 :الدراس يالمقرر معلومات عامة عن  أ.

 التعريف بالمقرر الدراس ي. 1

 (2. الساعات المعتمدة: )1

 

 نوع المقرر . 2

أ

- 
 أخرى  ☐ متطلب مسار ☐ متطلب تخصص ☒ متطلب كلية ☐ متطلب جامعة ☐

ب

- 
        اختياري  ☐ إجباري  ☒

 ( الثالث)  :السنة / المستوى الذي يقدم فيه المقرر . 3

 للمقرر الوصف العام . 4

 القواعاد دراساة خالل ما  وذلا . فصايةة بلغاة وكتابتهاا بمنطقياة  الأفكاار بنااء على تعين التي الأساسية الكتابة مهارات المقرر  يتناول 

ا  كتاباااااة لممارساااااتها الصااااا يةة
 
 والملخاااااص  والخلصاااااة  والتلخااااايص  والتقريااااار  كالمقاااااال  الكتاباااااة أنماااااا  بعااااا  علاااااى والوقاااااو  وتةاااااد 

 النثرية النصوص بع  على التطبيق مع الذاتية  والسيرة الإدارية والرسائل

 

 )إن وجدت(المتطلبات السابقة لهذا المقرر  -5

 عرب121المهارات اللغوية 

 

 

 

 مع هذا المقرر )إن وجدت( المتطلبات المتزامنة -6

 لا يوجد

 . الهدف الرئيس للمقرر 7

ء الكتابة  والإلمام بأنواع الكتابة ومجالاتها  مع التدريب على الرسم الكتابي  وتجنب الأخطاالتعر  على القواعد الص يةة لممارسة 

 الإملئية الشائعة.

 

 (ينطبق ما كل)اختر  نمط التعليم .2

 النسبة  عدد الساعات التدريسية نمط التعليم م

 %100 32=16×2 التقليديتعليم  1

   التعليم الإلكتروني 2
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 النسبة  عدد الساعات التدريسية نمط التعليم م

3 

 التعليم المدمج 

  التقليديالتعليم  

 التعليم الإلكتروني 

  

   التعليم عن بعد  4
 

 )على مستوى الفصل الدراس ي( الساعات التدريسية. 3

 النسبة ساعات التعلم النشاط م

 %100 32 محاضرات 1

   ستوديومعمل أو  2

   ميداني 3

   دروس إضافية 4

   أخرى  5

 %100 32 الإجمالي

 تدريسها وطرق تقييمها: للمقرر واستراتيجياتب. نواتج التعلم 

 نواتج التعلم  الرمز
 رمز ناتج التعلم 

 المرتبط بالبرنامج
 طرق التقييم استراتيجيات التدريس

 المعرفة والفهم 1.0

1.1 

قواعد الطالبة توضح أن 
الرسم الكتابي نحو أحكام 
ء رسم الهمزة، والفرق بين التا

والمفتوحة، والفرق المربوطة 
بين التاء والهاء، وألف 

الوصل وهمزة القطع، والألف 
 اللينة.
 

 
 

 

  1ع

 المحاضرة. -
 لتقديميةالعروض ا -

 والحوار المناقشة -
 حل المشكلات -
 العصف الذهني -

 تعاونيالتعلم ال -
 ديالتعلم الفر  -

 تراأثناء المحاضالمناقشة  -
 لأسئلة الشفوية أثناء المحاضراتا -

 نيةالأنشطة التعاو  -
 التكليفات -
 أوراق العمل -
 عرض الأعمال -

 نقد الأعمال -
 لمستمر للطالباتاالتقييم  -
 صلية ونهائيةاختبارات ف -
 الطالبات استطلاع رأى -
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 نواتج التعلم  الرمز
 رمز ناتج التعلم 

 المرتبط بالبرنامج
 طرق التقييم استراتيجيات التدريس

1.2 

عناصر كل الطالبة  تذكرأن 
من: الكلمة، والجملة، 

مواضع و والفقرة، والموضوع 
زيادة الحروف، ومواضع 

 الكلمة.حذفها في 

  1ع

 المحاضرة -
 لتقديميةالعروض ا -

 والحوار المناقشة -
 حل المشكلات -

 تعاونيالتعلم ال -
 ديالتعلم الفر  -

 تراأثناء المحاضالمناقشة  -
 لأسئلة الشفوية أثناء المحاضراتا -

 نيةالأنشطة التعاو  -
 التكليفات -
 أوراق العمل -
 عرض الأعمال -

 نقد الأعمال -
 اتالمستمر للطالبالتقييم  -
 صلية ونهائيةاختبارات ف -

 

1.3 

 عناصر كلالطالبة  أن تبين
مواضع زيادة الحروف،  من

 ومواضع حذفها في الكلمة.
  1ع

 المحاضرة -
 لتقديميةالعروض ا -

 والحوار المناقشة -
 حل المشكلات -

 تعاونيالتعلم ال -
 ديالتعلم الفر  -

 تراأثناء المحاضالمناقشة  -
 تالأسئلة الشفوية أثناء المحاضرا -

 نيةالأنشطة التعاو  -
 التكليفات -
 أوراق العمل -
 عرض الأعمال -

 نقد الأعمال -
 لمستمر للطالباتاالتقييم  -
 صلية ونهائيةاختبارات ف -
 الطالبات استطلاع رأى -

1.4 
على أبرز  الطالبة  تعرفتأن 

من خلال  أعلام اللغة العربية
 مصادر التعلم المختلفة.

 3ع

 المحاضرة -
 لتقديميةالعروض ا -

 والحوار المناقشة -
 حل المشكلات -
 العصف الذهني -

 تعاونيالتعلم ال -
 ديالتعلم الفر  -

 أثناء المحاضرات المناقشة -
 لأسئلة الشفوية أثناء المحاضراتا -

 نيةالأنشطة التعاو  -
 التكليفات -
 أوراق العمل -
 عرض الأعمال -

 نقد الأعمال -
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 نواتج التعلم  الرمز
 رمز ناتج التعلم 

 المرتبط بالبرنامج
 طرق التقييم استراتيجيات التدريس

 لمستمر للطالباتاالتقييم  -
 صلية ونهائيةاختبارات ف -
 الطالبات استطلاع رأى -

 المهارات 2.0

2.1 

الصياغة الطالبة تستخدم أن 
ا السليمة للجملة العربية نحو  

في تقديم  وأسلوب  وصرف ا 
 .التكليفات

 2م

لمناقشة الفردية ا -
 والجماعية

 التقديميةالعروض  -

 حل المشكلات -

 تعاونيالتعلم ال -

كليف الطالبة ت -
بلتخطيط والإعداد 

 للأعمال

 رح الأسئلةالمناقشة وط -

ل عمالمناقشة والنقد البناء والتقييم للأا -
 المطلوبة

 قييم الأدوات والوسائل المستخدمةت -

 قييم أداء الطالبة عند عرض الأعمالت -

 صلية ونهائيةاختبارات ف -
 
 
 

2.2 

القراءة  الطالبة  توظفأن 
الواعية للمقالات، والقدرة 

على فهم أساليب بناء 
الكتابية الفقرات والمقالات 

وبناء الأفكار بناءا منطقيا 
واضحا  يسهل تحويله إلى 

 نماذج كتابية.

 2م

لمناقشة الفردية ا -
 والجماعية

 لتقديميةالعروض ا -

 حل المشكلات -

 تعاونيالتعلم ال -

 التدريس المصغر -

كليف الطالبة ت -
بلتخطيط والإعداد 

 للأعمال

 رح الأسئلةالمناقشة وط -

ل عمالمناقشة والنقد البناء والتقييم للأا -
 المطلوبة

 قييم الأدوات والوسائل المستخدمةت -

 قييم أداء الطالبة عند عرض الأعمالت -

 صلية ونهائيةاختبارات ف -

2.3 
 

التحرير  الطالبة  توظفأن 
 رح الأسئلةالمناقشة وط -المناقشة الفردية  -  2م
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 نواتج التعلم  الرمز
 رمز ناتج التعلم 

 المرتبط بالبرنامج
 طرق التقييم استراتيجيات التدريس

الذاتي والبناء المحكم 
للمفردات والجمل والتقسيم 

 والتصنيف.

 والجماعية

 لتقديميةالعروض ا -

 حل المشكلات -

 تعاونيالتعلم ال -

 صغرالتدريس الم -

كليف الطالبة ت -
بلتخطيط والإعداد 

 للأعمال

ل لأعماالبناء والتقييم ل المناقشة والنقد -
 المطلوبة

 قييم الأدوات والوسائل المستخدمةت -

 قييم أداء الطالبة عند عرض الأعمالت -

 صلية ونهائيةاختبارات ف -

2.4 

الكتابة الطالبة تستخدم أن 
الإملائية الصحيحة، 

والاستعمال الواعي لعلامات 
الترقيم في كل من الكتابة 

 الإلكترونية واليدوية.

 3م

 

لمناقشة الفردية ا -
 والجماعية

 لتقديميةالعروض ا -

 حل المشكلات -

 تعاونيالتعلم ال -

 صغرالتدريس الم -

كليف الطالبة ت -
بلتخطيط والإعداد 

 للأعمال

 رح الأسئلةالمناقشة وط -

ل عمالمناقشة والنقد البناء والتقييم للأا -
 المطلوبة

 قييم الأدوات والوسائل المستخدمةت -

 عمالتقييم أداء الطالبة عند عرض الأ -

 صلية ونهائيةاختبارات ف -

 القيم والاستقلالية والمسؤولية 3.0

3.1 

القدرة   ةبلاطلا تظهر نأ
على التعلم الذاتي بستخدام 

 المصادر المتاحة.
 1ق

لعروض التقديمية ا-
 والعملية

المناقشة الفردية  -

ل الطالبةةات في المواقةةف ملاحظةةة تفاعةة - 
 التعليمية 

تقييم قدرة الطالبةة علةى تحمةل المسةئولية  -



 

8 
 

 نواتج التعلم  الرمز
 رمز ناتج التعلم 

 المرتبط بالبرنامج
 طرق التقييم استراتيجيات التدريس

 والجماعية

 تعاونيالتعلم ال -

 تيالتعلم الذا -

 والعمل الفردي المستقل في أداء الأنشطة 

لاحظة وتقييم مهارات الطالبة في م -
عرض ومناقشة ونقد الأعمال أمام 

 الزميلات 
لاحظةةةةةةةةةةةة وتقيةةةةةةةةةةةيم مهةةةةةةةةةةةارات العمةةةةةةةةةةةل م -

الجمةةةةةةةاعي ضةةةةةةةمن العمةةةةةةةل كمجموعةةةةةةةة في 
 اعداد وتقديم الأعمال المطلوبة  

لاحظةةة مهةةارات الطالبةةة في اسةةةتخدام م -
 شبكة الانترنت في التكليفات المطلوبة

 

3.2 

لمعايير ا  ةبلاطلا تحترم نأ
المهنية والأخلاقية من خلال 

حسن القيادة والمهارات 
 التنظيمية.
 

 2ق

التقديمية العروض -
 والعملية

لمناقشة الفردية ا -
 والجماعية

 تعاونيالتعلم ال -

 تيالتعلم الذا -

لاحظة تفاعل الطالبات في المواقف م -
 التعليمية

لية قييم قدرة الطالبة على تحمل المسئو ت -
 ةشطوالعمل الفردي المستقل في أداء الأن

لاحظة وتقييم مهارات الطالبة في م -
الأعمال أمام عرض ومناقشة ونقد 
 الزميلات

لاحظة وتقييم مهارات العمل م -
الجماعي ضمن العمل كمجموعة في 

 اعداد وتقديم الأعمال المطلوبة

لاحظة مهارات الطالبة في استخدام م -
 ةشبكة الانترنت في التكليفات المطلوب

 
ملاحظة تفاعل الطالبات في المواقف  -العروض التقديمية -3ققدرتها على   ةبلاطلا تبةرز نأ 3.3
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 نواتج التعلم  الرمز
 رمز ناتج التعلم 

 المرتبط بالبرنامج
 طرق التقييم استراتيجيات التدريس

القيادة في المواقف التعليمية 
بفعالية مع المتنوعة، وتتواصل 
  الآخرين.

 والعملية

لمناقشة الفردية ا -
 والجماعية

 تعاونيالتعلم ال -

 تيالتعلم الذا -

 التعليمية

لية قييم قدرة الطالبة على تحمل المسئو ت -
 ةشطوالعمل الفردي المستقل في أداء الأن

رات الطالبة في مهاملاحظة وتقييم  -
عرض ومناقشة ونقد الأعمال أمام 

 الزميلات

لاحظة وتقييم مهارات العمل م -
الجماعي ضمن العمل كمجموعة في 

 اعداد وتقديم الأعمال المطلوبة

لاحظة مهارات الطالبة في استخدام م -
 ةشبكة الانترنت في التكليفات المطلوب

 
 

 ج. موضوعات المقرر 

 قائمة الموضوعات م
الساعات 

 المتوقعةالتدريسية 

1 
تعريف الكتابة  وأهميتها  وأنواعها  وخصائص كل نوع  والعوامل التي تساعد على إتقان ف  

 الموضوع. -الفقرة –الجملة  –لكلمة ا -الكتابة
2 

 2 المقالة: معناها  وأنواعها  وخطوات كتابتها  وتطبيق ذل  على بع  النماذج. 2

3 

 الرسالة: معناها  وأنواعها  وخطوات كتابتها.  

 الخطاب: تعريفه وأنواعه.

 ورقة العمل: تعريفها ومةتواها.

4 

 2 التقرير: معناه  وأنواعه  وكيفية كتابته  وتطبيق ذل  على بع  النماذج. 4

 2 القصة: معناها  وأنواعها  وخطوات كتابتها  وتطبيق ذل  على بع  النماذج. 5
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 2 التلخيص: معناه  وأنواعه  وخطوات كتابته  وتطبيق ذل  عمليا. 6

 2 السيرة الذاتية.  7

 2 أحكام الهمزة  وكيفية رسمها حسب موقعها م  الكلمة.  8

 2 الفرق بين الهاء والتاء المربوطة والتاء المفتوحة.  9

 2 ألف الوصل وهمزة القطع  اللم الشمسية  واللم القمرية  الألف اللينة.  10

 2 علمات الترقيم   11

 2 مواضع زيادة ال رو   ومواضع حذفها في الكلمة.  12

 2 الأخطاء الإملئية الشائعة.  13

14 

أشهر أعلم اللغة: الجاحظ  الخليل ب  أحمد  اب  المقفع  عبد ال ميد ب  يةيى الكاتب   

 سيبويه  وغيرهم.

4 

 32 المجموع

 د. أنشطة تقييم الطلبة

 أنشطة التقييم م
 توقيت التقييم

 )بالأسبوع(
 النسبة 

 من إجمالي درجة التقييم

1 
 - التاساااااااااااااااااااع–الثاااااااااااااااااااام   اختبار فصلى

 العاشر

30% 

 % 5 أسبوعيا المشاركة والمناقشة 2

3 
 -مشلللروع جماتي)تصللميم أنشللطة بللرامج متنوعلللة –ورقللت عمللل  -)عمللل أبحللا 

 عروض تقديمية( -أدوات قياس( 

ماا  الأساابوع الثالاا  ا ااى 

    الفصااااااااااااااااااااااااااااااااااال نهاياااااااااااااااااااااااااااااااااااة 

  الدراس ي

15% 

 %50 الثام  عشرالأسبوع  الاختبار النهائي النظري  4

 %100  المجموع 5

 .(قديمي  مشروع جماعي  ورقة عمل وغيره)اختبار تةريري  شفهي  عرض تأنشطة التقييم 

افق:  ه. مصادر التعلم والمر

 مصادر التعلم:المراجع و . قائمة 1

المرجع الرئيس 

 للمقرر 

 .المتنبي مكتبة: الرياض بالعربية  الكتابة وف  التةرير أساسيات(. 2011) أخرون حسين؛ المناصرة 
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 المراجع المساندة

 للنشااااار الشاااااروق دار العرباااااي  والتةريااااار والتااااارقيم الإمااااالء فاااااي المرشاااااد(. 2008) مةماااااود ساااااعيد  شااااااكر اااااا

 .والتوزيع

 . سعود المل  جامعة مطابع: الرياض  3  العربي  التةرير(. 1991) اخرون عثمان؛ االفريح 

 للنشاااار الأنااادل  دار: حائاااال وأنماطاااه  ضااااوابطه العرباااي التةرياااار فااا (. 2001) صااااال  مةماااد الشاااانطي  اااا

 .الخامسة: الطبعة- والتوزيع

 .م2006 العربي  الكتاب دار للهمذاني  الكتابية الألفاظ

 .المختلفة اللغوية المعاجم

 الكتاااب  عاااالم – والإذاعياااين الكتااااب عناااد المعاصااارة العربياااة اللغاااة أخطااااء(. 1993) أحماااد عمااار  مختاااار

 .الثانية الطبعة

 (....-الوسيط المعجم-العرب لسان) اللغوية المعاجم

 مال  اب  ألفية شرح

 

المصادر 

 الإلكترونية

 .للجامعة الرقمية المكتبة
 .المجال في المتخصصة المواقع على الاطلاع: الانترنت مواقع

 .العربية للغة السعودية العلمية الجمعية
http://www.imamu.edu.sa/arabiyah/ 

 /http://www.alukah.net .الألوكة شبكة
 http://www.alfaseeh.com/vb/index.php. الفصيح شبكة

 أخرى 

 :نظمةالأالمهنية أو  لمعاييرأو ا مواد تعلم أخرى مثل البرامج التي تعتمد على الكمبيوتر أو الأقراص المضغوطة
 .الموسوعة الشاملة (CD) ممغنطة أقراص

 .الموسوعة النحوية(CD)أقراص ممغنطة 
 

افق والتجهيزات المطلوبة:2  . المر

 متطلبات المقرر  العناصر

افق النوعية  المر

 )القاعات الدراسية  المختبرات  قاعات العرض  قاعات الم اكاة ... إلخ(

 لطالباتا وعدد القاعة لحجم ببها مناس المقاعد عدد دراسية حجرات

 التجهيزات التقنية

 البرمجيات()جهاز عرض البيانات  السبورة الذكية  

  انترنت شبكة – العرض جهاز – كمبيوتر

 لطبيعة التخصص(تجهيزات أخرى 
 
 .والعروض بلصوتيات مجهزة قاعات/ ندوات قاعة )تبعا
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 و. تقويم جودة المقرر:

 طرق التقييم المقيمون  مجالات التقويم

 الطلبة فاعلية التدريس

مباشر من خلال توزيع استبيانات 
نهاية الفصل على الطالبات في 

 .الدراسي للحصول على تقييم المقرر

 قسمال-التدريسعضو هيئة  فاعلية طرق تقييم الطلاب

مباشر من خلال اجتماع دوري 
لعضوات هيئة التدريس اللاتي 
يسهمن في تدريس نفس المقرر 
لتبادل الخبرات وتقييم عملية 
 التدريس، ومراجعة تقرير المقرر.

 لطلابا–التدريس بلقسم أعضاء هيئة  مصادر التعلم

 مباشر وغير مباشر من خلال:
لاطلاع على الاتجاهات الحديثة ا -

ت الافي مجال المقرر المنشورة في المج
 والدوريات العلمية

لاطلاع على الكتب والمراجع ا -
 رقر الحديثة التي تتناول موضوعات الم

ستطلاع آراء الطالبات حول ا -
 المقرر

ة التي رات المشابهفحص المقر  -
ة تدرسها الطالبات في كليات التربي

 بلجامعات الأخرى.
 راجعة توصيف المقرر ومفرداته منم-

 قبل لجنة الجودة بلقسم.
دخال التحسينات المناسبة على ا -

 المقرر في ضوء ما سبق.

 

 أعضاء هيئة التدريس بلقسم مدى تحصيل مخرجات التعلم للمقرر 

 مباشر وغير مباشر من خلال
مراجعة التصحيح من قبل عضو  -

 هيئة تدريس مستقل لعينة من أعمال
 الطلبة.

تبادل تصحيح الاختبارات أو  -
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 طرق التقييم المقيمون  مجالات التقويم

عينة من الواجبات بصفة دورية مع 
عضو هيئة تدريس في مؤسسة 

 تعليمية أخرى.
دقيق الكشوف النهائية من قبل ت-

أحد عضوات هيئة التدريس بلقسم 
 ل.قبل رفعها لعمادة القبول والتسجي

 الطلبة أخرى 

مباشر من خلال توزيع استبيانات 
على الطالبات في نهاية الفصل 

 .الدراسي للحصول على تقييم المقرر
 .)الطلبة  أعضاء هيئة التدري   قيادات البرنامج  المراجع النظير  أخرى )يتم تةديدها( المقيمون 

 .)مباشر وغير مباشر(طرق التقييم 
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